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Miraflores aprob6 la “Carta Municipal de Gobierno
Abierto de Miraflores”, comprometiéndose la entidad a
mejorar sus niveles de transparencia; lo que reafirma
la oportunidad que representa la participacion del
Gerente Municipal y Presidente de la Comision de
Gobierno Electronico de la Municipalidad de Miraflores
en el evento y actividades referidas, no solo para
intercambio de conocimientos y experiencias con los
lideres y expertos, a nivel mundial, de la comunidad
de “ciudades inteligentes”, sino incluso para mejorar
la aplicacién de nuevas tecnologias en la gestién de
las ciudades de un modo mas eficiente. Siendo asi,
debe precisarse que el gerente municipal asumiréa los
gastos por concepto de pasajes aéreos;

Que, segun lo establecido en el articulo 9, numeral 11
de la Ley N° 27972, le corresponde al Concejo Municipal
autorizar los viajes al exterior del pais que, en comision de
servicios o representacion de la municipalidad, realicen
el gerente municipal, entre otros; concordante con lo
previsto en el articulo 10.1 de la Ley N° 30372, Ley del
Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2016,
en este sentido;

Que, el articulo 4 del Decreto Supremo N° 047-2002-
PCM y sus modificatorias, con el que se aprueban las
normas reglamentarias sobre autorizacién de viajes al
exterior de servidores y funcionarios publicos, prescribe
que las resoluciones de autorizacion de viaje deberan
publicarse en el Diario Oficial EI Peruano con anterioridad
al viaje. De igual modo, el articulo 5 de la misma norma,
establece que los gastos que por concepto de viaticos
ocasionen los viajes al exterior de los funcionarios y
servidores publicos, seran calculados conforme a la
Escala de Viaticos por Zonas Geograficas que contiene
dicho dispositivo;

Estando a lo expuesto y en uso de las facultades
conferidas por los articulos 9 y 41 de la Ley Organica
de Municipalidades, Ley N° 27972, el Concejo por
éJI\IIANIMIDAD y con dispensa del trdmite de aprobacion

el acta;

ACORDO:

Articulo Primero.- Autorizar, del 15 al 20 de febrero
de 2016 inclusive, el viaje del Gerente Municipal y
Presidente de la Comision de Gobierno Electrénico de
la Municipalidad de Miraflores, Sergio Manuel Meza
Salazar, a México, a efectos que en representacion de la
Municipalidad de Miraflores participe en el evento “Smart
City Expo Puebla” y demas actividades referidas en la
parte considerativa del presente acuerdo.

Articulo Segundo.- Autorizar el gasto por comision
de servicios hasta por el monto de Siete Mil Quinientos
Cuarenta y Seis con 00/100 Soles (S/ 7,546.00), a ser
otorgados al gerente municipal, conforme al siguiente
detalle:

Gerente Municipal: Sergio Manuel Meza Salazar

- Vidticos y Asignaciones
por Comision de Servicios: S/ 7,546
Total: S/ 7,546

Articulo Tercero.- Precisar que el sefior Sergio
Manuel Meza Salazar, en un plazo no mayor de quince
(15) dias calendario siguientes a su retorno del viaje al
evento indicado en el Articulo Primero, debera realizar
la respectiva rendicion de cuentas asi como el informe
correspondiente, de acuerdo a lo establecido en el
Decreto Supremo N° 047-2002-PCM y deméas normativa
aplicable.

Articulo Cuarto.- Encargar a la Secretaria General la
publicacion del presente acuerdo en el Diario Oficial El
Peruano; y a la Gerencia de Comunicaciones e Imagen
Institucional, su publicacion en el Portal Institucional
(www.miraflores.gob.pe).

POR TANTO:
Registrese, comuniquese y cumplase.
GINO COSTA SANTOLALLA

Teniente Alcalde
Encargado del Despacho de Alcaldia

1339524-1

MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

Aprueban modificacion del Texto Unico
de Procedimientos Administrativos de la
Municipalidad de San Isidro

ORDENANZA N° 417-MSlI
EL ALCALDE DE SAN ISIDRO
POR CUANTO:
EL CONCEJO DISTRITAL DE SAN ISIDRO
VISTO:

En Sesién Ordinaria de la fecha; el Dictamen N°
008-2016-CAJLI/MSI de la Comisiéon de Asuntos Juridicos,
Laborales e Informética; el Dictamen N°004-2016-CAFRP/
MSI de la Comisién de Administracion, Finanzas, Rentas y
Presupuesto; el Informe N° 401-2015-0520-SDC-GPPDC/
MSI de la Subgerencia de Desarrollo Corporativo; el
Informe N° 309-2015-0500-GPPDC/MSI de la Gerencia
de Planeamiento, Presupuesto y Desarrollo Corporativo;
el Informe N° 007-2016-0400-GAJ/MSI de la Gerencia de
Asesoria Juridica; el Memorandum N° 011-2016-0200-
GM/MSI de la Gerencia Municipal; y,

CONSIDERANDO:

Que, los gobiernos locales gozan de autonomia
politica, econémica y administrativa en los asuntos de su
competencia, conforme lo establece el articulo 194° de la
Constitucion Politica del Pert, modificada por la Ley de
Reforma Constitucional N° 30305, en concordancia con
el articulo 1l del Titulo Preliminar de la Ley Organica de
Municipalidades, Ley N° 27972;

Que, a través de la Ordenanza N° 372-MS| del
30.10.2014, se aprobd la actualizacion del Texto Unico
de Procedimientos Administrativos (TUPA), el mismo
que fue ratificado por Acuerdo de Concejo N° 2438-MML,
ambos publicados en el diario oficial El Peruano con fecha
25.12.2014;

Que, con el Decreto de Alcaldia N° 007-2015-ALC/MSI
publicado en el diario oficial ElI Peruano el 25.04.2015,
se modifico el TUPA y formularios en virtud a nueva la
Estructura Organica y Reglamento de Organizacion y
Funciones — ROF de la Municipalidad aprobado por
Ordenanza N° 382-MSI publicada en el Diario Oficial El
Peruano el 31.03.2015;

Que, mediante Ordenanza N° 399-MSI del 26.08.2015
se aprobd la actualizacion del TUPA respecto a
procedimientos administrativos y servicios brindados
en exclusividad a cargo de la Subgerencia de Catastro,
Subgerencia de Licencias y Autorizaciones, Subgerencia
de Gestion de Riesgo de Desastres y Defensa Civil,
Gerencia de Desarrollo Humano y Secretaria General,
ratificado mediante Acuerdo de Concejo N° 258-MML,
ambos publicados en el diario oficial EI Peruano el
08.10.2015;

Que, con Decreto de Alcaldia N° 017-2015-ALC/MSI
publicado el 08.10.2015, se aprob6 la modificacion de
los procedimientos y servicios prestados en exclusividad
contenidos en el TUPA aprobado por Ordenanza
N° 372-MSI y sus modificatorias, adecuandose a la
Codificacién del TUPA, por la eliminacién procedimientos
administrativos relativos a la Determinacion de la
Declaracién Tributaria vinculados al Impuesto Predial y
para la adecuacion correlativa de la numeracion de los
cadigos de los procedimientos administrativos y servicios
brindados en exclusividad del TUPA de la Municipalidad,;

Que, la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y
Desarrollo Corporativo, de acuerdo a lo indicado por
Subgerencia de Desarrollo Corporativo y contando con
la opinién favorable de las areas técnicas a cargo de los
procedimientos administrativos, mediante los documentos
del visto; remiti6 la propuesta de modificacion del
TUPA, precisando que resulta necesario efectuar
dicha modificacion en atenciéon a las disposiciones
establecidas en las siguientes normales legales: Decreto
Supremo N° 003-2015-MTC, publicado con fecha
18.04.2015, que aprobd el Reglamento de la Ley N°
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29022, Ley para el Fortalecimiento de la Expansion de
Infraestructura en Telecomunicaciones; Decreto Supremo
N° 014-2015-VIVIENDA, publicado el 28.08.2015, que
modifica el Reglamento de Licencias de Habilitacion
Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado por Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA; Decreto Legislativo
N° 1225, publicado con fecha 25.09.2015, Decreto
que modifica la Ley N° 29090, Ley de Regulacion de
Habilitaciones Urbanas y de Edificaciones; Resolucion
Ministerial N° 326-2015-VIVIENDA, aprueba los formatos
relativos a los procedimientos de licencias de habilitacion
urbana vy licencias de edificacién, publicado con fecha
05.12.2015; Ley N° 30225, Ley de Contrataciones
del Estado, publicado con fecha 11 de Julio de 2014;
Decreto Supremo N° 350-2015-EF, publicado con fecha
10.12.2015, que aprobé el Reglamento de la Ley N° 30225,
Ley de Contrataciones del Estado; Decreto Supremo
N° 397-2015-EF, publicado con fecha 24.12.2015, que
aprobd el valor de la Unidad Impositiva Tributaria para el
ano 2016;

Que, el articulo 36° de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, sefiala en su
numeral 36.1 que los procedimientos, requisitos y costos
administrativos se establecen exclusivamente mediante
decreto supremo o norma de mayor jerarquia, norma de la
mas alta autoridad regional, Ordenanza Municipal o de la
decision del titular de las entidades autonomas conforme
a la Constitucion, segln su naturaleza, procedimientos
que deben ser compendiados y sistematizados en el
TUPA aprobado para cada entidad;

Que, en ese sentido el articulo 37° de la norma
precitada, indica que el TUPA comprende todos los
procedimientos de Iniciativa de parte requeridos por los
administrados para satisfacer sus intereses o derechos
mediante el pronunciamiento de cualquier érgano de la
entidad, siempre que esa exigencia cuente con respaldo
legal, el cual debera consignarse expresamente en el
TUPA con indicacion de la fecha de publicacion en el Diario
Oficial, asi como la calificacion de cada procedimiento
segun corresponda entre procedimientos de evaluacién
previa o de aprobacion automatica, entre otros;

Que, por su parte el numeral 38.1 del articulo 38° de
la norma en mencion, indica que el TUPA es aprobado
por Ordenanza Municipal en el caso de Gobiernos
Locales, y que luego de ello, conforme al numeral 38.5,
toda madificacién que no implique la creaciéon de nuevos
procedimientos, incremento de derechos de tramitacion
0 requisitos, se debe realizar por Decreto de Alcaldia;
caso contrario, su aprobacién se realiza conforme al
mecanismo establecido en el numeral 38.1 antes citado,
es decir mediante Ordenanza, como es el caso de la
presente modificatoria, efectuandose la publicacion
respectiva;

Que, en este contexto, de acuerdo con la normatividad
sefialada, resulta necesario modificar el TUPA vigente
de la Municipalidad de San Isidro, adecuando la
denominacién de los procedimientos, incorporacién
de procedimientos, base legal, requisitos, calificacion,
formularios, plazos, autoridad competente para resolver e
instancias de resolucion de recursos y otros, en beneficio
de los administrados;

Que, de conformidad con lo opinado por la Gerencia
Asesoria Juridica mediante Informe N° 007-2016-0400-
GAJIMSI;

Estando a lo expuesto y en uso de las facultades
conferidas por el numeral 8) del articulo 9° y del articulo
40° de la Ley Organica de Municipalidades, Ley N°
27972; numeral 36.1 del articulo 36° y el numeral 38.5 del
articulo 38° de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General; con dispensa del tramite de
lectura y aprobacion del Acta, aprobd por Unanimidad la
siguiente:

ORDENANZA QUE MODIFICA EL TEXTO UNICO DE
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA) DE LA
MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

Articulo Primero.- APROBAR la modificacion del
Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA
de la Municipalidad de San Isidro, aprobado mediante
Ordenanza N° 372-MSlI, y sus modificatorias, conforme se
detalla en el Anexo N° 1 y Anexo N° 2, los mismos que
forman parte integrante de la presente Ordenanza.

Articulo Segundo.- ENCARGAR a la Secretaria
General la publicaciéon de la presente Ordenanza en el

Diario Oficial El Peruano, a la Oficina de Comunicaciones
e Imagen la publicaciéon de la presente norma y sus
correspondientes anexos en el Portal Institucional (www.
munisanisidro.gob.pe); y a la Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto y Desarrollo Corporativo en el Portal de
Servicios al Ciudadano y Empresas - PSCE (www.
serviciosalciudadano.gob.pe).

POR TANTO:

Mando se registre, comunique, publique y cumpla.

Dado en San Isidro, a los 27 dias del mes de enero del
afo dos mil quince.

MANUEL VELARDE DELLEPIANE
Alcalde

ANEXO N° 1

RELACION DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS MODIFICADOS

NUMERO  CODIGO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
Subgerencia de Logistica y Servicios Generales

PRESENTACION DE RECURSO DE APELACION DEL ACTO

O ACTOS DICTADOS DURANTE EL DESARROLLO DEL
PROCEDIMIENTO DE SELECCION

1 02.01

GERENCIA DE DESARROLLO DISTRITAL

Subgerencia de Obras

2 0301  AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE
INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA PRESTACION DE
SERVICIOS PUBLICOS EN TELECOMUNICACIONES

3 03.02  AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ESTACIONES DE
RADIOCOMUNICACIONES EN AREA DE USO PUBLICO

4 03.13 CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA EN AREA DE USO

PUBLICO
Subgerencia de Licencias y Autorizaciones
5 04.02  A)ANTEPROYECTO EN CONSULTA (Para la modalidad Ay B)
B) ANTEPROYECTO EN CONSULTA (Para la modalidad C y D)
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B

6 04.03
7 04.04

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C CON EVALUACION
PREVIA POR COMISION TECNICA

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C CON APROBACION
PREVIA DE REVISORES URBANOS

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D

MODIFICACION DEL PROYECTO EN LA MODALIDAD B (antes
de emitida la Licencia de Edificacion)

MODIFICACION DEL PROYECTO EN LA MODALIDAD C CON
EVALUACION PREVIA POR COMISION TECNICA (antes de
emitida la Licencia de Edificacion) y MODIFICACION DEL
PROYECTO EN LA MODALIDAD D (antes de emitida la Licencia
de Edificacion)

8 04.05

9 04.06

10 04.07
1 04.08

12 04.09

MODIFICACION DE LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD A
(Antes de su ejecucion y con licencia de edificacion vigente, para
modificaciones sustanciales)

MODIFICACION DE LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD B
(Antes de su ejecucion y con licencia de edificacion vigente, para
modificaciones sustanciales)

13 04.10

14 04.11

MODIFICACION DE LICENCIA DE EDIFICACION — MODALIDAD
C CON EVALUACION PREVIA POR COMISION TECNICA
(Antes de su ejecucion y con licencia de edificacion vigente, para
modificaciones sustanciales)

15 04.12

MODIFICACION DE LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD
C CON APROBACION PREVIA DE REVISORES URBANOS
(Antes de su ejecucion y con licencia de edificacion vigente)

MODIFICACION DE LICENCIA DE EDIFICACION — MODALIDAD
D (Antes de su ejecucion y con licencia de edificacion vigente).

LICENCIA DE EDIFICACION PARA CONSTRUCCION POR
ETAPAS-MODALIDAD C CON EVALUACION PREVIA POR
COMISION TECNICA

16 04.13

17 04.14

18 04.15
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NUMERO  CODIGO PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

19 04.16  LICENCIA DE EDIFICACION PARA CONSTRUCCION POR
ETAPAS - MODALIDAD C CON REVISORES
URBANOS

20 0417  LICENCIA DE EDIFICACION PARA CONSTRUCCION POR
ETAPAS — MODALIDAD D

21 0418  PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION (Por 12 meses
calendarios y por Unica vez)

22 04.19  REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION

23 0420  PREDECLARATORIA DE EDIFICACION (Para todas las
Modalidades aprobadas en la Ley)

24 0421  CONFORMIDAD DE OBRA SIN VARIACION Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION MODALIDAD “A”y “B”

25 0422  CONFORMIDAD DE OBRA SIN VARIACION Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION MODALIDAD “C" y MODALIDAD “D"

26 04.23  CONFORMIDAD DE OBRA CON VARIACION Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION MODALIDAD “A”y “B”

27 04.24  CONFORMIDAD DE OBRA CON VARIACION Y DECLARATORIA
DE EDIFICACION MODALIDAD “C” y MODALIDAD “D”

28 04.25  REGULARIZACION DE EDIFICACIONES SIN LICENCIA

29 04.27  AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE
INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA PRESTACION
DE SERVICIOS PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES EN
PROPIEDAD PRIVADA

30 04.28  LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD A

31 04.29  LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B

32 0430 LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C
(Aprobacion con evaluacion previa del Proyecto por Revisores
Urbanos)

33 0431  LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C
(Aprobacion con evaluacion previa del Proyecto por la Comision
Técnica)

34 0432 LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D
(Aprobacién con evaluacién previa del Proyecto por la Comision
Técnica)

35 04.33  MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA
MODALIDAD B
MODALIDAD C (Revisor Urbano)
MODALIDAD C'y D (Comision Técnica)

36 04.34  RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA
1. SIN VARIACIONES
(Modalidades B, C y D)
2. CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN SUSTAN-
CIALES
(Modalidades B, C'y D)

37 04.35  SUBDIVISION DE LOTE URBANO

1341670-1

Aprueban adhesiéon de la Municipalidad a
la “Carta Internacional de Datos Abiertos”
y disponen la inclusion de medidas para su
implementacion progresiva

DECRETO DE ALCALDIA
N° 002-2016-ALC/MSI

San isidro, 29 de enero de 2016
EL ALCALDE DE SAN ISIDRO

VISTO: El Informe N° 02-2016-0200-GM/MSI de la
Gerencia Municipal; y,

CONSIDERANDO:

Que, desde el afio 2012, el Pert forma parte de
la Alianza para el Gobierno Abierto, una iniciativa
internacional multilateral que tiene como objetivos mejorar
los niveles de participacion ciudadana, transparencia
y rendicibn de cuentas, aprovechando las nuevas
tecnologias para fortalecer la gobernabilidad mediante

la adopcion de compromisos nacionales como los de
apertura de datos, lucha contra la corrupcion y promocion
de la ética publica;

Que, a través de la Resolucién Ministerial N° 176-
2015-PCM del 15 de julio del 2015 se aprobd el Plan de
Accion de Gobierno Abierto 2015-2016, mediante el cual
se promueve la creacién de portales de datos abiertos
institucionales que permitan su reutilizacion;

Que, mediante Acuerdo de Concejo N° 052-2015-
MSI de fecha 03 de agosto de 2015, se aprobd la
Carta Municipal de Innovacién y Gobierno Abierto de
la Municipalidad de San Isidro, que declara de interés
prioritario la implementaciéon de una politica de datos
abiertos del distrito de San Isidro;

Que, la Municipalidad Distrital de San Isidro cuenta
con un portal de datos abiertos que se encuentra regulado
mediante la Resoluciéon de Gerencia Municipal N° 390
-2015-0200-GM/MSI, que establece los lineamientos
para su mantenimiento y actualizacién, acordes con
estandares internacionales y que cumplen con ser:
abiertos por defecto; oportunos y exhaustivos; accesibles
y utilizables; comparables e interoperables; para mejorar
la gobernanza, la participacion ciudadana y contribuir al
desarrollo incluyente y la innovacion;

Que, con fecha 29 de diciembre de 2015 se aprob6
el Decreto de Alcaldia N° 024-2015-ALC/MSI que crea
el “Programa de Innovacion y Gobierno Abierto de la
Municipalidad de San Isidro”, que tiene como uno de sus
objetivos disefiar desarrollar una politica de datos abiertos
gue mejore los niveles de transparencia de la gestion
municipal;

Que, la “Carta Internacional de Datos Abiertos” es una
iniciativa mundial, que articula principios fundamentales
a nivel global, promovida por los lideres del “Grupo de
Trabajo de Datos Abiertos” de la “Alianza para el Gobierno
Abierto”;

Que, la adhesioén a esta Carta Internacional refuerza
el compromiso expresado por la Municipalidad Distrital de
San Isidro en su Carta Municipal de Innovacion y Gobierno
Abierto y servird de impulso para seguir mejorando la
implementacion de su politica de datos abiertos;

Que, estando a lo opinado por la Gerencia Municipal
mediante el documento de la referencia y lo opinado por
la Gerencia de Asesoria Juridica mediante el Informe N°
0046-2016-0400-GAJ/MSI y;

En uso de las atribuciones conferidas por el numeral
6 del articulo 20°, de la Ley Orgéanica de Municipalidades,
Ley N° 27972;

DECRETA

Articulo Primero.- APROBAR la adhesion de la
Municipalidad de San Isidro a la “Carta Internacional de
Datos Abiertos”, iniciativa internacional promovida por
los lideres del Grupo de Trabajo de Datos Abiertos de la
Alianza para el Gobierno Abierto.

Articulo Segundo.- ENCARGAR a la Gerencia
Municipal a fin de que a través del “Programa de
Innovacién y Gobierno Abierto” aprobado Decreto de
Alcaldia N° 024-2015-ALC/MSI, se incluyan las medidas
necesarias para la implementacion progresiva de los
principios y compromisos consagrados en la “Carta
Internacional de Datos Abiertos”, a través de un Plan de
Apertura de Informacién que debera ejecutarse durante el
afo 2016, siendo de cumplimiento obligatorio para todas
las unidades organicas de la Municipalidad que resulten
comprendidas.

Articulo Tercero.- ENCARGAR a la Secretaria
General, la publicacion del presente decreto en el Diario
Oficial El Peruano; a la Oficina de Comunicaciones e
Imagen en el Portal Institucional www.munisanisidro.
gob.pe y a la Gerencia de Tecnologias de la Informacién
y Comunicacién en el portal de datos abiertos de la
Municipalidad de San Isidro http://datosabiertos.msi.gob.

e.

Articulo Cuarto.- El presente Decreto de Alcaldia
entrard en vigencia a partir del dia siguiente de su
publicacion,

Registrese, comuniquese, publiquese y cumplase.

MANUEL VELARDE DELLEPIANE
Alcalde

1341684-1
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numeral 5 del Art. 103y 111. F) COPIA SIMPLE DE LA PROMESA FORMAL DE CONSORCIO CUANDO CORRESPONDA
* Ley N° 29060 (07/07/07) 1ra. Disp. Trans. Com. G) LA FIRMA DEL IMPUGNANTE O DE SU REPRESENTANTE. EN EL CASO DE CONSORCIOS BASTA
y Final LA FIRMA DEL REPRESENTANTE COMUN SENALADO COMO TAL EN LA PROMESA FORMAL
*Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 35, 53, 115.1y 142 DE CONSORCIO.

H) COPIA SIMPLE DEL ESCRITO Y SUS RECAUDOS PARA LA OTRA PARTE, SI LAS HUBIERE
) AUTORIZACION DE ABOGADO

2) ENCASODE REPRESENTACION DE PERSONAS NATURALES, PODER GENERAL FORMALIZADO
MEDIANTE SIMPLE DESIGNACION DE PERSONA CIERTA EN EL ESCRITO, O ACREDITANDO UNA
CARTA PODER CON FIRMA DEL ADMINISTRADO; Y, EN EL CASO DE PERSONAS JURIDICAS,
COPIA SIMPLE DE LA VIGENCIA DE PODER DEL REPRESENTANTE LEGAL.

Nota
* Enlos casos de consorcios, el representante comun debe interponer el Recurso de Apelacion a nombre de todos

los consorciados.

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucién gratuita



MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIO
/cODIGO /
UBICACION

% UIT(2016)

NUEVOS
SOLES
(sl

AUTOMATICO

EVALUACION
PREVIA

POSIT | NEGAT

PLAZO PARA
RESOLVER (En
dias Hab.)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

03.01

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE
INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA PRESTACION
DE SERVICIOS PUBLICOS EN TELECOMUNICACIONES

Base Legal
*Ley 27972 (27/05/03) Art. 79, numeral 3.2

* Decreto Legislativo N° 1014 y modificatorias (16/05/08) Art. 5y 6

* Ley 29022 (19/05/07) y modificatorias Art. 3y 5

*Ley 30228 (12/07/14) Art. 6

* Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 45, 53

*D.S. N° 003-2015-MTC (18/04/15) Art. 12, 14, 15, 16, 17, 18
24y 25.

1)

GERENCIA DE DESARROLLO DISTRITAL

FUIIT DEBIDAMENTE LLENADO Y SUSCRITO POR EL SOLICITANTE, O SU REPRESENTANTE LEGAL,
DIRIGIDO AL TITULAR DE LA ENTIDAD, SOLICITANDO EL OTORGAMIENTO DE LA AUTORIZACION.
COPIA SIMPLE DE LA DOCUMENTACION QUE ACREDITE LAS FACULTADES DE REPRESENTACION,
CUANDO LA SOLICITUD SEA SUSCRITA POR EL REPRESENTANTE LEGAL DEL SOLICITANTE.

COPIA SIMPLE DE LA RESOLUCION MINISTERIAL MEDIANTE EL CUAL SE OTORGA CONCESION AL

SOLICITANTE PARA PRESTAR EL SERVICIO PUBLICO DE TELECOMUNICACIONES. EN CASO, EL

SOLICITANTE SEA UNA EMPRESA DE VALOR ANADIDO, DEBE PRESENTAR COPIA SIMPLE DE LA

AUTORIZACION A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 33 DE LA LEY DE TELECOMUNICACIONES Y EN

CASO SEA PROVEEDOR DE INFRAESTRUCTURA PASIVA, COPIA SIMPLE DE LA CONSTANCIA DE

INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE PROVEEDORES DE INFRAESTRUCTURA PASIVA.

PLAN DE OBRAS SUSCRITO POR EL REPRESENTANTE LEGAL DEL OPERADOR O DEL

PROVEEDOR DE INFRAESTRUCTURA PASIVA, Y POR LOS PROFESIONALES COLEGIADOS Y HABILITADOS

QUE AUTORIZAN LA INFORMACION Y/O DOCUMENTACION QUE SE DETALLA A CONTINUACION:

A) CRONOGRAMA DETALLADO DE EJECUCION DEL PROYECTO.

B) MEMORIA DESCRIPTIVA, DETALLANDO LA NATURALEZA DE LOS TRABAJOS A REALIZAR, ASi COMO
LAS CARACTERISTICAS FISICAS Y TECNICAS DE LAS INSTALACIONES, ADJUNTANDO LOS PLANOS
DE UBICACION DE LA INSFRAESTRUCTURA EN TELECOMUNICACIONES, A ESCALA 1/5000.

C) DECLARACION JURADA DE INGENIERO CIVIL COLEGIADO Y RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE LA
OBRA, SEGUN FORMATO PREVISTO EN EL ANEXO 4 DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29022, QUE
INDIQUE EXPRESAMENTE QUE LA EDIFICACION, ELEMENTOS DE SOPORTE O SUPERFICIE SOBRE LA
QUE SE INSTALARA LA INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES, REUNE LAS CONDICIONES
QUE ASEGUREN SU ESTABILIDAD Y ADECUADO COMPORTAMIENTO EN CONDICIONES DE RIESGO
TALES COMO SISMOS, VIENTOS, ENTRE OTROS. ASIMISMO, SE ANEXARA UN INFORME CON LOS
CALCULOS QUE SUSTENTAN LA DECLARACION JURADA EFECTUADA, A EFECTOS DE REALIZAR LA
FISCALIZACION POSTERIOR DE LO DECLARADO.

D) EN CASO LA OBRA IMPLIQUE LA INTERRUPCION DEL TRANSITO, SE DEBE ADJUNTAR EL PLANO DE
UBICACION CONTENIENDO LA PROPUESTA DE DESVIOS Y SENALIZACION, E INDICAR EL TIEMPO DE
INTERFERENCIA DE CADA ViA, ASi COMO LAS ACCIONES DE MITIGACION ADECUADAS POR LOS
INCONVENIENTES GENERADOS EN LA EJECUCION DE LA INSTALACION ESTABLECIENDO LA MEJOR
FORMA DE REDUCIR LOS IMPACTOS QUE ESTO GENERE.

E) COPIA SIMPLE DEL CERTIFICADO DE HABILIDAD VIGENTE, QUE ACREDITE LA HABILITACION DEL
INGENIERO RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE LA OBRA, Y DE SER EL CASO, DEL INGENIERO CIVIL
QUE SUSCRIBE LOS PLANOS DESCRITOS EN EL LITERAL B), EXPEDIDOS POR EL COLEGIO DE
INGENIEROS DEL PERU.

F) FORMATO DE MIMETIZACION DE ACUERDO A LO PREVISTO EN LA SECCION | DEL ANEXO 2 DEL
REGLAMENTO DE LA LEY N° 29022.

G) CARTA DE COMPROMISO DEL OPERADOR O DEL PROVEEDOR DE INFRAESTRUCTURA PASIVA,
POR LA CUAL SE COMPROMETE A ADOPTAR MEDIDAS NECESARIAS PARA REVERTIR Y/O MITIGAR
EL RUIDO, LAS VIBRACIONES U OTRO IMPACTO AMBIENTAL DURANTE LA INSTALACION DE LA
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES, ASi COMO LOS LIMITES MAXIMOS PERMISIBLES.

INSTRUMENTO DE GESTION AMBIENTAL APROBADO POR EL MINISTERIO.

PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE

REQUISITOS ADICIONALES ESPECIALES

EN EL CASO QUE PARTE O TODA LA INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES A INSTALAR

RECAIGA SOBRE AREAS O BIENES PROTEGIDOS POR LEYES ESPECIALES, EL SOLICITANTE DEBE

ADJUNTAR AL FUIIT, LA AUTORIZACION EMITIDA POR LA AUTORIDAD COMPETENTE.

El plazo de ejecucion para la instalacion de Infraestructura de Telecomunicaciones, distinta a las Estaciones de
Radiocomunicaciones, es de hasta ciento ochenta (180) dias calendario.

Excepcionalmente, el solicitante puede por Unica vez requerir una ampliacion del plazo de Autorizacién, cuando no se pueda
cumplir con el cronograma del Plan de Obras, por causas no atribuibles a él; debiendo en tal caso presentar un Plan de Obras

1.770%

69.90

Equipo Funcional
de Gestion
Documentaria y
Archivo

Subgerente de
Obras

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucién gratuita




MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

N°DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION
FORMULARIO NUEVOS EVALUACION
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | % UIT(2016) | SOLES |AUTOMATICO PREVIA
UBICACION (sl) POSIT | NEGAT

PLAZO PARA
RESOLVER (En
dias Hab.)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

actualizado y acreditar las razones que motivan la necesidad de obtener la prérroga solicitada. La ampliacion requerida se solicita
con al menos diez (10) dias antes del vencimiento del plazo orginalmente conferido, no pudiendo exceder ciento ochenta (180)
dias calendario, solicitud que también se sujeta al procedimiento de aprobacion automética previsto en el Capitulo Il del
Reglamento de la Ley N° 29022.

De manera previa a la instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, el Solicitante, debe comunicar a la Entidad la
fecha de incio de la ejecucidn de los trabajos de instalacion, con una anticipacién no menor a dos (2) dias habiles.

03.02

AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ESTACIONES
DE RADIOCOMUNICACION EN AREA DE USO PUBLICO
(Telecomunicaciones)

Base Legal
* Ley 27972 (27/05/03) Art. 79, numeral 3.2

* Decreto Legislativo N° 1014 y modificatorias (16/05/08) Art. 5y 6

* Ley 29022 (19/05/07) y modificatorias Art. 2,3y 5

* Ley 30228 (12/07/14) Art. 6

*Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 45, 53

*D.S. N° 003-2015-MTC (18/04/15) Art. 12, 13, 14, 15, 16, 17,
18,24 y 25.

FUIIT DEBIDAMENTE LLENADO Y SUSCRITO POR EL SOLICITANTE, O SU REPRESENTANTE LEGAL,

DIRIGIDO AL TITULAR DE LA ENTIDAD, SOLICITANDO EL OTORGAMIENTO DE LA AUTORIZACION.

COPIA SIMPLE DE LA DOCUMENTACION QUE ACREDITE LAS FACULTADES DE REPRESENTACION,

CUANDO LA SOLICITUD SEA SUSCRITA POR EL REPRESENTANTE LEGAL DEL SOLICITANTE.

COPIA SIMPLE DE LA RESOLUCION MINISTERIAL MEDIANTE EL CUAL SE OTORGA CONCESION AL

SOLICITANTE PARA PRESTAR EL SERVICIO PUBLICO DE TELECOMUNICACIONES. EN CASO, EL

SOLICITANTE SEA UNA EMPRESA DE VALOR ANADIDO, DEBE PRESENTAR COPIA SIMPLE DE LA

AUTORIZACION A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 33 DE LA LEY DE TELECOMUNICACIONES Y EN

CASO SEA PROVEEDOR DE INFRAESTRUCTURA PASIVA, COPIA SIMPLE DE LA CONSTANCIA DE

INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE PROVEEDORES DE INFRAESTRUCTURA PASIVA.

PLAN DE OBRAS SUSCRITO POR EL REPRESENTANTE LEGAL DEL OPERADOR O DEL

PROVEEDOR DE INFRAESTRUCTURA PASIVA, Y POR LOS PROFESIONALES COLEGIADOS Y HABILITADOS

QUE AUTORIZAN LA INFORMACION Y/O DOCUMENTACION QUE SE DETALLA A CONTINUACION:

A) CRONOGRAMA DETALLADO DE EJECUCION DEL PROYECTO.

B) MEMORIA DESCRIPTIVA, DETALLANDO LA NATURALEZA DE LOS TRABAJOS A REALIZAR, ASi COMO
LAS CARACTERISTICAS FISICAS Y TECNICAS DE LAS INSTALACIONES, ADJUNTANDO LOS PLANOS
DE UBICACION DE LA INSFRAESTRUCTURA EN TELECOMUNICACIONES, A ESCALA 1/5000. ASIMISMO,
SE DEBE ANEXAR PLANOS DE ESTRUCTURAS, Y PLANOS ELECTRICOS, DE SER EL CASO, A ESCALA
1/500 DETALLADO Y SUSCRITO POR INGENIERO CIVIL O ELECTRICO COLEGIADO, SEGUN
CORRESPONDA.

C) DECLARACION JURADA DE INGENIERO CIVIL COLEGIADO Y RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE LA
OBRA, SEGUN FORMATO PREVISTO EN EL ANEXO 4 DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29022, QUE
INDIQUE EXPRESAMENTE QUE LA EDIFICACION, ELEMENTOS SE SOPORTE O SUPERFICIE SOBRE LA
QUE SE INSTALARA LA INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES, REUNE LAS CONDICIONES
QUE ASEGUREN SU ESTABILIDAD Y ADECUADO COMPORTAMIENTO EN CONDICIONES DE RIESGO
TALES COMO SISMOS, VIENTOS, ENTRE OTROS. DEBIENDO CONSIDERAR ADEMAS EL IMPACTO QUE
LAS CARGAS OCASIONEN SOBRE LAS EDIFICACIONES EXISTENTES, INCLUYENDO EL PESO DE LAS
OBRAS CIVILES. ASIMISMO, SE ANEXARA UN INFORME CON LOS CALCULOS QUE SUSTENTAN LA
DECLARACION JURADA EFECTUADA, A EFECTOS DE REALIZAR LA FISCALIZACION POSTERIOR DE LO
DECLARADO.

D) EN CASO LA OBRA IMPLIQUE LA INTERRUPCION DEL TRANSITO, SE DEBE ADJUNTAR EL PLANO DE
UBICACION CONTENIENDO LA PROPUESTA DE DESVIOS Y SENALIZACION, E INDICAR EL TIEMPO DE
INTERFERENCIA DE CADA ViA, ASi COMO LAS ACCIONES DE MITIGACION ADECUADAS POR LOS
INCONVENIENTES GENERADOS EN LA EJECUCION DE LA INSTALACION ESTABLECIENDO LA MEJOR
FORMA DE REDUCIR LOS IMPACTOS QUE ESTO GENERE.

E) COPIA SIMPLE DEL CERTIFICADO DE HABILIDAD VIGENTE, QUE ACREDITE LA HABILITACION DEL
INGENIERO RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE LA OBRA, Y DE SER EL CASO, DEL INGENIERO CIVIL
QUE SUSCRIBE LOS PLANOS DESCRITOS EN EL LITERAL B), EXPEDIDOS POR EL COLEGIO DE
INGENIEROS DEL PERU.

F) FORMATO DE MIMETIZACION DE ACUERDO A LO PREVISTO EN LA SECCION | DEL ANEXO 2 DEL
REGLAMENTO DE LA LEY N° 29022.

G) CARTA DE COMPROMISO DEL OPERADOR O DEL PROVEEDOR DE INFRAESTRUCTURA PASIVA,

POR LA CUAL SE COMPROMETE A ADOPTAR MEDIDAS NECESARIAS PARA REVERTIR Y/O MITIGAR
EL RUIDO, LAS VIBRACIONES U OTRO IMPACTO AMBIENTAL DURANTE LA INSTALACION DE LA

Equipo Funcional
de Gestion
Documentaria y
Archivo

Subgerente de
Obras

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucidn gratuita




PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO
SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

DERECHO DE , INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION oLAZ0 PARA AUTORIDAD RECURSOS

0 ,
ONR['))EEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ' ) FORMULARIO NUEVOS ' EVALUACION (RESOLVER (En PR(I)"gg:;MDIEhTO COM: :&NTE
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | % UIT(2016) | SOLES |AUTOMATICO PREVIA dias Hab.) RESOLVER

UBICACION () POSIT | NEGAT

RECONSIDERACION APELACION

INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES, ASi COMO LOS LIMITES MAXIMOS PERMISIBLES.
5) INSTRUMENTO DE GESTION AMBIENTAL APROBADO POR EL MINISTERIO
6) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE 1.770% 69.90
REQUISITOS ADICIONALES ESPECIALES
7) ENEL CASO QUE PARTE O TODA LA INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES A INSTALAR
RECAIGA SOBRE AREAS O BIENES PROTEGIDOS POR LEYES ESPECIALES, EL SOLICITANTE DEBE
ADJUNTAR AL FUIIT, LA AUTORIZACION EMITIDA POR LA AUTORIDAD COMPETENTE.

Nota

* El plazo de ejecucidn para la instalacion de Estaciones de Radiocomunicacion
es de hasta ciento veinte (120) dias calendario.

* Excepcionalmente, el solicitante puede por Unica vez requerir una ampliacion del plazo de Autorizacion, cuando no se pueda
cumplir con el cronograma del Plan de Obras, por causas no atribuibles a él; debiendo en tal caso presentar un Plan de Obras
actualizado y acreditar las razones que motivan la necesidad de obtener la prérroga solicitada. La ampliacion requerida se solicita
con al menos diez (10) dias antes del vencimiento del plazo orginalmente conferido, no pudiendo exceder ciento veinte (120)
dias calendario, solicitud que también se sujeta al procedimiento de aprobacién automatica previsto en el Capitulo Il del
Reglamento de la Ley N° 29022.

* Enlainstalacién de una Antena de menor dimensién, del tipo sefialado en el numeral 1.1 de la Seccion Il del Anexo 2 del
Reglamento de la Ley N° 29022, no es necesaria la Autorizacion, cuando dicha instalacién hubiera estado prevista en el Plan
de Obras de una Estacion de Radiocomunicacion autorizada previamente a la cual dicha Antena se conectara. En este caso,
el solicitante comunica previamente a la Entidad el inicio y tiempo de instalacion, y de ser el caso, la eventual propuesta de
desvios y sefializacion del trabajo vehicular y/o peatonal, en caso de interrumpirlo; sin perjuicio de la comunicacién que debe
realizar de conformidad con el articulo 19° del Reglamento de la Ley N° 29022.

* Asimimo, la instalacion de una Antena suscriptora de menor dimension descrita en el numeral 1.2 de la Seccion Il del Anexo 2
del Reglamento de la Ley N° 29022, no requiere autorizacion.

* De manera previa a la instalacion de la Infraestructura de Telecomunicaciones, el Solicitante, debe comunicar a la Entidad la
fecha de incio de la ejecucion de los trabajos de instalacion, con una anticipacién no menor a dos (2) dias habiles.

) SOLICITUD SIMPLE O FORMULARIO GRATUITO F-001-SO- | GRATUITO [ GRATUITO - X - 10 Equipo Funcional | Subgerente de Subgerente de Gerente

) PRUEBAS DE COMPACTACION DE TERRENO Y DE RESISTENCIA DE MATERIALES GDD/MSI de Gestion Obras Obras de Desarrollo Distrital
Documentaria y Plazo de Plazo de
Nota Archivo presentacion presentacion

03.13 |CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRA EN
AREA DE USO PUBLICO

N =

Base Legal
*Ley 27972 (27/05/03) Art. 79, numeral 3.2 *En caso de obras menores o de obras en que por su naturaleza sea dificil obtener las muestras; las 15 dias habiles 15 dias hébiles

* Ord. N° 203-MML y modificatorias (28/01/99) Art. 11, 16, 17, empresas de servicios o los responsables de la obra, presentaran Declaracion Jurada como garantia de la
18,19, 38, 39, 40, 41,42 y 43. correcta ejecucion de la obra, siendo responsables de cualquier deterioro del espacio publico por un lapso de Plazo de Plazo de

* Decreto Legislativo N° 1014 y modificatorias (16/05/08) Art. 5 siete (07) afios, por efecto de la intervencion realizada en el espacio publico (Art. 18° Ord. 203-MML). resolucion resolucion
*Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 35y 45 30 dias habiles 30 dias habiles

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucidn gratuita




MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

DERECHO DE : AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DE REQUISTTOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZOPARA [\ o | COMPETENTE RECURSOS
SRR DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO , ] FORMULARIO NUEVOS , EVALUACION " {RESOLVER (En| o 0 e DIMIENTO QUE ] ,
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | % UIT(2016) [ SOLES [AUTOMATICO PREVIA dias Hab.) APRUEBA |RECONSIDERACION APELACION
UBICACION (S1) POSIT | NEGAT

04.02

GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO

X -

8

Equipo Funcional

Comision Técnica

Comision Técnica

SUBGERENCIA DE LICENCIAS Y AUTORIZACIONES

Comision Técnica

5) COPIA DEL COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE REVISION DE DELEGADOS (CAP, INDECI
Y/O MINISTERIO DE CULTURA SEGUN CORRESPONDA)

Nota
* Anteproyecto en Consulta aprobado tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses
segun numeral 61.4 art. 61 del D.S. N°008-2013-VIVIENDA y modificatorias

Plazo de
resolucion
30 dias habiles

A) ANTEPROYECTO EN CONSULTA 1) SOLICITUD SEGUN FORMATO -
(Para la modalidad A y B) 2) DOCUMENTACION TECNICA FIRMADA Y SELLADA POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES Y
POR EL/LOS TITULARES, COMPUESTA POR: de Gestion Calificadora de Calificadora de Calificadora de
Base Legal A) PLANO DE LOCALIZACION Y UBICACION Documentariay |Proyectos Distrital] Proyectos Distrital Proyectos
* Ley N° 27972 (27/05/03) Art.79, numeral 3.6.2 B) PLANOS DE ARQUITECTURA ESC. 1/100 MiNIMO (PLANTAS, CORTES Y ELEVACIONES) Archivo Provincial
* Ley N° 29090 y modificatorias (25/09/07) Art.2, 4, 10 3) DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE LOS PROFESIONALES QUE SUSCRIBEN LA
numeral 3y 4, Art. 31 DOCUMENTACION TECNICA Plazo de Plazo de
*D.S. N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (04/05/2013) Art. 61 4) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE 5.539% 218.80 presentacion presentacion
5) COPIA DEL COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE REVISION DE DELEGADOS (CAP) 15 dias habiles 15 dias habiles
Nota Plazo de Plazo de
* Anteproyecto en Consulta aprobado tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses resolucion resolucion
segun numeral 61.4 art. 61 del D.S. N°008-2013-VIVIENDA y modificatorias 30 dias habiles 30 dias habiles
B) ANTEPROYECTO EN CONSULTAJ 1) SOLICITUD SEGUN FORMATO - X - 8 Equipo Funcional | Comisién Técnica| Comision Técnica Comision Técnica
(Para la modalidad C y D) 2) DOCUMENTACION TECNICA FIRMADA Y SELLADA POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES Y
POR EL/LOS TITULARES, COMPUESTA POR: de Gestion Calificadora de Calificadora de Calificadora de
Base Legal A) PLANO DE LOCALIZACION Y UBICACION Documentariay |Proyectos Distrital| Proyectos Distrital Proyectos
* Ley N° 27972 (27/05/03) Art.79, numeral 3.6.2 B) PLANOS DE ARQUITECTURA ESC. 1/100 MiNIMO (PLANTAS, CORTES Y ELEVACIONES) Archivo Provincial
* Ley N° 29090 y modificatorias (25/09/07) Art.2, 4, 10 C)PLANOS DE SEGURIDAD Y EVACUACION AMOBLADOS ESC. 1/100 MiNIMO, CUANDO SE REQUIERA LA
numeral 3y 4, Art. 31 INTERVENCION DEL DELEGADO AD HOC DE INDECI Plazo de Plazo de
*D.S. N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (04/05/2013) Art. 61 3) DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE LOS PROFESIONALES QUE SUSCRIBEN LA presentacion presentacion
DOCUMENTACION TECNICA 15 dias habiles 15 dias habiles
4) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE 12.527% 494.80

Plazo de
resolucion
30 dias habiles

* Ley N° 29090 y modificatorias (12/07/14) Art. 2, 10
numeral 1, Art. 25, 31

*D.S. N°008-2013-VIVIENDA y modificatorias (04/05/2013)
Art42.1,47,50

*D.S. N° 026-2008-VIVIENDA y modificatorias (27/09/08)
Art. 11y 12

* D.S. N°035-2006-VIVIENDA (08/11/2006) Art. 133y 136

a) FORMULARIO UNICO DE EDIFICACIONES - FUE DE LICENCIA, ANEXO A Y/O B, DE EXISTIR
CONDOMINOS DEBIDAMENTE LLENADO FIRMADOS Y SELLADOS POR EL SOLICITANTE Y, DE SER EL CASO,
POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES POR TRIPLICADO

b) ENCASO DE QUIEN SOLICITE LA LICENCIA NO SEA EL PROPIETARIO DEL PREDIO,
DEBE ACREDITAR LA REPRESENTACION DEL TITULAR.

c) SIEL ADMINISTRADO ES PERSONA JURIDICA, LA VIGENCIA DE PODER EXPEDIDA POR EL REGISTRO DE

PERSONAS JURIDICAS CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO

04.03 [LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD A 1) PARA OBRA NUEVA DE EDIFICACIONES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2 X - - - Equipo Funcional | Subgerente de
CONSTRUIDOS SIEMPRE QUE CONSTITUYA LA UNICA EDIFICACION EN EL LOTE: de Gestion Licencias y
Base Legal VERIFICACION ADMINISTRATIVA Documentariay | Autorizaciones
*Ley N° 27972 (27/05/03) Art.79, numeral 3.6.2 REQUISITOS COMUNES: Archivo

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucion gratuita




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO
SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

DERECHO DE : AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
oE ’ REQUISITOS T CALIFICACION pLazopaRA | o e TG
SRR DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO , ] FORMULARIO NUEVOS , EVALUACION " {RESOLVER (En| o 0 e DIMIENTO QUE ] ,
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | % UIT(2016) | SOLES |AUTOMATICO PREVIA dias Hab.) APRUEBA [RECONSIDERACION|  APELACION
UBICACION (Sl) POSIT | NEGAT
* Ley N° 30230 (12/07/2014) Art. 59 d) DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE LOS PROFESIONALES QUE SUSCRIBEN LA
* Ley N° 30056 (02/06/2013) Art. 7 DOCUMENTACION TECNICA
e) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE POR LA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 11.575% 457.20
DOCUMENTACION TECNICA

f) DOCUMENTACION TECNICA FIRMADA Y SELLADA POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES Y
EL/LOS TITULARES COMPUESTA POR:
i) PLANO DE LOCALIZACION Y UBICACION
ii) PLANOS DE ARQUITECTURA A ESCALA 1/75 MINIMO (PLANTAS, CORTES Y ELEVACIONES)
i) PLANOS DE ESTRUCTURAS ESC. 1/75 MiNIMO
iv) PLANOS DE INSTALACIONES SANITARIAS, ESC. 1/75 MINIMO
v) PLANOS DE INSTALACIONES ELECTRICAS, ESC. 1/75 MINIMO
VERIFICACION TECNICA
g) ANEXO H, CONTENIENDO:
i) LA FECHA DE INICIO DE OBRA Y EL NOMBRE DEL RESPONSABLE DE OBRA.
i) CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION SUSCRITO POR EL RESPONSABLE DE OBRA Y EL SUPERVISOR
DE OBRA DESIGNADO POR LA MUNICIPALIDAD
iil) PAGO DE LA VERIFICACION TECNICA (POR VISITA) 2.078% 82.10
2) PARA AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR CUYA EDIFICACION ORIGINAL CUENTE CON
LICENCIA DE CONSTRUCCION Y/O DECLARATORIA DE FABRICA Y LA SUMATORIA DEL AREA
CONSTRUIDA DE AMBAS NO SUPERE LOS 200m2
VERIFICACION ADMINISTRATIVA
REQUISITOS COMUNES:
a) FORMULARIO UNICO DE EDIFICACIONES - FUE DE LICENCIA, ANEXO A Y/O B, DE EXISTIR
CONDOMINOS DEBIDAMENTE LLENADO FIRMADOS Y SELLADOS POR EL SOLICITANTE Y, DE SER EL CASO,
POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES, POR TRIPLICADO
b) EN CASO DE QUIEN SOLICITE LA LICENCIA NO SEA EL PROPIETARIO DEL PREDIO,
DEBE ACREDITAR LA REPRESENTACION DEL TITULAR.
c) SIEL ADMINISTRADO ES PERSONA JURIDICA, LA VIGENCIA DE PODER EXPEDIDA POR EL REGISTRO DE
PERSONAS JURIDICAS CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO
d) DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE LOS PROFESIONALES QUE SUSCRIBEN LA
DOCUMENTACION TECNICA
e) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE POR LA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 11.256% 444.60
f) COPIA DEL DOCUMENTO QUE ACREDITE LA DECLARATORIA DE FABRICA O DE EDIFICACION
CON SUS RESPECTIVOS PLANOS EN CASO NO HAYA SIDO EXPEDIDO POR LA MUNICIPALIDAD
O EN SU DEFECTO COPIA DEL CERTIFICADO DE CONFORMIDAD O FINALIZACION DE OBRA, O
LICENCIA DE OBRA O DE CONSTRUCCION DE LA EDIFICACION EXISTENTE
DOCUMENTACION TECNICA
g) DOCUMENTACION TECNICA FIRMADA Y SELLADA POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES Y
EL/LOS TITULARES, DONDE SE DIFERENCIEN LAS AREAS EXISTENTES DE LAS AREAS AMPLIADAS
COMPUESTA POR;
i) PLANO DE LOCALIZACION Y UBICACION.
i) PLANOS DE ARQUITECTURA A ESCALA 1/75 MINIMO (PLANTAS, CORTES Y ELEVACIONES)
iii) PLANOS DE ESTRUCTURAS ESC. 1/75 MiNIMO
iv) PLANOS DE INSTALACIONES SANITARIAS, ESC. 1/75 MINIMO
v) PLANOS DE INSTALACIONES ELECTRICAS, ESC. 1/75 MINIMO
VERIFICACION TECNICA
h) ANEXO H, CONTENIENDO:
i) LA FECHA DE INICIO DE OBRA Y EL NOMBRE DEL RESPONSABLE DE OBRA.
i) CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION SUSCRITO POR EL RESPONSABLE DE OBRA Y EL SUPERVISOR
DE OBRA DESIGNADO POR LA MUNICIPALIDAD
il PAGO DE LA VERIFICACION TECNICA (POR VISITA) 2.078% 82.10
3) REMODELACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR (SIN CAMBIO DE USO, SIN MODIFICACION
ESTRUCTURAL, NI AUMENTO DE AREA CONSTRUIDA)
VERIFICACION ADMINISTRATIVA
REQUISITOS COMUNES:
a) FORMULARIO UNICO DE EDIFICACIONES - FUE DE LICENCIA, ANEXO A Y/O B, DE EXISTIR
CONDOMINOS DEBIDAMENTE LLENADO FIRMADOS Y SELLADOS POR EL SOLICITANTE Y, DE SER EL CASO,
POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES POR TRIPLICADO

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucion gratuita



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO
SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

DERECHO DE : AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA COMPETENTE RECURSOS

N° DE

: FORMULARI EVALUACION INICIO DEL
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ORMULARIO NUEVOS RESOLVER (En| o e vieTo QUE

NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | % UIT(2016) | SOLES | AUTOMATICO PREVIA dias Hab.) APRUEBA [RECONSIDERACION|  APELACION
UBICACION (Sl) POSIT | NEGAT

o

) EN CASO DE QUIEN SOLICITE LA LICENCIA NO SEA EL PROPIETARIO DEL PREDIO,
DEBE ACREDITAR LA REPRESENTACION DEL TITULAR.
c) SIEL ADMINISTRADO ES PERSONA JURIDICA, LA VIGENCIA DE PODER EXPEDIDA POR EL REGISTRO DE
PERSONAS JURIDICAS CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO
d) DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE LOS PROFESIONALES QUE SUSCRIBEN LA
DOCUMENTACION TECNICA
e) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE POR LA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 11.190% 442.00
f) COPIA DEL DOCUMENTO QUE ACREDITE LA DECLARATORIA DE FABRICA O DE EDIFICACION CON SUS
RESPECTIVOS PLANOS EN CASO NO HAYA SIDO EXPEDIDO POR LA MUNICIPALIDAD O, EN SU DEFECTO, COPIA
DEL CERTIFICADO DE CONFORMIDAD O FINALIZACION DE OBRA, O LICENCIA DE OBRA O DE CONSTRUCCION
DE LA EDIFICACION EXISTENTE
DOCUMENTACION TECNICA
g) DOCUMENTACION TECNICA FIRMADA Y SELLADA POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES Y
EL/LOS TITULARES, DONDE SE DIFERENCIE LA EDIFICACION EXISTENTE DE LAS AREAS Y DE LOS
ELEMENTOS REMODELADOS, COMPUESTA POR:
i) PLANO DE LOCALIZACION Y UBICACION
ii) PLANOS DE ARQUITECTURA A ESCALA 1/75 MINIMO (PLANTAS, CORTES Y ELEVACIONES)
il PLANOS DE ESTRUCTURAS ESC. 1/75 MiNIMO
iv) PLANOS DE INSTALACIONES SANITARIAS, ESC. 1/75 MINIMO
v) PLANOS DE INSTALACIONES ELECTRICAS, ESC. 1/75 MINIMO
VERIFICACION TECNICA
h) ANEXO H, CONTENIENDO:
i) LA FECHA DE INICIO DE OBRA Y EL NOMBRE DEL RESPONSABLE DE OBRA.
ii) CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION SUSCRITO POR EL RESPONSABLE DE OBRA Y EL SUPERVISOR
DE OBRA DESIGNADO POR LA MUNICIPALIDAD
iy PAGO DE LA VERIFICACION TECNICA (POR VISITA) 2.078% 82.10
4) AMPLIACIONES Y REMODELACIONES CONSIDERADAS OBRA MENOR
VERIFICACION ADMINISTRATIVA
REQUISITOS COMUNES:
a) FORMULARIO UNICO DE EDIFICACIONES - FUE DE LICENCIA, ANEXO A Y/O B, DE EXISTIR
CONDOMINOS DEBIDAMENTE LLENADO FIRMADOS Y SELLADOS POR EL SOLICITANTE Y, DE SER EL CASO,
POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES, POR TRIPLICADO
b) EN CASO DE QUIEN SOLICITE LA LICENCIA NO SEA EL PROPIETARIO DEL PREDIO,
DEBE ACREDITAR LA REPRESENTACION DEL TITULAR.
c) SIEL ADMINISTRADO ES PERSONA JURIDICA, LA VIGENCIA DE PODER EXPEDIDA POR EL REGISTRO DE
PERSONAS JURIDICAS CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO
d) DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE LOS PROFESIONALES QUE SUSCRIBEN LA
DOCUMENTACION TECNICA
¢) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE POR LA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 4.299% 169.80
f) COPIA DEL DOCUMENTO QUE ACREDITE LA DECLARATORIA DE FABRICA O DE EDIFICACION
CON SUS RESPECTIVOS PLANOS EN CASO NO HAYA SIDO EXPEDIDO POR LA MUNICIPALIDAD
O EN SU DEFECTO COPIA DEL CERTIFICADO DE CONFORMIDAD O FINALIZACION DE OBRA, O
LICENCIA DE OBRA O DE CONSTRUCCION DE LA EDIFICACION EXISTENTE
DOCUMENTACION TECNICA
g) DOCUMENTACION TECNICA FIRMADA Y SELLADA POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES Y
EL/LOS TITULARES COMPUESTA POR:
i) PLANO DE LOCALIZACION Y UBICACION
ii) PLANOS DE ARQUITECTURA A ESCALA 1/75 MINIMO (PLANTAS, CORTES Y ELEVACIONES)
VERIFICACION TECNICA
h) ANEXO H, CONTENIENDO:
i) LA FECHA DE INICIO DE OBRA Y EL NOMBRE DEL RESPONSABLE DE OBRA.
ii) CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION SUSCRITO POR EL RESPONSABLE DE OBRA Y EL SUPERVISOR
DE OBRA DESIGNADO POR LA MUNICIPALIDAD
i) PAGO DE LA VERIFICACION TECNICA (POR VISITA) 1.967% 77.70

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucion gratuita



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO
SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

DERECHO DE : AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA COMPETENTE RECURSOS

N° DE

: FORMULARI EVALUACION INICIO DEL
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ORMULARIO NUEVOS RESOLVER (En| o e vieTo QUE

NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | % UIT(2016) | SOLES | AUTOMATICO PREVIA dias Hab.) APRUEBA [RECONSIDERACION|  APELACION
UBICACION (Sl) POSIT | NEGAT

5) CERCOS DE MAS DE 20 ML EN INMUEBLES DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR
VERIFICACION ADMINISTRATIVA
REQUISITOS COMUNES:
a) FORMULARIO UNICO DE EDIFICACIONES - FUE DE LICENCIA, ANEXO A Y/O B, DE EXISTIR
CONDOMINOS DEBIDAMENTE LLENADO FIRMADOS Y SELLADOS POR EL SOLICITANTE Y, DE SER EL CASO,
POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES, POR TRIPLICADO
b) EN CASO DE QUIEN SOLICITE LA LICENCIA NO SEA EL PROPIETARIO DEL PREDIO,
DEBE ACREDITAR LA REPRESENTACION DEL TITULAR.
c) SIEL ADMINISTRADO ES PERSONA JURIDICA, LA VIGENCIA DE PODER EXPEDIDA POR EL REGISTRO DE
PERSONAS JURIDICAS CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO
d) DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE LOS PROFESIONALES QUE SUSCRIBEN LA DOCUMENTACION
TECNICA
e) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE POR LA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3.618% 142.90
DOCUMENTACION TECNICA
f) DOCUMENTACION TECNICA FIRMADA Y SELLADA POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES Y
EL/LOS TITULARESCOMPUESTA POR:
) PLANO DE LOCALIZACION Y UBICACION
i) PLANOS DE LAS ESPECIALIDADES QUE CORRESPONDAN ESC. 1/75 MINIMO
iil) MEMORIAS DESCRIPTIVAS RESPECTIVAS
VERIFICACION TECNICA
g) ANEXO H, CONTENIENDO:
i) LA FECHA DE INICIO DE OBRA Y EL NOMBRE DEL RESPONSABLE DE OBRA.
i) CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION SUSCRITO POR EL RESPONSABLE DE OBRA Y EL SUPERVISOR
DE OBRA DESIGNADO POR LA MUNICIPALIDAD
i) PAGO DE LA VERIFICACION TECNICA (POR VISITA) 1.686% 66.60
6) PARA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES MENORES DE CINCO PISOS DE ALTURA (SIN USO DE EXPLOSIVOS):
VERIFICACION ADMINISTRATIVA
REQUISITOS COMUNES:
a) FORMULARIO UNICO DE EDIFICACIONES - FUE DE LICENCIA, ANEXO A Y/O B, DE EXISTIR
CONDOMINOS DEBIDAMENTE LLENADO FIRMADOS Y SELLADOS POR EL SOLICITANTE Y, DE SER EL CASO,
POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES, POR TRIPLICADO
b) EN CASO DE QUIEN SOLICITE LA LICENCIA NO SEA EL PROPIETARIO DEL PREDIO, DEBE ACREDITAR LA
REPRESENTACION DEL TITULAR.
c) SIEL ADMINISTRADO ES PERSONA JURIDICA, LA VIGENCIA DE PODER EXPEDIDA POR EL REGISTRO DE
PERSONAS JURIDICAS CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO
d) DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE LOS PROFESIONALES QUE SUSCRIBEN LA DOCUMENTACION
TECNICA
e) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE POR LA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3.797% 150.00
f) COPIA DEL DOCUMENTO QUE ACREDITE LA DECLARATORIA DE FABRICA O DE EDIFICACION CON SUS
RESPECTIVOS PLANOS EN CASO NO HAYA SIDO EXPEDIDO POR LA MUNICIPALIDAD O, EN SU DEFECTO, COPIA
DEL CERTIFICADO DE CONFORMIDAD O FINALIZACION DE OBRA, O LICENCIA DE OBRA O DE CONSTRUCCION
DE LA EDIFICACION EXISTENTE
g) PARALOS CASOS DE DEMOLICIONES TOTALES, CUYA EDIFICACION NO PUEDA ACREDITARSE CON LA
AUTORIZACION RESPECTIVA, DEBERA PRESENTAR:
i) PLANO DE UBICACION Y LOCALIZACION
ii) PLANO DE PLANTA DE LA EDIFICACION A DEMOLER
DOCUMENTACION TECNICA
h) DOCUMENTACION TECNICA FIRMADA Y SELLADA POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES Y POR EL/ELLOS
TITULARES COMPUESTA POR:
i) PLANO DE LOCALIZACION Y UBICACION
ii) CARTA DE RESPONSABILIDAD DE OBRA REFERIDA AL PROCESO DE DEMOLICION, FIRMADO POR
INGENIERO CIVIL
VERIFICACION TECNICA
i) ANEXO H, CONTENIENDO:
i) LA FECHA DE INICIO DE OBRA Y EL NOMBRE DEL RESPONSABLE DE OBRA.
i) CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION SUSCRITO POR EL RESPONSABLE DE OBRA Y EL SUPERVISOR
DE OBRA DESIGNADO POR LA MUNICIPALIDAD
iiiy PAGO DE LA VERIFICACION TECNICA (POR VISITA) 1.967% 77.70

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucion gratuita
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MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

DERECHO DE : AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. , REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA NICIO DEL COMPETENTE RECURSOS
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO , ] FORMULARIO NUEVOS , EVALUACION ' |RESOLVER (En e Pt QUE ] ,
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | % UIT(2016) | SOLES |AUTOMATICO PREVIA dias Hab.) APRUEBA [RECONSIDERACION|  APELACION
UBICACION (S1.) POSIT | NEGAT
7) OBRAS DE CARACTER MILITAR DE LAS FUERZAS ARMADAS, POLICIAL DE LA POLICIA NACIONAL
DEL PERU Y ESTABLECIMIENTOS PENITENCIARIOS:
VERIFICACION ADMINISTRATIVA
REQUISITOS COMUNES:
a) FORMULARIO UNICO DE EDIFICACIONES - FUE DE LICENCIA, ANEXO A Y/O B, DE EXISTIR CONDOMINOS
DEBIDAMENTE LLENADO FIRMADOS Y SELLADOS POR EL SOLICITANTE Y, DE SER EL CASO, POR LOS
PROFESIONALES RESPONSABLES POR TRIPLICADO
b) PAGO POR LA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3.765% 148.70
DOCUMENTACION TECNICA
d) DOCUMENTACION TECNICA FIRMADA Y SELLADA POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES Y POR EL/ELLOS
TITULARES COMPUESTA POR:
i) PLANO DE LOCALIZACION Y UBICACION
i) MEMORIA DESCRIPTIVA
REQUISITOS PARA INICIO DE OBRA:
e) ANEXO H, CONTENIENDO:
i) LA FECHA DE INICIO DE OBRA Y EL NOMBRE DEL RESPONSABLE DE OBRA.
i) CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION SUSCRITO POR EL RESPONSABLE DE OBRA Y EL SUPERVISOR
DE OBRA DESIGNADO POR LA MUNICIPALIDAD
iii) PAGO DE LA VERIFICACION TECNICA (POR VISITA) 1.967% 77.70
8) PARA EDIFICACIONES NECESARIAS PARA EL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION
PUBLICA, DE ASOCIACION PUBLICO - PRIVADA O DE CONCESION PRIVADA QUE SE REALICEN PARA LA PRESTACION DE
SERVICIOS PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA EJECUCION DE INFRAESTRUCTURA PUBLICA
VERIFICACION ADMINISTRATIVA
REQUISITOS COMUNES:
a) FORMULARIO UNICO DE EDIFICACIONES - FUE DE LICENCIA, ANEXO A Y/O B, DE EXISTIR
CONDOMINOS DEBIDAMENTE LLENADO FIRMADOS Y SELLADOS POR EL SOLICITANTE Y, DE SER EL CASO,
POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES POR TRIPLICADO
b) EN CASO DE QUIEN SOLICITE LA LICENCIA NO SEA EL PROPIETARIO DEL PREDIO,
DEBE ACREDITAR LA REPRESENTACION DEL TITULAR.
c) SIEL ADMINISTRADO ES PERSONA JURIDICA, LA VIGENCIA DE PODER EXPEDIDA POR EL REGISTRO DE
PERSONAS JURIDICAS CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO
d) DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE LOS PROFESIONALES QUE SUSCRIBEN LA
DOCUMENTACION TECNICA
e) PAGO POR LA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3.765% 148.70
DOCUMENTACION TECNICA
f) DOCUMENTACION TECNICA FIRMADA Y SELLADA POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES Y
POR EL/LOS TITULARES COMPUESTA POR:
i) PLANO DE LOCALIZACION Y UBICACION
i) PLANO PERIMETRICO DEL TERRENO
il DESCRIPCION GENERAL DEL PROYECTO
REQUISITOS PARA INICIO DE OBRA:
g) ANEXO H, CONTENIENDO:
i) LA FECHA DE INICIO DE OBRA'Y EL NOMBRE DEL RESPONSABLE DE OBRA.
i) CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION SUSCRITO POR EL RESPONSABLE DE OBRA Y EL SUPERVISOR
DE OBRA DESIGNADO POR LA MUNICIPALIDAD
iiiy PAGO DE LA VERIFICACION TECNICA (POR VISITA) 2.078% 82.10
Nota
* De acuerdo al articulo 47° inciso g) del D.S. N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias, se deja a consideracion de la Municipalidad las
sanciones respecto a los casos de demoliciones, cuya edificacidn no pueda acreditarse con la autorizacién respectiva.
= Para el inicio de obras: previamente se debera presentar la documentacion aplicable a la Verificacién Técnica
* Las obras de las Fuerzas Armadas, Policia Nacional del Peru, asi como las de establecimientos penitenciarios deberan ejecutarse con
sujeccion a los Planes de Acondicionamiento Territorial y Desarrollo Urbano.

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucion gratuita
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MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIO
/ CODIGO /
UBICACION

% UIT(2016)

NUEVOS
SOLES
(S1.)

AUTOMATICO

EVALUACION
PREVIA

POSIT | NEGAT

PLAZO PARA
RESOLVER (En
dias Hab.)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
QUE
APRUEBA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

04.04

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B

Base Legal
* Ley 27972 (27/05/03) Art.79 numeral 3.6.2

* Ley 29090 y modificatorias (25/09/07) Art.10 numeral 2, Art.25, 31
*D.S. N° 008- 2013-VIVIENDA y modificatorias (04/05/2013)
Art42.2, 47 y 51

* Ley 29566 (28/07/10) Art. 5 literal a), b), ¢) y d)

*D.S. N°035-2006-VIVIENDA (08/11/06) Art. 133 y 136

*R.M. N° 326-2015-VIVIENDA (05/12/2015)

*D.S. N° 004-2011-VIVIENDA (17/07/11) Art. 32 numeral 9

*Ley N° 30230 (12/07/2014) Art. 59

1)

2)

@

)

PARA OBRA NUEVA DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS DE
VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR NO MAYOR A CINCO (05) PISOS SIEMPRE QUE EL

PROYECTO TENGA UN MAXIMO DE 3000 M2 DE AREA CONSTRUIDA

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

REQUISITOS COMUNES:

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACIONES - FUE DE LICENCIA, ANEXO A Y/O B, DE EXISTIR

CONDOMINOS DEBIDAMENTE LLENADO FIRMADOS Y SELLADOS POR EL SOLICITANTE Y, DE SER EL CASO,
POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES POR TRIPLICADO

EN CASO DE QUIEN SOLICITE LA LICENCIA NO SEA EL PROPIETARIO DEL PREDIO,

DEBE ACREDITAR LA REPRESENTACION DEL TITULAR.

S| EL ADMINISTRADO ES PERSONA JURIDICA, LA VIGENCIA DE PODER EXPEDIDA POR EL REGISTRO DE
PERSONAS JURIDICAS CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO

DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE LOS PROFESIONALES QUE SUSCRIBEN LA

DOCUMENTACION TECNICA

PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE POR LA VERIFICACION ADMINISTRATIVA

DOCUMENTACION TECNICA

CERTIFICADO DE FACTIBILIDAD DE SERVICIOS PARA OBRA NUEVA DE VIVIENDA

MULTIFAMILIAR O FINES DIFERENTES AL DE VIVIENDA

DOCUMENTACION TECNICA FIRMADA Y SELLADA POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES Y POR EL/LOS
TITULARES COMPUESTA POR:

A) PLANOS DE ARQUITECTURA ESC. 1/75 MINIMO INCLUYEN PLANO DE UBICACION Y LOCALIZACION, PLANTAS, CORTES,
ELEVACIONES Y MEMORIA DESCRIPTIVA

B) PLANOS DE ESTRUCTURAS, ESC. 1/75 MINIMO (MEMORIA JUSTIFICATIVA)

C) PLANOS DE INSTALACIONES: SANITARIAS, ELECTRICAS, Y OTRAS, DE SER EL CASO

ESC. 1/75 MINIMO (MEMORIAS JUSTIFICATIVAS)

D) PLANO DE SOSTENIMIENTO DE EXCAVACIONES (ART. 33 DE LA NORMA E. 050-RNE) DE CORRESPONDER
E) MEMORIA DESCRIPTIVA PRECISANDO LAS CARACTERISTICAS DE LA OBRA Y LAS EDIFICACIONES
COLINDANTES; INDICANDO EL NUMERO DE PISOS Y SOTANOS; ASI COMO FOTOS EN LOS CASOS QUE SE
PRESENTE EL PLANO DE SOSTENIMIENTO DE EXCAVACIONES

F) ESTUDIO DE MECANICA DE SUELOS, PARA LOS CASOS ESTABLECIDOS EN EL NUMERAL 3.1 ART.

3 DE LA NORMA E-050 DEL RNE

LA POLIZA CAR (TODO RIESGO CONTRATISTA) O LA POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL, CON UNA
COBERTURA POR DANOS, MATERIALES Y PERSONALES A TERCEROS, Y COMO COMPLEMENTO AL SEGURO
COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO PREVISTO EN LA LEY N° 26790, LEY DE MODERNIZACION DE LA
SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD. ESTE DOCUMENTO SE ENTREGA OBLIGATORIAMENTE A LA MUNICIPALIDAD
COMO MAXIMO EL DiA HABIL ANTERIOR AL INICIO DE LA OBRA Y DEBE TENER UNA VIGENCIA IGUAL O MAYOR
A LA DURACION DEL PROCESO EDIFICATORIO.

VERIFICACION TECNICA

ANEXO H, CONTENIENDO:

i) LA FECHA DE INICIO DE OBRA Y EL NOMBRE DEL RESPONSABLE DE OBRA.

ii) CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION SUSCRITO POR EL RESPONSABLE DE OBRA Y EL SUPERVISOR
DE OBRA DESIGNADO POR LA MUNICIPALIDAD

iy PAGO DE LA VERIFICACION TECNICA (POR VISITA)

CERCOS EN INMUEBLES QUE ESTEN BAJO REGIMEN DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y COMUN

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

REQUISITOS COMUNES:

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACIONES - FUE DE LICENCIA, ANEXO A Y/O B, DE EXISTIR

CONDOMINOS DEBIDAMENTE LLENADO FIRMADOS Y SELLADOS POR EL SOLICITANTE Y, DE SER EL CASO,
POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES, POR TRIPLICADO

EN CASO DE QUIEN SOLICITE LA LICENCIA NO SEA EL PROPIETARIO DEL PREDIO,

DEBE ACREDITAR LA REPRESENTACION DEL TITULAR.

S| EL ADMINISTRADO ES PERSONA JURIDICA, LA VIGENCIA DE PODER EXPEDIDA POR EL REGISTRO DE
PERSONAS JURIDICAS CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO

DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE LOS PROFESIONALES QUE SUSCRIBEN LA

DOCUMENTACION TECNICA

PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE POR LA VERIFICACION ADMINISTRATIVA

13.106%

2.537%

7.033%

517.70

100.20

277.80

X -

15

Equipo Funcional
de Gestion
Documentaria y
Archivo

Subgerente de
Licencias y
Autorizaciones

Subgerente de
Licencias y
Autorizaciones

Plazo de
presentacion
15 dias habiles

Plazo de
resolucion
30 dias habiles

Gerente
de Autorizaciones
y Control Urbano

Plazo de
presentacion
15 dias habiles

Plazo de
resolucion
30 dias habiles

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucion gratuita




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO
SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

DERECHO DE : AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DE REQUISTTOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZOPARA [\ o | COMPETENTE RECURSOS
SRR DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO , ] FORMULARIO NUEVOS , EVALUACION " {RESOLVER (En| o 0 e DIMIENTO QUE ] ,
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | % UIT(2016) [ SOLES [AUTOMATICO PREVIA dias Hab.) APRUEBA |RECONSIDERACION APELACION
UBICACION (S1) POSIT | NEGAT

f) PARA PROYECTOS EN INMUEBLES SUJETOS AL REGIMEN DE UNIDADES INMOBILIARIAS DE
PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN (ART. 133° Y 136° DEL DS N° 035-2006-VIVIENDA),
ADJUNTAR;

i) AUTORIZACION DE LA JUNTA DE PROPIETARIOS, SEGUN LO ESTABLECIDO EN EL REGLAMENTO
INTERNO

ii) COPIA DEL REGLAMENTO INTERNO

iii) PLANOS DE INDEPENDIZACION DE LA UNIDAD INMOBILIARIA

DOCUMENTACION TECNICA

g) DOCUMENTACION TECNICA FIRMADA Y SELLADA POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES Y

POR EL/LOS TITULARES COMPUESTA POR:

A) PLANO DE UBICACION Y LOCALIZACION

B) PLANOS DE ESPECIALIDADES QUE CORRESPONDAN Y LAS RESPECTIVAS MEMORIAS DESCRIPTIVAS
C) PLANO DE SOSTENIMIENTO DE EXCAVACIONES (ART. 33 DE LA NORMA E. 050-RNE) DE
CORRESPONDER

D) MEMORIA DESCRIPTIVA PRECISANDO LAS CARACTERISTICAS DE LA OBRA Y LAS

EDIFICACIONES COLINDANTES:; INDICANDO EL NUMERO DE PISOS Y SOTANOS; AS{ COMO

FOTOS EN LOS CASOS QUE SE PRESENTE EL PLANO DE SOSTENIMIENTO DE EXCAVACIONES

VERIFICACION TECNICA
h) ANEXO H, CONTENIENDO:
i) LA FECHA DE INICIO DE OBRA Y EL NOMBRE DEL RESPONSABLE DE OBRA.

ii) CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION SUSCRITO POR EL RESPONSABLE DE OBRA Y EL SUPERVISOR
DE OBRA DESIGNADO POR LA MUNICIPALIDAD
iify PAGO DE LA VERIFICACION TECNICA (POR VISITA) 2.246% 88.70

3) PARA CASOS DE AMPLIACION (SIEMPRE QUE MANTENGA EL USO RESIDENCIAL),
REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE CON CAMBIO DE USO Y MODIFICACION
ESTRUCTURAL
VERIFICACION ADMINISTRATIVA
REQUISITOS COMUNES:

a) FORMULARIO UNICO DE EDIFICACIONES - FUE DE LICENCIA, ANEXO A Y/O B, DE EXISTIR
CONDOMINOS DEBIDAMENTE LLENADO FIRMADOS Y SELLADOS POR EL SOLICITANTE Y, DE SER EL CASO,
POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES, POR TRIPLICADO

b) ENCASO DE QUIEN SOLICITE LA LICENCIA NO SEA EL PROPIETARIO DEL PREDIO,
DEBE ACREDITAR LA REPRESENTACION DEL TITULAR.

c) SIEL ADMINISTRADO ES PERSONA JURIDICA, LA VIGENCIA DE PODER EXPEDIDA POR EL REGISTRO DE
PERSONAS JURIDICAS CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO

d) DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE LOS PROFESIONALES QUE SUSCRIBEN LA
DOCUMENTACION TECNICA

e) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE POR LA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 13.063% 516.00

f) COPIA DEL DOCUMENTO QUE ACREDITE LA DECLARATORIA DE FABRICA O DE EDIFICACION CON SUS
RESPECTIVOS PLANOS EN CASO NO HAYA SIDO EXPEDIDO POR LA MUNICIPALIDAD, O EN SU
DEFECTO COPIA DEL CERTIFICADO DE CONFORMIDAD O FINALIZACION DE OBRA, O LICENCIA DE
OBRA O DE CONSTRUCCION DE LA EDIFICACION EXISTENTE
DOCUMENTACION TECNICA

g) DOCUMENTACION TECNICA FIRMADA Y SELLADA POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES Y
POR EL/LOS TITULARES, DONDE SE DIFERENCIEN LAS AREAS EXISTENTES DE LAS
AMPLIADAS O REMODELADAS, COMPUESTA POR:
A) PLANOS DE ARQUITECTURA ESC. 1/75 MINIMO (UBICACION Y LOCALIZACION, PLANTAS, CORTES,
ELEVACIONES Y MEMORIA DESCRIPTIVA)
B) PLANOS DE ESTRUCTURAS, ESC. 1/75 MINIMO (MEMORIA JUSTIFICATIVA)
C) PLANOS DE INSTALACIONES: SANITARIAS, ELECTRICAS, Y OTRAS, DE SER EL CASO
ESC. 1/75 MINIMO (MEMORIAS JUSTIFICATIVAS)
D) PLANO DE SOSTENIMIENTO DE EXCAVACIONES (ART. 33 DE LA NORMA E. 050-RNE) DE
CORRESPONDER
E) MEMORIA DESCRIPTIVA PRECISANDO LAS CARACTERISTICAS DE LA OBRA Y LAS
EDIFICACIONES COLINDANTES; INDICANDO EL NUMERO DE PISOS Y SOTANOS; AS{ COMO
FOTOS EN LOS CASOS QUE SE PRESENTE EL PLANO DE SOSTENIMIENTO DE EXCAVACIONES
F) ESTUDIO DE MECANICA DE SUELOS, PARA LOS CASOS ESTABLECIDOS EN EL NUMERAL 3.1 ART.
3 DE LA NORMA E-050 DEL RNE

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucion gratuita
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MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIO
/ CODIGO /
UBICACION

% UIT(2016)

NUEVOS
SOLES
(S1.)

AUTOMATICO

EVALUACION
PREVIA

POSIT | NEGAT

PLAZO PARA
RESOLVER (En
dias Hab.)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
QUE
APRUEBA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

=3

)

k)

4)

)

CERTIFICADO DE FACTIBILIDAD DE SERVICIOS, PARA OBRAS DE AMPLIACION CON FINES DIFERENTE A VIVIENDA,

OBRAS DE REMODELACION CON CAMBIO DE USO DE VIVIENDA UNIFAMILIAR O MULTIFAMILIAR A

OTROS FINES DIFERENTE AL DE VIVIENDA.

PARA PROYECTOS EN INMUEBLES SUJETOS AL REGIMEN DE UNIDADES INMOBILIARIAS DE

PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN (ART. 133° Y 136° DEL DS N° 035-2006-VIVIENDA),
ADJUNTAR;

i) AUTORIZACION DE LA JUNTA DE PROPIETARIOS, SEGUN LO ESTABLECIDO EN EL REGLAMENTO
INTERNO

ii) COPIA DEL REGLAMENTO INTERNO

i) PLANOS DE INDEPENDIZACION DE LA UNIDAD INMOBILIARIA

LA POLIZA CAR (TODO RIESGO CONTRATISTA) O LA POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL, CON UNA
COBERTURA POR DANOS, MATERIALES Y PERSONALES A TERCEROS, Y COMO COMPLEMENTO AL SEGURO
COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO PREVISTO EN LA LEY N° 26790, LEY DE MODERNIZACION DE LA
SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD. ESTE DOCUMENTO SE ENTREGA OBLIGATORIAMENTE A LA MUNICIPALIDAD
COMO MAXIMO EL DiA HABIL ANTERIOR AL INICIO DE LA OBRA Y DEBE TENER UNA VIGENCIA IGUAL O MAYOR
A LA DURACION DEL PROCESO EDIFICATORIO.

VERIFICACION TECNICA

ANEXO H, CONTENIENDO:

i) LA FECHA DE INICIO DE OBRA Y EL NOMBRE DEL RESPONSABLE DE OBRA.

i) CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION SUSCRITO POR EL RESPONSABLE DE OBRA Y EL SUPERVISOR
DE OBRA DESIGNADO POR LA MUNICIPALIDAD

il PAGO DE LA VERIFICACION TECNICA (POR VISITA)

DEMOLICIONES PARCIALES:

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

REQUISITOS COMUNES:

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACIONES - FUE DE LICENCIA, ANEXO A Y/O B, DE EXISTIR

CONDOMINOS DEBIDAMENTE LLENADO FIRMADOS Y SELLADOS POR EL SOLICITANTE Y, DE SER EL CASO,
POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES, POR TRIPLICADO

EN CASO DE QUIEN SOLICITE LA LICENCIA NO SEA EL PROPIETARIO DEL PREDIO,

DEBE ACREDITAR LA REPRESENTACION DEL TITULAR.

S| EL ADMINISTRADO ES PERSONA JURIDICA, LA VIGENCIA DE PODER EXPEDIDA POR EL REGISTRO DE
PERSONAS JURIDICAS CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO
DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE LOS PROFESIONALES QUE SUSCRIBEN LA

DOCUMENTACION TECNICA

PAGO DEL DERECHO TRAMITE POR LA VERIFICACION ADMINISTRATIVA

COPIA DEL DOCUMENTO QUE ACREDITE LA DECLARATORIA

DE FABRICA O DE EDIFICACION CON SUS RESPECTIVOS PLANOS EN CASO

NO HAYA SIDO EXPEDIDO POR LA MUNICIPALIDAD, O EN SU DEFECTO COPIA DEL

CERTIFICADO DE CONFORMIDAD O FINALIZACION DE OBRA, O LICENCIA DE OBRA O DE

CONSTRUCCION DE LA EDIFICACION EXISTENTE

PARA LOS CASOS DE DEMOLICIONES PARCIALES, CUYA EDIFICACION NO PUEDA ACREDITARSE

CON LA AUTORIZACION RESPECTIVA, DEBERA PRESENTAR:

i) PLANO DE UBICACION Y LOCALIZACION

ii) PLANO DE PLANTA DE LA EDIFICACION A DEMOLER, DIFERENCIANDO LAS AREAS A DEMOLER

DE LAS AREAS REMANENTES

DOCUMENTACION TECNICA

DOCUMENTACION TECNICA FIRMADA Y SELLADA POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES Y

POR EL/LOS TITULARES COMPUESTA POR:

i) PLANOS DE PLANTA A ESCALA 1/75 DIMENSIONADOS ADECUADAMENTE, DIFERENCIANDO LAS

ZONAS Y ELEMENTOS DE LA EDIFICACION A DEMOLER, ASi COMO EL PERFIL Y ALTURAS DE LOS
INMUEBLES COLINDANTES A LAS ZONAS DE LA FABRICA O EDIFICACION A DEMOLER, HASTA UNA
DISTANCIA DE 1.50m DE LOS LIMITES DE PROPIEDAD.

ii) MEMORIA DESCRIPTIVA DE LOS TRABAJOS A REALIZAR Y DEL PROCEDIMIENTO DE DEMOLICION

A UTILIZAR, DONDE SE CONSIDEREN LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD CONTEMPLADAS EN LA NORMA

G.050 DEL RNE Y DEMAS NORMAS

CARTA DE RESPONSABILIDAD DE OBRA FIRMADA POR UN INGENIERO CIVIL

2.428% 95.90

6.129% 242.10

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucion gratuita




MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIO
/ CODIGO /
UBICACION

% UIT(2016)

NUEVOS
SOLES
(S1.)

AUTOMATICO

EVALUACION
PREVIA

POSIT | NEGAT

PLAZO PARA
RESOLVER (En
dias Hab.)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
QUE
APRUEBA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

)

Nota

*

PARA PROYECTOS EN INMUEBLES SUJETOS AL REGIMEN DE UNIDADES INMOBILIARIAS DE

PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN (ART. 133° Y 136° DEL DS N° 035-2006-VIVIENDA),

ADJUNTAR:

i) AUTORIZACION DE LA JUNTA DE PROPIETARIOS, SEGUN LO ESTABLECIDO EN EL REGLAMENTO

INTERNO

ii) COPIA DEL REGLAMENTO INTERNO

iiiy PLANOS DE INDEPENDIZACION DE LA UNIDAD INMOBILIARIA

LA POLIZA CAR (TODO RIESGO CONTRATISTA) O LA POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL, CON UNA
COBERTURA POR DANOS, MATERIALES Y PERSONALES A TERCEROS, Y COMO COMPLEMENTO AL SEGURO
COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO PREVISTO EN LA LEY N° 26790, LEY DE MODERNIZACION DE LA
SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD. ESTE DOCUMENTO SE ENTREGA OBLIGATORIAMENTE A LA MUNICIPALIDAD
COMO MAXIMO EL DiA HABIL ANTERIOR AL INICIO DE LA OBRA Y DEBE TENER UNA VIGENCIA IGUAL O MAYOR
A LA DURACION DEL PROCESO EDIFICATORIO.

VERIFICACION TECNICA

ANEXO H, CONTENIENDO:

i) LA FECHA DE INICIO DE OBRA Y EL NOMBRE DEL RESPONSABLE DE OBRA.

ii) CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION SUSCRITO POR EL RESPONSABLE DE OBRA Y EL SUPERVISOR
DE OBRA DESIGNADO POR LA MUNICIPALIDAD

i) PAGO DE LA VERIFICACION TECNICA (POR VISITA)

Licencia Temporal: El cargo de presentacion del FUE, la documentacion técnica, debidamente sellado

con la recepcion y numero del expediente asignado, y la copia del comprobante de pago de la Verificacién Administrativa
constituira la LICENCIA TEMPORAL para edificacion, la cual autoriza el inicio de las OBRAS PRELIMINARES
incluyendo las OBRAS PROVISIONALES, que se requieran para implementar la obra previo al proceso de

excavacion

Licencia de Edificacion: Luego de haber cumplido con presentar los documentos establecidos en

la Ley y su Reglamento y contando con los informes de verificacion sin observaciones, se emitiré la

Licencia de edificacion DEFINITIVA, la cual por si misma no autoriza la ejecucion de obras.

Para el Inicio de Obra: Se debera presentar la documentacion aplicable a la Verificacion Técnica, incluyendo la

Pdliza CAR. En caso el administrado no inicie la obra luego de obtenida la licencia, debe comunicar a la Municipalidad, el
inicio del proceso edificatorio con una antelacion de quince (15) dias calendario.

2.354%

93.00

04.05

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C CON
EVALUACION PREVIA POR COMISION TECNICA

Base Legal:

* Ley N° 27972 (27/05/03) Art.79, numeral 3.6.2

* Ley N° 29090 y modificatorias (25/09/07) Art. 2, 4 Numeral 7,
Art. 10 Num. 3, Art. 25, 31.

*D.S. N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (04/05/2013) Art 42.3,
47,52y 56

* Ley N° 29566 (28/07/10) Art. 5 literal a), b), ¢) y d)

*D.S. N°035-2006-VIVIENDA (08/11/06) Art. 133 y 136
*R.M. N° 326-2015-VIVIENDA (05/12/2015)

*D.S. N° 004-2011-VIVIENDA (17/07/11) Art. 32 numeral 9
*Ley N° 30230 (12/07/2014) Art. 59

1)
1.1
12
13
14
15

1.6

1.7
1.8

c)

d)

PARA LOS SIGUIENTES PROYECTOS INCLUIDOS EN ESTA MODALIDAD:

LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS QUE

INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR DE MAS DE 5 PISOS Y/O MAS DE 3000 M2 DE AREA

CONSTRUIDA

LAS EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA A EXCEPCION DE LAS PREVISTAS EN

LA MODALIDAD D

LAS EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA

LAS INTERVENCIONES QUE INVOLUCREN A BIENES INTEGRANTES DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION.
LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y

SALAS DE ESPECTACULOS, QUE INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO CUENTEN CON UN MAXIMO

DE 30 000 M2 DE AREA CONSTRUIDA

LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN CON UN MAXIMO DE 15 000 M2 DE AREA

CONSTRUIDA

LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE HASTA 20 000 OCUPANTES

TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES QUE NO SE ENCUENTREN CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, B, Y D
REQUISITOS COMUNES:

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACIONES - FUE DE LICENCIA, ANEXO A Y/O B, DE EXISTIR

CONDOMINOS DEBIDAMENTE LLENADO FIRMADO Y SELLADO POR EL RESPONSABLE DE OBRA Y

EL TITULAR, POR TRIPLICADO

EN CASO DE QUIEN SOLICITE LA LICENCIA NO SEA EL PROPIETARIO DEL PREDIO,

DEBE ACREDITAR LA REPRESENTACION DEL TITULAR.

SI EL ADMINISTRADO ES PERSONA JURIDICA, LA VIGENCIA DE PODER EXPEDIDA POR EL REGISTRO DE
PERSONAS JURIDICAS CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO

DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE LOS PROFESIONALES QUE SUSCRIBEN LA DOCUMENTACION TECNICA

>

25

Equipo Funcional
de Gestion
Documentaria y
Archivo

Comisién Técnica
Calificadora de
Proyectos Distrital

Comisién Técnica
Calificadora de
Proyectos Distrital

Plazo de
presentacion
15 dias habiles

Plazo de
resolucion
30 dias habiles

Comision Técnica
Calificadora de
Proyectos
Provincial

Plazo de
presentacion
15 dias habiles

Plazo de
resolucion
30 dias habiles

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucion gratuita




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO
SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

DERECHO DE : AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
oE ’ REQUISITOS T CALIFICACION ST NGO DEL e TG
SRR DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO , ] FORMULARIO NUEVOS , EVALUACION " {RESOLVER (En| o 0 e DIMIENTO QUE ] ,
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | % UIT(2016) | SOLES |AUTOMATICO PREVIA dias Hab.) APRUEBA |RECONSIDERACION APELACION
UBICACION (S1) POSIT | NEGAT
e) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE POR LA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 23.519% 929.00

f) COPIA DEL COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE REVISION DE DELEGADOS (CAP, CIP Y
INDECI, MINISTERIO DE CULTURA SEGUN CORRESPONDA)
DOCUMENTACION TECNICA
g) DOCUMENTACION TECNICA FIRMADA Y SELLADA POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES Y
POR EL/LOS TITULAR/ES COMPUESTA POR:
A) PLANOS DE ARQUITECTURA ESC. 1/75 MiNIMO (UBICACION Y LOCALIZACION, PLANTAS, CORTES,
ELEVACIONES Y MEMORIA DESCRIPTIVA)
B) PLANOS DE SEGURIDAD Y EVACUACION AMOBLADO ESC 1/75 MiNIMO, PARA REVISION DEL DELEGADO AD HOC
C) PLANOS DE ESTRUCTURAS, ESC. 1/75 MiNIMO (MEMORIA JUSTIFICATIVA)
D) PLANOS DE INSTALACIONES: SANITARIAS, ELECTRICAS, ELECTROMECANICAS Y OTRAS, DE SER EL
CASO, ESC. 1/75 MINIMO (MEMORIAS JUSTIFICATIVAS)
E) PLANO DE SOSTENIMIENTO DE EXCAVACIONES (ART. 33 DE LA NORMA E. 050-RNE) DE
CORRESPONDER
F) MEMORIA DESCRIPTIVA PRECISANDO LAS CARACTERISTICAS DE LA OBRAY LAS
EDIFICACIONES COLINDANTES; INDICANDO EL NUMERO DE PISOS Y SOTANOS; AS{ COMO
FOTOS EN LOS CASOS QUE SE PRESENTE EL PLANO DE SOSTENIMIENTO DE EXCAVACIONES
h) ESTUDIO DE MECANICA DE SUELOS, PARA LOS CASOS ESTABLECIDOS EN EL NUMERAL 3.1.)
ART. 3° DE LA NORMA E-050 DEL RNE
i) CERTIFICADO DE FACTIBILIDAD DE SERVICIOS PARA OBRA NUEVA DE VIVIENDA MULTIFAMILIAR O FINES
DIFERENTES AL DE VIVIENDA
j) ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL APROBADO, EXCEPTO PARA LAS EDIFICACIONES DE VIVIENDA, COMERCIO Y
OFICINAS EN AREAS URBANAS, Y ESTUDIO DE IMPACTO VIAL APROBADO, UNICAMENTE EN LOS CASOS QUE
EL REGLAMENTO NACIONAL DE EDIFICACIONES Y QUE DE DESARROLLEN CONFORME A DICHO REGLAMENTO.
k) ANTEPROYECTO CON DICTAMEN CONFORME CON LOS PLANOS RESPECTIVOS, DE SER EL CASO
) EN CASO SE SOLICITE REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO (¥):
ADICIONALMENTE, SE DEBERA PRESENTAR:
A) PLANOS DE ARQUITECTURA (UBICACION Y LOCALIZACION, PLANTAS, CORTES, ELEVACIONES Y
MEMORIA DESCRIPTIVA) EN LOS CUALES SE DIFERENCIE LA EDIFICACION EXISTENTE DE LA
PROYECTADA, CONSIDERANDO:
i) PLANO DE LEVANTAMIENTO DE LA EDIFICACION GRAFICANDO CON ACHURADO 45 GRADOS,
LOS ELEMENTOS A ELIMINAR.
ii) PLANO DE LA EDIFICACION RESULTANTE, GRAFICANDO CON ACHURADO A 45 GRADOS,
PERPENDICULAR AL ANTERIOR, LOS ELEMENTOS A EDIFICAR
iii) PARA LAS OBRAS DE PUESTA EN VALOR HISTORICO SE DEBE GRAFICAR EN LOS PLANOS LOS
ELEMENTOS ARQUITECTONICOS CON VALOR HISTORICO MONUMENTAL PROPIOS DE LA
EDIFICACION, IDENTIFICANDOSE AQUELLOS QUE SERAN OBJETO DE RESTAURACION,
RECONSTRUCCION O CONSERVACION, DE SER EL CASO
B) PLANOS DE ESTRUCTURAS ACOMPANADOS DE SU RESPECTIVA MEMORIA JUSTIFICATIVA; EN
LOS CASOS DE OBRAS DE REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR Y CUANDO SEA
NECESARIO EN LOS DEMAS TIPOS DE OBRA. EN CUALQUIER CASO SE DIFERENCIARAN
CLARAMENTE LOS ELEMENTOS ESTRUCTURALES EXISTENTES, LOS QUE SE ELIMINARAN Y
LOS NUEVOS, Y SE DETALLARAN ADECUADAMENTE LOS EMPALMES.
C) PLANOS DE INSTALACIONES CUANDO SEA NECESARIO ACOMPANADOS DE MEMORIA
JUSTIFICATIVA, EN CUYO CASO:
i) SE DIFERENCIARAN CLARAMENTE LOS PUNTOS Y SALIDAS EXISTENTES, LOS QUE SE
ELIMINARAN Y LOS NUEVOS, DETALLANDO ADECUADAMENTE LOS EMPALMES
ii) SE EVALUARA LA FACTIBILIDAD DE SERVICIOS TENIENDO EN CUENTA LA AMPLIACION DE
CARGAS DE ELECTRICIDAD Y DE DOTACION DE AGUA POTABLE.
D) PARA PROYECTOS EN INMUEBLES SUJETOS AL REGIMEN DE UNIDADES INMOBILIARIAS DE
PROPIEDAD EXCLUSIVAY PROPIEDAD COMUN (ART. 133° Y 136° DEL DS N° 035-2006-VIVIENDA),
ADJUNTAR;
i) AUTORIZACION DE LA JUNTA DE PROPIETARIOS, SEGUN LO ESTABLECIDO EN EL REGLAMENTO
INTERNO
ii) COPIA DEL REGLAMENTO INTERNO
iii) PLANOS DE INDEPENDIZACION DE LA UNIDAD INMOBILIARIA CORRESPONDIENTE
E) PARA CASOS DE REMODELACIONES, AMPLIACIONES O DEMOLICIONES, PRESENTARAN COPIA
DEL DOCUMENTO QUE ACREDITE LA DECLARATORIA DE FABRICA O DE EDIFICACION CON SUS
RESPECTIVOS PLANOS EN CASO NO HAYA SIDO EXPEDIDO POR LA MUNICIPALIDAD, O EN SU
DEFECTO COPIA DEL CERTIFICADO DE CONFORMIDAD O FINALIZACION DE OBRA, O LICENCIA DE
OBRA O DE CONSTRUCCION DE LA EDIFICACION EXISTENTE

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucion gratuita



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO
SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

DERECHO DE : AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA COMPETENTE RECURSOS

N° DE

SRR DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO NUEVOS EVALUACION |RESOLVER (En| . 'NICIO DEL QUE

NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO / | % UIT(2016) | SOLES |AUTOMATICO PREVIA dias Hab.) PROCEDIMIENTO|  ApRUEBA  [RECONSIDERACION|  APELACION

UBICACION (S1.) POSIT | NEGAT

VERIFICACION TECNICA
m) ANEXO H, CONTENIENDO:
i) LA FECHA DE INICIO DE OBRA Y EL NOMBRE DEL RESPONSABLE DE OBRA.
ii) LA POLIZA CAR (TODO RIESGO CONTRATISTA) O LA POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL, CON UNA
COBERTURA POR DANOS, MATERIALES Y PERSONALES A TERCEROS, Y COMO COMPLEMENTO AL SEGURO
COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO PREVISTO EN LA LEY N° 26790, LEY DE MODERNIZACION DE LA
SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD. ESTE DOCUMENTO SE ENTREGA OBLIGATORIAMENTE A LA MUNICIPALIDAD
COMO MAXIMO EL DiA HABIL ANTERIOR AL INICIO DE LA OBRA Y DEBE TENER UNA VIGENCIA IGUAL O MAYOR
A LA DURACION DEL PROCESO EDIFICATORIO.
iil) CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION SUSCRITO POR EL RESPONSABLE DE OBRA Y EL SUPERVISOR
DE OBRA DESIGNADO POR LA MUNICIPALIDAD
iv) PAGO DE LA VERIFICACION TECNICA (POR VISITA) 3.524% 139.20
2) PARA CASOS DE DEMOLICION (PARCIAL O TOTAL) DE ALGUN TIPO NO CONTEMPLADO EN LA
MODALIDAD A 0 B:
VERIFICACION ADMINISTRATIVA
REQUISITOS COMUNES:
a) FORMULARIO UNICO DE EDIFICACIONES - FUE DE LICENCIA, ANEXO A Y/O B, DE EXISTIR
CONDOMINOS DEBIDAMENTE LLENADO FIRMADO Y SELLADO POR EL RESPONSABLE DE OBRA Y
EL TITULAR, POR TRIPLICADO
b) ENCASO DE QUIEN SOLICITE LA LICENCIA NO SEA EL PROPIETARIO DEL PREDIO,
DEBE ACREDITAR LA REPRESENTACION DEL TITULAR.
c) SIEL ADMINISTRADO ES PERSONA JURIDICA, LA VIGENCIA DE PODER EXPEDIDA POR EL REGISTRO DE
PERSONAS JURIDICAS CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO
d) DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE LOS PROFESIONALES QUE SUSCRIBEN LA
DOCUMENTACION TECNICA
e) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE POR LA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 10.676% 421.70
f) COPIA DEL COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE REVISION DE DELEGADOS (CAP, CIP,
INDECI Y MINISTERIO DE CULTURA SEGUN CORRESPONDA)
g) COPIA DEL DOCUMENTO QUE ACREDITE LA DECLARATORIA DE FABRICA O DE EDIFICACION CON
SUS RESPECTIVOS PLANOS EN CASO NO HAYA SIDO EXPEDIDO POR LA MUNICIPALIDAD, O EN SU
DEFECTO COPIA DEL CERTIFICADO DE CONFORMIDAD O FINALIZACION DE OBRA, O LICENCIA DE
OBRA O DE CONSTRUCCION DE LA EDIFICACION EXISTENTE
h) PARA LOS CASOS DE DEMOLICIONES TOTALES O PARCIALES, CUYA EDIFICACION NO PUEDA
ACREDITARSE CON LA AUTORIZACION RESPECTIVA, DEBERA PRESENTAR:
i) PLANO DE PLANTA DE LA EDIFICACION A DEMOLER
i) EN CASO DE DEMOLICIONES DE EDIFICACIONES CUYA FABRICA SE ENCUENTRE
INSCRITA EN EL REGISTRO DE PREDIOS, DEBE ACREDITAR CARGAS Y GRAVAMENES SIN LIMITACIONES
CASO CONTRARIO SE ACREDITA LA AUTORIZACION DEL TITULAR
DOCUMENTACION TECNICA
j) PLANOS DE PLANTA A ESCALA 1/75 DIMENSIONADOS ADECUADAMENTE, DELINEANDO LAS
ZONAS DE LA FABRICA O EDIFICACION A DEMOLER, AS{ COMO EL PERFIL Y ALTURAS DE LOS
INMUEBLES COLINDANTES A LAS ZONAS DE LA FABRICA O EDIFICACION A DEMOLER, HASTA UNA
DISTANCIA DE 1.50m DE LOS LIMITES DE PROPIEDAD.
k) PLANO DE CERRAMIENTO DEL PREDIO CUANDO SE TRATE DE DEMOLICION TOTAL
)  MEMORIA DESCRIPTIVA DE LOS TRABAJOS A REALIZAR Y DEL PROCEDIMIENTO DE DEMOLICION
A UTILIZAR, DONDE SE CONSIDEREN LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD CONTEMPLADAS EN LA NORMA
G.050 DEL RNE Y DEMAS NORMAS
m) EN CASO DE USO DE EXPLOSIVOS, PRESENTAR:
i) DEBERA DE PRESENTAR AUTORIZACIONES DE LAS AUTORIDADES COMPETENTES (SUCAMEC,
COMANDO CONJUNTO DE LAS FUERZAS ARMADAS Y DEFENSA CIVIL)
ii) COPIA DEL CARGO DE CARTA A LOS PROPIETARIOS Y/U OCUPANTES DE LAS EDIFICACIONES
COLINDANTES, COMUNICANDOLES LAS FECHAS Y HORAS EN QUE SE EFECTUARAN LAS
DETONACIONES.
VERIFICACION TECNICA
n) ANEXO H, CONTENIENDO:
i) LA FECHA DE INICIO DE OBRA Y EL NOMBRE DEL RESPONSABLE DE OBRA.
ii) LA POLIZA CAR (TODO RIESGO CONTRATISTA) O LA POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL, CON UNA
COBERTURA POR DANOS, MATERIALES Y PERSONALES A TERCEROS, Y COMO COMPLEMENTO AL SEGURO
COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO PREVISTO EN LA LEY N° 26790, LEY DE MODERNIZACION DE LA
SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD. ESTE DOCUMENTO SE ENTREGA OBLIGATORIAMENTE A LA MUNICIPALIDAD
COMO MAXIMO EL DIiA HABIL ANTERIOR AL INICIO DE LA OBRA Y DEBE TENER UNA VIGENCIA IGUAL O MAYOR

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucion gratuita
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MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION

CALIFICACION

FORMULARIO
/ CODIGO /
UBICACION

NUEVOS
SOLES
(S1.)

NUMERO Y DENOMINACION % UIT(2016)

AUTOMATICO

EVALUACION
PREVIA

POSIT | NEGAT

PLAZO PARA
RESOLVER (En
dias Hab.)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
QUE
APRUEBA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Nota

(*) Para los proyectos de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién o ubicados en el
entorno de dichos inmuebles o predios, se aplicara el silencio administrativo negativo.

En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con

escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

* Licencia Temporal.- Con el dictamen Conforme de la Comisién Técnica en la especialidad Arquitectura, el

A LA DURACION DEL PROCESO EDIFICATORIO.

iii) CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION SUSCRITO POR EL RESPONSABLE DE OBRA Y EL SUPERVISOR

DE OBRA DESIGNADO POR LA MUNICIPALIDAD

iv) PAGO DE LA VERIFICACION TECNICA (POR VISITA)

el administrado podra optar por iniciar las obras bajo una Licencia Temporal de Edificacion, la cual s6lo autoriza
el inicio de las OBRAS PRELIMINARES, que se requieran para implementar la obra previo al proceso de excavacion.
Licencia de Edificacidn: Luego de haber cumplido con presentar los documentos establecidos en la Ley y sus Reglamentos y contando con

los dictamenes CONFORME, se emitira la Licencia de edificacion DEFINITIVA (la cual por si misma no autoriza la ejecucion de obras).
Para el Inicio de Obras.- Previamente debera presentar la documentacion aplicable a la Verificacion Técnica, incluyendo la

Péliza CAR. En caso de no haberlo declarado en el FUE, el administrado comunica a la Municipalidad el inicio del proceso

edificatorio con una antelacion de quince (15) dias habiles.

Toda obra publica o privada de edificacion nueva, remodelacion, restauracion, ampliacion, refaccion, acondicionamiento, demolicion,
puesta en valor o cualquiera otra que involucre un bien inmueble integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, requiere para su
ejecucion de la autorizacion del Ministerio de Cultura. Numeral 22.1'y 22.2 del articulo 22° de la Ley N° 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacion, modificada por el articulo 60° de la Ley N° 30230.

2.354% 93.00

04.06

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD C CON
EVALUACION PREVIA DE REVISORES URBANOS

Base Legal:

* Ley N° 27972 (27/05/03) Art.79, numeral 3.6.2

* Ley N° 29090 y modificatorias (25/09/07) Art. 2, 4 numeral 6,

Art. 10 numeral 3, Art. 25, 31.

* Ley N° 29566 (28/07/10) Art. 5 literal a), b), c) y d)

*D.S. N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (04/05/13) Art .42.3,
47y 57

*D.S. N° 025-2008-VIVIENDA y modificatorias (27/09/08) Art. 6
*R.M. N° 326-2015-VIVIENDA (05/12/2015)

*D.S. N° 004-2011-VIVIENDA (17/07/11) Art. 32 numeral 9

1)
11
12
13
14
15

1.6

1.7
1.8

PARA LOS SIGUIENTES PROYECTOS INCLUIDOS EN ESTA MODALIDAD:
LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA MULTIFAMILIAR, QUINTA O CONDOMINIOS QUE
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR DE MAS DE 5 PISOS Y/O MAS DE 3000 M2 DE AREA

CONSTRUIDA

LAS EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE VIVIENDA A EXCEPCION DE LAS PREVISTAS EN

LA MODALIDAD D

LAS EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA

LAS INTERVENCIONES QUE INVOLUCREN A BIENES INTEGRANTES DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION.
LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y

SALAS DE ESPECTACULOS, QUE INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO CUENTEN CON UN MAXIMO

DE 30 000 M2 DE AREA CONSTRUIDA

LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN CON UN MAXIMO DE 15 000 M2 DE AREA

CONSTRUIDA

LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE HASTA 20 000 OCUPANTES
TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES QUE NO SE ENCUENTREN CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES A, B, Y D

VERIFICACION ADMINISTRATIVA
REQUISITOS COMUNES:

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACIONES - FUE DE LICENCIA, ANEXO A Y/O B, DE EXISTIR
CONDOMINOS DEBIDAMENTE LLENADO FIRMADO Y SELLADO POR EL RESPONSABLE DE OBRA Y

EL TITULAR, POR TRIPLICADO

EN CASO DE QUIEN SOLICITE LA LICENCIA NO SEA EL PROPIETARIO DEL PREDIO,

DEBE ACREDITAR LA REPRESENTACION DEL TITULAR.

SI EL ADMINISTRADO ES PERSONA JURIDICA, LA VIGENCIA DE PODER EXPEDIDA POR EL REGISTRO DE
PERSONAS JURIDICAS CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO
DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE LOS PROFESIONALES QUE SUSCRIBEN LA

DOCUMENTACION TECNICA

PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE POR LA VERIFICACION ADMINISTRATIVA

DOCUMENTACION TECNICA

CERTIFICADO DE FACTIBILIDAD DE SERVICIOS PARA OBRA NUEVA DE VIVIENDA MULTIFAMILIAR O FINES

DIFERENTES AL DE VIVIENDA

DOCUMENTACION TECNICA FIRMADA Y SELLADA POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES Y
POR EL/LOS TITULAR/ES Y CON SELLO CONFORME Y FIRMA DEL REVISOR URBANO SEGUN LA
ESPECIALIDAD Y DE LOS DELEGADOS AD HOC Y COMPUESTA POR:

A) PLANOS DE ARQUITECTURA ESC. 1/75 MINIMO (UBICACION Y LOCALIZACION, PLANTAS, CORTES,

ELEVACIONES Y MEMORIA DESCRIPTIVA)

B) PLANOS DE SEGURIDAD Y EVACUACION AMOBLADO ESC 1/75 MINIMO, CON SELLO CONFORME DEL

DELEGADO AD HOC.

C) PLANOS DE ESTRUCTURAS, ESC. 1/75 MINIMO (MEMORIA JUSTIFICATIVA)
D) PLANOS DE INSTALACIONES: SANITARIAS, ELECTRICAS, ELECTROMECANICAS Y OTRAS, DE SER EL
CASO, ESC. 1/75 MiNIMO (MEMORIAS JUSTIFICATIVAS)

14.975% 591.50

Equipo Funcional
de Gestion
Documentaria y
Archivo

Subgerente de
Licencias y
Autorizaciones

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucion gratuita




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO
SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

DERECHO DE CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

N° DE

' FORMULARI EVALUACION
ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ORMULARIO NUEVOS RESOLVER (En| . oo pEr | QUE

NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | % UIT(2016) | SOLES | AUTOMATICO PREVIA dias Hab.) APRUEBA [RECONSIDERACION|  APELACION
UBICACION (Sl) POSIT | NEGAT

E) PLANO DE SOSTENIMIENTO DE EXCAVACIONES (ART. 33 DE LA NORMA E. 050-RNE) DE
CORRESPONDER
F) MEMORIA DESCRIPTIVA PRECISANDO LAS CARACTERISTICAS DE LA OBRAY LAS
EDIFICACIONES COLINDANTES; INDICANDO EL NUMERO DE PISOS Y SOTANOS; ASi COMO
FOTOS EN LOS CASOS QUE SE PRESENTE EL PLANO DE SOSTENIMIENTO DE EXCAVACIONES
h) ESTUDIO DE MECANICA DE SUELOS, PARA LOS CASOS ESTABLECIDOS EN EL NUMERAL 3.1) ART.
3° DE LA NORMA E-050 DEL RNE
i) ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL APROBADO, EXCEPTO PARA LAS EDIFICACIONES DE VIVIENDA, COMERCIO Y
OFICINAS EN AREAS URBANAS, Y ESTUDIO DE IMPACTO VIAL APROBADO, UNICAMENTE EN LOS CASOS QUE
EL REGLAMENTO NACIONAL DE EDIFICACIONES Y QUE DE DESARROLLEN CONFORME A DICHO REGLAMENTO.
j) INFORME TECNICO FAVORABLE DE LOS REVISORES URBANOS
k) EN CASO SE SOLICITE REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO:
ADICIONALMENTE, SE DEBERA PRESENTAR:
A) PLANOS DE ARQUITECTURA (UBICACION Y LOCALIZACION, PLANTAS, CORTES, ELEVACIONES, MEMORIA
DESCRIPTIVA) EN LOS CUALES SE DIFERENCIE LA EDIFICACION EXISTENTE DE LA PROYECTADA,
CONSIDERANDO:
i) PLANO DE LEVANTAMIENTO DE LA EDIFICACION GRAFICANDO CON ACHURADO 45 GRADOS,
LOS ELEMENTOS A ELIMINAR.
ii) PLANO DE LA EDIFICACION RESULTANTE, GRAFICANDO CON ACHURADO A 45 GRADOS,
PERPENDICULAR AL ANTERIOR, LOS ELEMENTOS A EDIFICAR
iii) PARA LAS OBRAS DE PUESTA EN VALOR HISTORICO SE DEBE GRAFICAR EN LOS PLANOS LOS
ELEMENTOS ARQUITECTONICOS CON VALOR HISTORICO MONUMENTAL PROPIOS DE LA
EDIFICACION, IDENTIFICANDOSE AQUELLOS QUE SERAN OBJETO DE RESTAURACION,
RECONSTRUCCION O CONSERVACION, DE SER EL CASO
B) PLANOS DE ESTRUCTURAS ACOMPANADOS DE SU RESPECTIVA MEMORIA JUSTIFICATIVA; EN
LOS CASOS DE OBRAS DE REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR Y CUANDO SEA
NECESARIO EN LOS DEMAS TIPOS DE OBRA. EN CUALQUIER CASO SE DIFERENCIARAN
CLARAMENTE LOS ELEMENTOS ESTRUCTURALES EXISTENTES, LOS QUE SE ELIMINARAN Y
LOS NUEVOS, Y SE DETALLARAN ADECUADAMENTE LOS EMPALMES.
C) PLANOS DE INSTALACIONES CUANDO SEA NECESARIO ACOMPANADOS DE MEMORIA
JUSTIFICATIVA, EN CUYO CASO:
i) SE DIFERENCIARAN CLARAMENTE LOS PUNTOS Y SALIDAS EXISTENTES, LOS QUE SE
ELIMINARAN Y LOS NUEVOS, DETALLANDO ADECUADAMENTE LOS EMPALMES
ii) SE EVALUARA LA FACTIBILIDAD DE SERVICIOS TENIENDO EN CUENTA LA AMPLIACION DE
CARGAS DE ELECTRICIDAD Y DE DOTACION DE AGUA POTABLE.
D) PARA PROYECTOS EN INMUEBLES SUJETOS AL REGIMEN DE UNIDADES INMOBILIARIAS DE
PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN (ART. 133° Y 136° DEL DS N° 035-2006-VIVIENDA),
ADJUNTAR:
i) AUTORIZACION DE LA JUNTA DE PROPIETARIOS, SEGUN LO ESTABLECIDO EN EL REGLAMENTO
ii) COPIA DEL REGLAMENTO INTERNO
iii) PLANOS DE INDEPENDIZACION DE LA UNIDAD INMOBILIARIA CORRESPONDIENTE
VERIFICACION TECNICA
) ANEXO H, CONTENIENDO:
i) LA FECHA DE INICIO DE OBRA Y EL NOMBRE DEL RESPONSABLE DE OBRA.
ii) LA POLIZA CAR (TODO RIESGO CONTRATISTA) O LA POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL, CON UNA
COBERTURA POR DANOS, MATERIALES Y PERSONALES A TERCEROS, Y COMO COMPLEMENTO AL SEGURO
COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO PREVISTO EN LA LEY N° 26790, LEY DE MODERNIZACION DE LA
SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD. ESTE DOCUMENTO SE ENTREGA OBLIGATORIAMENTE A LA MUNICIPALIDAD
COMO MAXIMO EL DiA HABIL ANTERIOR AL INICIO DE LA OBRA Y DEBE TENER UNA VIGENCIA IGUAL O MAYOR
A LA DURACION DEL PROCESO EDIFICATORIO.
iil) CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION SUSCRITO POR EL RESPONSABLE DE OBRA Y EL SUPERVISOR
DE OBRA DESIGNADO POR LA MUNICIPALIDAD
iv) PAGO DE LA VERIFICACION TECNICA (POR VISITA) 3.524% 139.20

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucion gratuita
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MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

DERECHO DE : AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DE REQUISTTOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZOPARA [\ o | COMPETENTE RECURSOS
SRR DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO , ] FORMULARIO NUEVOS , EVALUACION " {RESOLVER (En| o 0 e DIMIENTO QUE ] ,
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | % UIT(2016) [ SOLES [AUTOMATICO PREVIA dias Hab.) APRUEBA |RECONSIDERACION APELACION
UBICACION (S1) POSIT | NEGAT

2)

3

Nota

*

PARA CASOS DE DEMOLICION (PARCIAL O TOTAL) DE ALGUN TIPO NO CONTEMPLADO EN LA
MODALIDAD A, B o D:

VERIFICACION ADMINISTRATIVA

REQUISITOS COMUNES:

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACIONES - FUE DE LICENCIA, ANEXO A Y/O B, DE EXISTIR

CONDOMINOS DEBIDAMENTE LLENADO FIRMADO Y SELLADO POR EL RESPONSABLE DE OBRA Y

EL TITULAR, POR TRIPLICADO

EN CASO DE QUIEN SOLICITE LA LICENCIA NO SEA EL PROPIETARIO DEL PREDIO,

DEBE ACREDITAR LA REPRESENTACION DEL TITULAR.

S| EL ADMINISTRADO ES PERSONA JURIDICA, LA VIGENCIA DE PODER EXPEDIDA POR EL REGISTRO DE
PERSONAS JURIDICAS CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO
DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE LOS PROFESIONALES QUE SUSCRIBEN LA
DOCUMENTACION TECNICA

PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE POR LA VERIFICACION ADMINISTRATIVA

PARA CASOS DE REMODELACIONES, AMPLIACIONES O DEMOLICIONES, PRESENTARAN COPIA

DEL DOCUMENTO QUE ACREDITE LA DECLARATORIA DE FABRICA O DE EDIFICACION CON SUS
RESPECTIVOS PLANOS EN CASO NO HAYA SIDO EXPEDIDO POR LA MUNICIPALIDAD, O EN SU

DEFECTO COPIA DEL CERTIFICADO DE CONFORMIDAD O FINALIZACION DE OBRA, O LICENCIA DE

OBRA O DE CONSTRUCCION DE LA EDIFICACION EXISTENTE

PARA LOS CASOS DE DEMOLICIONES TOTALES O PARCIALES , CUYA EDIFICACION NO PUEDA
ACREDITARSE CON LA AUTORIZACION RESPECTIVA, DEBERA PRESENTAR:

i) PLANO DE PLANTA DE LA EDIFICACION A DEMOLER

EN CASO DE DEMOLICIONES DE EDIFICACIONES CUYA FABRICA SE ENCUENTRE

INSCRITA EN EL REGISTRO DE PREDIOS, DEBE ACREDITAR CARGAS Y GRAVAMENES SIN LIMITACIONES
CASO CONTRARIO SE ACREDITA LA AUTORIZACION DEL TITULAR

DOCUMENTACION TECNICA

DOCUMENTACION TECNICA FIRMADA Y SELLADA POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES Y

POR EL/LOS TITULAR/ES Y CON SELLO CONFORME Y FIRMA DEL REVISOR URBANO SEGUN LA
ESPECIALIDAD Y DE LOS DELEGADOS AD HOC Y COMPUESTA POR;

i) PLANOS DE PLANTA A ESCALA 1/75 DIMENSIONADOS ADECUADAMENTE, DELINEANDO LAS

ZONAS DE LA FABRICA O EDIFICACION A DEMOLER, ASi COMO EL PERFIL Y ALTURAS DE LOS
INMUEBLES COLINDANTES A LAS ZONAS DE LA FABRICA O EDIFICACION A DEMOLER, HASTA UNA
DISTANCIA DE 1.50m DE LOS LIMITES DE PROPIEDAD.

i) PLANO DE CERRAMIENTO DEL PREDIO CUANDO SE TRATE DE DEMOLICION TOTAL

MEMORIA DESCRIPTIVA DE LOS TRABAJOS A REALIZAR Y DEL PROCEDIMIENTO DE DEMOLICION

A UTILIZAR, DONDE SE CONSIDEREN LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD CONTEMPLADAS EN LA NORMA
G.050 DEL RNE Y DEMAS NORMAS

INFORME TECNICO FAVORABLE DE LOS REVISORES URBANOS

EN CASO DE USO DE EXPLOSIVOS, PRESENTAR:

i) DEBERA DE PRESENTAR AUTORIZACIONES DE LAS AUTORIDADES COMPETENTES (SUCAMEC,
COMANDO CONJUNTO DE LAS FUERZAS ARMADAS Y DEFENSA CIVIL)

ii) COPIA DEL CARGO DE CARTA A LOS PROPIETARIOS Y/U OCUPANTES DE LAS EDIFICACIONES
COLINDANTES, COMUNICANDOLES LAS FECHAS Y HORAS EN QUE SE EFECTUARAN LAS DETONACIONES
VERIFICACION TECNICA

ANEXO H, CONTENIENDO:

i) LA FECHA DE INICIO DE OBRA Y EL NOMBRE DEL RESPONSABLE DE OBRA.

ii) LA POLIZA CAR (TODO RIESGO CONTRATISTA) O LA POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL, CON UNA
COBERTURA POR DANOS, MATERIALES Y PERSONALES A TERCEROS, Y COMO COMPLEMENTO AL SEGURO
COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO PREVISTO EN LA LEY N° 26790, LEY DE MODERNIZACION DE LA
SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD. ESTE DOCUMENTO SE ENTREGA OBLIGATORIAMENTE A LA MUNICIPALIDAD
COMO MAXIMO EL DIiA HABIL ANTERIOR AL INICIO DE LA OBRA Y DEBE TENER UNA VIGENCIA IGUAL O MAYOR
A LA DURACION DEL PROCESO EDIFICATORIO.

iil) CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION SUSCRITO POR EL RESPONSABLE DE OBRA Y EL SUPERVISOR
DE OBRA DESIGNADO POR LA MUNICIPALIDAD

iv) PAGO DE LA VERIFICACION TECNICA (POR VISITA)

En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

6.686% 264.10

2.370% 93.60

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucion gratuita
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MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIO
/ CODIGO /
UBICACION

% UIT(2016)

NUEVOS
SOLES
(S1.)

AUTOMATICO

EVALUACION
PREVIA

POSIT | NEGAT

PLAZO PARA
RESOLVER (En
dias Hab.)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
QUE
APRUEBA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

= Licencia de Edificacion: Esta constituida por el cargo de presentacion del expediente, conformado por el FUE y la documentacion técnica,

técnica, todos debidamente sellados con la recepcion, el nimero del expediente y el de la resolucion de la licencia asignado; asi como,
la copia del comprobante de pago de la licencia.

* Inicio de Obras: Previo al inicio de obras debera presentar la documentacién aplicable a la Verificacién Técnica.

* Toda obra publica o privada de edificacién nueva, remodelacion, restauracion, ampliacion, refaccion, acondicionamiento, demolicion,
puesta en valor o cualquiera otra que involucre un bien inmueble integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, requiere para su
gjecucion de la autorizacion del Ministerio de Cultura. Numeral 22.1 y 22.2 del articulo 22° de la Ley N° 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, modificada por el articulo 60° de la Ley N° 30230.

04.07

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD D

Base Legal:

* Ley N° 27972 (27/05/03) Art.79, numeral 3.6.2

* Ley N° 29090 y modificatorias (25/09/07) Art. 2, 4 numeral 7, Art. 5,
Art. 10 numeral 4, Art. 25y 31

*D.S. N°008-2013-VIVIENDA y modificatorias (04/05/13) Art 42.4,
47,52y 56

* Ley N° 29566 (28/07/10) Art. 5 literal a), b), c) y d)

*D.S. N°035-2006-VIVIENDA Art. 133 y 136 (08/11/06)

*R.M. N° 326-2015-VIVIENDA (05/12/2015)

*D.S. N° 004-2011-VIVIENDA (17/07/11) Art. 32 numeral 9

* Ley N° 30230 (12/07/2014) Art. 59

1) PARA LOS SIGUIENTES PROYECTOS INCLUIDOS EN LA MODALIDAD D
1.1 LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE INDUSTRIA
1.2 LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS DE DIVERSION Y
SALAS DE ESPECTACULOS, QUE INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTO CUENTEN CON MAS DE
30 000 M2 DE AREA CONSTRUIDA
1.3 LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN CON MAS DE 15 000 M2 DE AREA CONSTRUIDA
1.4 LOCALES DE ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE MAS DE 20 000 OCUPANTES
1.5 LAS EDIFICACIONES PARA FINES EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAJE, ESTABLECIMIENTOS DE
EXPENDIO DE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE TRANSPORTE
VERIFICACION ADMINISTRATIVA
REQUISITOS COMUNES:
a) FORMULARIO UNICO DE EDIFICACIONES - FUE DE LICENCIA, ANEXO A Y/O B, DE EXISTIR
CONDOMINOS DEBIDAMENTE SUSCRITO POR EL SOLICITANTE Y LOS PROFESIONALES RESPONSABLES
(POR TRIPLICADO)
b) ENCASO DE QUIEN SOLICITE LA LICENCIA NO SEA EL PROPIETARIO DEL PREDIO,
DEBE ACREDITAR LA REPRESENTACION DEL TITULAR.
c) SIEL ADMINISTRADO ES PERSONA JURIDICA, LA VIGENCIA DE PODER EXPEDIDA POR EL REGISTRO DE
PERSONAS JURIDICAS CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO
d) DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE LOS PROFESIONALES QUE SUSCRIBEN LA
DOCUMENTACION TECNICA
e) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE POR LA VERIFICACION ADMINISTRATIVA
f) COPIA DEL COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE REVISION DE DELEGADOS (CAP, CIP E
INDECI SEGUN CORRESPONDA)
DOCUMENTACION TECNICA
g) DOCUMENTACION TECNICA FIRMADA Y SELLADA POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES Y
POR EL/LOS TITULAR/ES COMPUESTA POR:
A) PLANOS DE ARQUITECTURA ESC. 1/75 MINIMO (UBICACION Y LOCALIZACION, PLANTAS, CORTES,
ELEVACIONES Y MEMORIA DESCRIPTIVA)
B) PLANOS DE ESTRUCTURAS, ESC. 1/75 MiINIMO (MEMORIA JUSTIFICATIVA)
C) PLANOS DE INSTALACIONES: SANITARIAS, ELECTRICAS, ELECTROMECANICAS Y OTRAS, DE SER EL
CASO, ESC. 1/75 MINIMO (MEMORIAS JUSTIFICATIVAS)
D) EL PLANOS DE SEGURIDAD Y EVACUACION AMOBLADO ESC 1/75 MiNIMO, PARA REVISION DEL
DELEGADO AD HOC.
E) PLANO DE SOSTENIMIENTO DE EXCAVACIONES (ART. 33 DE LA NORMA E. 050-RNE) DE
CORRESPONDER
F) MEMORIA DESCRIPTIVA PRECISANDO LAS CARACTERISTICAS DE LA OBRA Y LAS
EDIFICACIONES COLINDANTES; INDICANDO EL NUMERO DE PISOS Y SOTANOS; ASi COMO
FOTOS EN LOS CASOS QUE SE PRESENTE EL PLANO DE SOSTENIMIENTO DE EXCAVACIONES
h) ESTUDIO DE MECANICA DE SUELOS, PARA LOS CASOS ESTABLECIDOS EN EL NUMERAL 3.1))
ART. 3° DE LA NORMA E-050 DEL RNE
i) CERTIFICADO DE FACTIBILIDAD DE SERVICIOS PARA OBRA NUEVA DE VIVIENDA MULTIFAMILIAR O FINES
DIFERENTES AL DE VIVIENDA
j) ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL APROBADO, EXCEPTO PARA LAS EDIFICACIONES DE VIVIENDA, COMERCIO Y
OFICINAS EN AREAS URBANAS, Y ESTUDIO DE IMPACTO VIAL APROBADO, UNICAMENTE EN LOS CASOS QUE
EL REGLAMENTO NACIONAL DE EDIFICACIONES Y QUE DE DESARROLLEN CONFORME A DICHO REGLAMENTO.
k) ANTEPROYECTO CON DICTAMEN CONFORME CON LOS PLANOS RESPECTIVOS, DE SER EL CASO
) EN CASO SE SOLICITE LICENCIA DE EDIFICACION PARA REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR HISTORICO:
ADICIONALMENTE, SE DEBERA PRESENTAR:
A) PLANOS DE ARQUITECTURA (UBICACION Y LOCALIZACION, PLANTAS, CORTES Y ELEVACIONES) EN LOS
CUALES SE DIFERENCIE LA EDIFICACION EXISTENTE DE LA PROYECTADA Y SU RESPECTIVA MEMORIA
DESCRIPTIVA, CONSIDERANDO:
i) PLANO DE LEVANTAMIENTO DE LA EDIFICACION GRAFICANDO CON ACHURADO 45 GRADOS,
LOS ELEMENTOS A ELIMINAR.

29.620%

1,170.00

25

Equipo Funcional
de Gestion
Documentaria y
Archivo

Comisién Técnica
Calificadora de
Proyectos Distrital

Comision Técnica
Calificadora de
Proyectos Distrital

Plazo de
presentacion
15 dias habiles

Plazo de
resolucion
30 dias habiles

Comision Técnica
Calificadora de
Proyectos
Provincial

Plazo de
presentacion
15 dias habiles

Plazo de
resolucion
30 dias habiles

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucion gratuita
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MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE -
REQUISITOS T CALIFICACION
FORMULARIO NUEVOS EVALUACION
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | % UIT(2016) | SOLES | AUTOMATICO PREVIA
UBICACION (Sl) POSIT | NEGAT

PLAZO PARA
RESOLVER (En
dias Hab.)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
QUE
APRUEBA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Nota

*

ii) PLANO DE LA EDIFICACION RESULTANTE, GRAFICANDO CON ACHURADO A 45 GRADOS,

PERPENDICULAR AL ANTERIOR, LOS ELEMENTOS A EDIFICAR

iii) PARA LAS OBRAS DE PUESTA EN VALOR HISTORICO SE DEBE GRAFICAR EN LOS PLANOS LOS
ELEMENTOS ARQUITECTONICOS CON VALOR HISTORICO MONUMENTAL PROPIOS DE LA

EDIFICACION, IDENTIFICANDOSE AQUELLOS QUE SERAN OBJETO DE RESTAURACION,

RECONSTRUCCION O CONSERVACION, DE SER EL CASO

B) PLANOS DE ESTRUCTURAS ACOMPANADOS DE SU RESPECTIVA MEMORIA JUSTIFICATIVA; EN

LOS CASOS DE OBRAS DE REMODELACION, AMPLIACION O PUESTA EN VALOR Y CUANDO SEA

NECESARIO EN LOS DEMAS TIPOS DE OBRA. EN CUALQUIER CASO SE DIFERENCIARAN

CLARAMENTE LOS ELEMENTOS ESTRUCTURALES EXISTENTES, LOS QUE SE ELIMINARAN Y

LOS NUEVOS, Y SE DETALLARAN ADECUADAMENTE LOS EMPALMES.

C) PLANOS DE INSTALACIONES CUANDO SEA NECESARIO ACOMPANADOS DE MEMORIA

JUSTIFICATIVA, EN CUYO CASO:

i) SE DIFERENCIARAN CLARAMENTE LOS PUNTOS Y SALIDAS EXISTENTES, LOS QUE SE

ELIMINARAN Y LOS NUEVOS, DETALLANDO ADECUADAMENTE LOS EMPALMES

ii) SE EVALUARA LA FACTIBILIDAD DE SERVICIOS TENIENDO EN CUENTA LA AMPLIACION DE

CARGAS DE ELECTRICIDAD Y DE DOTACION DE AGUA POTABLE.

D) PARA PROYECTOS EN INMUEBLES SUJETOS AL REGIMEN DE UNIDADES INMOBILIARIAS DE

PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN (ART. 133° Y 136° DEL DS N° 035-2006-VIVIENDA),

ADJUNTAR:

i) AUTORIZACION DE LA JUNTA DE PROPIETARIOS, SEGUN LO ESTABLECIDO EN EL REGLAMENTO

INTERNO

ii) COPIA DEL REGLAMENTO INTERNO

i) PLANOS DE INDEPENDIZACION DE LA UNIDAD INMOBILIARIA CORRESPONDIENTE

E) PARA CASOS DE REMODELACIONES, AMPLIACIONES O DEMOLICIONES, PRESENTARAN COPIA

DEL DOCUMENTO QUE ACREDITE LA DECLARATORIA DE FABRICA O DE EDIFICACION CON SUS
RESPECTIVOS PLANOS EN CASO NO HAYA SIDO EXPEDIDO POR LA MUNICIPALIDAD, O EN SU

DEFECTO COPIA DEL CERTIFICADO DE CONFORMIDAD O FINALIZACION DE OBRA, O LICENCIA DE

OBRA O DE CONSTRUCCION DE LA EDIFICACION EXISTENTE

VERIFICACION TECNICA

ANEXO H, CONTENIENDO:

i) LA FECHA DE INICIO DE OBRA Y EL NOMBRE DEL RESPONSABLE DE OBRA.

ii) LA POLIZA CAR (TODO RIESGO CONTRATISTA) O LA POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL, CON UNA
COBERTURA POR DANOS, MATERIALES Y PERSONALES A TERCEROS, Y COMO COMPLEMENTO AL SEGURO
COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO PREVISTO EN LA LEY N° 26790, LEY DE MODERNIZACION DE LA
SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD. ESTE DOCUMENTO SE ENTREGA OBLIGATORIAMENTE A LA MUNICIPALIDAD
COMO MAXIMO EL DiA HABIL ANTERIOR AL INICIO DE LA OBRA Y DEBE TENER UNA VIGENCIA IGUAL O MAYOR
A LA DURACION DEL PROCESO EDIFICATORIO.

iii) CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION SUSCRITO POR EL RESPONSABLE DE OBRA Y EL SUPERVISOR
DE OBRA DESIGNADO POR LA MUNICIPALIDAD

iv) PAGO DE LA VERIFICACION TECNICA (POR VISITA)

En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con

escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

Licencia Temporal.- Con el dictamen Conforme de la Comision Técnica en la especialidad Arquitectura, el
el administrado podréa optar por iniciar las obras bajo una Licencia Temporal de Edificacion,

la cual solo autoriza el inicio de las OBRAS PRELIMINARES, que se requieran para

implementar la obra previo al proceso de excavacion

Licencia de Edificacion: Luego de haber cumplido con presentar los documentos establecidos en

la Ley y sus Reglamentos y contando con los dictamenes CONFORME, se emitira la Licencia de

edificacion DEFINITIVA (la cual por si misma no autoriza la ejecucion de obras).

Para el Inicio de Obras.- Previamente debera presentar la documentacion aplicable a la Verificacion Técnica, incluyendo la
Pdliza CAR. En caso de no haberlo declarado en el FUE, el administrado comunica a la Municipalidad el inicio del proceso
edificatorio con una antelacion de quince (15) dias habiles.

3.524% 139.20

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucion gratuita
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MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

DERECHO DE A AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

. , REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA NICIO DEL COMPETENTE RECURSOS

ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO , , FORMULARIO NUEVOS , EVALUACION | RESOLVER (En| oo ocepmientol - QUE , ,
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | % UIT(2016) | SOLES |AUTOMATICO PREVIA dias Hab.) APRUEBA [RECONSIDERACION|  APELACION
UBICACION (Sl POSIT | NEGAT

04.08 |MODIFICACION DEL PROYECTO EN LA 1) SOLICITUD - X - 15 Equipo Funcional | Subgerente de Subgerente de Gerente

MODALIDAD B (antes de emitida la Licencia de Edificacion) 2) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE POR LA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 12.648% 499.60 de Gestion Licencias y Licencias y de Autorizaciones

3) DOCUMENTACION TECNICA FIRMADA Y SELLADA POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES Y Documentariay | Autorizaciones Autorizaciones y Control Urbano
Base Legal: POR EL / LOS TITULARES NECESARIA DE ACUERDO A LA MODIFICACION PROPUESTA Y A LA Archivo
* Ley N° 27972 (27/05/03) Art.79, numeral 3.6.2 MODALIDAD DE APROBACION QUE CORRESPONDA Plazo de Plazo de
* Ley N° 29090 y modificatorias (25/09/07) Art. 2, 7, 25, 31 presentacion presentacion
*D.S. N° 008 -2013-VIVIENDA y modificatorias (04/05/13) Art. 47, 15 dias habiles 15 dias héabiles
51,60
* Ley N° 29566 (28/07/10) Art. 5 literal a), b), c) y d) Plazo de Plazo de
*D.S. N°035-2006-VIVIENDA (08/11/06) Art. 133 y 136 resolucion resolucion

30 dias habiles 30 dias habiles

04.09 |MODIFICACION DEL PROYECTO EN LA MODALIDAD 1) SOLICITUD - X - 25 Equipo Funcional | Comision Técnical| Comision Técnica Comision Técnica
C CON EVALUACION PREVIA POR COMISION 2) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE POR LA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 19.851% 784.10 de Gestion Calificadora de Calificadora de Calificadora de
TECNICA (antes de emitida la Licencia de Edificacion) y 3) COPIA DEL COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE REVISION DE DELEGADOS (CAP, CIP Y Documentariay |Proyectos Distrital| Proyectos Distrital Proyectos
MODIFICACION DEL PROYECTO EN LA MODALIDAD D INDECI, MINISTERIO DE CULTURA SEGUN EL CASO DE CORRESPONDER Archivo Provincial
(antes de emitida la Licencia de Edificacion) 4) DOCUMENTACION TECNICA FIRMADA Y SELLADA POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES Y

POREL/LOS TITULARES EXIGIDA PARA LA MODALIDAD C, QUE SEAN MATERIA DE LA Plazo de Plazo de

Base Legal MODIFICACION PROPUESTA presentacion presentacion

5) PLANOS DEL PROYECTO MODIFICADO 15 dias habiles 15 dias habiles
*Ley N° 27972 (27/05/03) Art.79 inc. 3.6.2
* Ley N° 29090 y modificatorias (25/09/07) Art. 2, 7, 25, 31 Nota Plazo de Plazo de
*D.S. N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (04/05/13) Art 47, 52, * En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con resolucion resolucion
60 escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral. 30 dias habiles 30 dias habiles
* Ley N° 29566 (28/07/10) Art. 5 literal a), b), ¢) y d)
*D.S. N°035-2006-VIVIENDA (08/11/06) Art 133 y 136

04.10 [MODIFICACION DE PROYECTO 1) FORMULARIO UNICO DE EDIFICACIONES FUE DE LICENCIA, ANEXO A Y/O B, DE X - - Equipo Funcional | Subgerente de
MODALIDAD A (Antes de su ejecucion y con licencia EXISTIR CONDOMINOS (POR TRIPLICADO) DEBIDAMENTE LLENADO FIRMADOS Y SELLADOS POR EL de Gestion Licencias y
de edificacién vigente, para modificaciones sustanciales) TITULAR Y DEMAS ACTORES DEL PROCESO. Documentariay | Autorizaciones

2) DOCUMENTACION NECESARIA EXIGIDA PARA LA MODALIDAD A, Y DE ACUERDO CON LA MODIFICACION Archivo
PROPUESTA
Base Legal 3) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE POR LA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 11.114% 439.00
* Ley N° 27972 (27/05/03) Art.79, numeral 3.6.2
* Ley N° 29090 y modificatorias (25/09/07) Art. 2, 7, 10, Numeral 1
Art. 25y 31
*D.S. N° 008 -2013-VIVIENDA y modificatorias (04/05/13) Art 47,
50, 60.2
* Ley N° 29566 (28/07/10) Art. 5 literal a), b), ¢) y d)
*D.S. N°035-2006-VIVIENDA (08/11/06) Art. 133 y 136
*R.M. N° 326-2015-VIVIENDA (05/12/2015)

04.11 [MODIFICACION DE PROYECTO 1) FORMULARIO UNICO DE EDIFICACIONES FUE DE LICENCIA, ANEXO A Y/O B, DE - X - 15 Equipo Funcional | Subgerente de Subgerente de Gerente
MODALIDAD B (Antes de su ejecucion y con licencia EXISTIR CONDOMINOS (POR TRIPLICADO) DEBIDAMENTE LLENADO FIRMADOS Y SELLADOS POR EL de Gestion Licencias y Licencias y de Autorizaciones
de edificacién vigente, para modificaciones TITULAR Y DEMAS ACTORES DEL PROCESO. Documentariay | Autorizaciones Autorizaciones y Control Urbano
sustanciales) 2) DOCUMENTACION NECESARIA EXIGIDA PARA LA MODALIDAD B, Y DE ACUERDO CON LA MODIFICACION Archivo
Base Legal PROPUESTA Plazo de Plazo de
* Ley N° 27972 (27/05/03) Art.79, numeral 3.6.2 3) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE POR LA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 13.033% 514.80 presentacion presentacion
* Ley N° 29090 y modificatorias (25/09/07) Art. 2, 7, 10, Numeral 2 15 dias habiles 15 dias habiles
Art. 25y 31
*D.S. N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (04/05/13) Art. 47, Plazo de Plazo de
51,60.2 resolucién resolucion
* Ley N° 29566 (28/07/10) Art. 5 literal a), b), c) y d) 30 dias habiles 30 dias habiles
*R.M. N° 326-2015-VIVIENDA (05/12/2015)

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucion gratuita
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DERECHO DE A AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

. , REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA NICIO DEL COMPETENTE RECURSOS

ORDEN DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO , , FORMULARIO NUEVOS , EVALUACION | RESOLVER (En| oo ocepmientol - QUE . ,
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | % UIT(2016) | SOLES |AUTOMATICO PREVIA dias Hab.) APRUEBA [RECONSIDERACION|  APELACION
UBICACION (S1.) POSIT | NEGAT

04.12 [MODIFICACION DE PROYECTO - 1)  FORMULARIO UNICO DE EDIFICACIONES FUE DE LICENCIA, ANEXO A Y/O B, DE - X - 25 Equipo Funcional | Comision Técnica| Comision Técnica Comision Técnica
MODALIDAD C CON EVALUACION PREVIA EXISTIR CONDOMINOS (POR TRIPLICADO) DEBIDAMENTE LLENADO FIRMADO Y SELLADO POR EL de Gestion Calificadora de Calificadora de Calificadora de
POR COMISION TECNICA (Antes de su RESPONSABLE DE OBRA Y EL TITULAR Documentariay |Proyectos Distrital| Proyectos Distrital Proyectos
ejecucion y con licencia de edificacién vigente, para 2) DOCUMENTACION NECESARIA EXIGIDA PARA LA MODALIDAD C, Y DE ACUERDO CON LA MODIFICACION Archivo Provincial
modificaciones sustanciales) PROPUESTA
Base Legal 3) COPIA DEL COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE REVISION DE LA COMISION TECNICA Plazo de Plazo de
* Ley N° 27972 (27/05/03) Art.79, numeral 3.6.2 4) PLANOS DEL PROYECTO MODIFICADO. presentacion presentacion
* Ley N° 29090 y modificatorias (25/09/07) Art. 2, 7, 10, Numeral 3, 5) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE POR LA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 19.873% 785.00 15 dias habiles 15 dias habiles
Art. 25y 31
*D.S. N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/13) Art 47, 52, 56 y 60.2 Plazo de Plazo de
* Ley N° 29566 (28/07/10) Art. 5 literal a), b), c) y d) resolucion resolucion
*D.S. N°035-2006-VIVIENDA (08/11/06) Art. 133 y 136 30 dias habiles 30 dias habiles
*R.M. N° 326-2015-VIVIENDA (05/12/2015)

04.13 |MODIFICACION DE PROYECTO - MODALIDAD C, CON 1) FORMULARIO UNICO DE EDIFICACIONES FUE DE LICENCIA, ANEXO A Y/O B, DE X - - Equipo Funcional | Subgerente de
APROBACION PREVIA DE REVISORES URBANOS EXISTIR CONDOMINOS (POR TRIPLICADO) DEBIDAMENTE LLENADO FIRMADO Y SELLADO POR EL de Gestion Licencias y
(Antes de su ejecucion y con licencia de edificacion vigente) RESPONSABLE DE OBRA'Y EL TITULAR Documentariay | Autorizaciones

2) DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA LA MODALIDAD C, QUE SEAN MATERIA DE MODIFICACION Archivo
Base Legal PROPUESTA
* Ley N° 27972 (27/05/03) Art.79, numeral 3.6.2 3) PLANOS DE LA MODIFICACION PROPUESTA, APROBADOS POR EL O LOS REVISORES URBANOS
* Ley N° 29090 y modificatorias (25/09/07) Art. 2, 7, 10, Numeral 3, QUE CORRESPONDAN
Art. 25y 31 4) INFORME TECNICO FAVORABLE DE LOS REVISORES URBANOS
*D.S. N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/13) Art 47, 51, 58, 60.2 5) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE POR LA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 11.375% 449.30
* Ley N° 29566 (28/07/10) Art. 5 literal a), b), ¢) y d)
*D.S. N°035-2006-VIVIENDA (08/11/06) Art. 133y 136
*R.M. N° 326-2015-VIVIENDA (05/12/2015)

04.14 [MODIFICACION DE PROYECTO- 1) FORMULARIO UNICO DE EDIFICACIONES FUE DE LICENCIA, ANEXO A Y/O B, DE - X - 25 Equipo Funcional | Comisién Técnica| Comision Técnica Comision Técnica
MODALIDAD D (Antes de su ejecucion y con licencia de EXISTIR CONDOMINOS (POR TRIPLICADO) DEBIDAMENTE LLENADO FIRMADO Y SELLADO POR EL de Gestion Calificadora de Calificadora de Calificadora de
edificacion vigente). RESPONSABLE DE OBRAY EL TITULAR Documentariay |Proyectos Distrital| Proyectos Distrital Proyectos

2) DOCUMENTACION NECESARIA EXIGIDA PARA LA MODALIDAD D, Y DE ACUERDO CON LA MODIFICACION Archivo Provincial
Base Legal PROPUESTA
* Ley N° 27972 (27/05/03) Art.79, numeral 3.6.2 3) PLANOS DEL PROYECTO MODIFICADO Plazo de Plazo de
* Ley N° 29090 y modificatorias (25/09/07) Art. 7, 10 Numeral 4, 4) COPIA DEL COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE REVISION DE LA COMISION TECNICA presentacion presentacion
Art. 25y 31 5) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE POR LA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 25.213% 995.90 15 dias habiles 15 dias habiles
*D.S. N° 008 -2013-VIVIENDA y modificatorias (04/05/13) Art. 47,
52, 60.2 Plazo de Plazo de
* Ley N° 29566 (28/07/10) Art. 5 literal a), b), c) y d) resolucion resolucion
*D.S. N°035-2006-VIVIENDA (08/11/06) Art. 133 y 136 30 dias habiles 30 dias habiles
* R.M. N° 326-2015-VIVIENDA (05/12/2015)

04.15 [LICENCIA DE EDIFICACION PARA CONSTRUCCION 1) FORMULARIO UNICO DE EDIFICACIONES - FUE DE LICENCIA, ANEXO A Y/O B, DE EXISTIR - X - 15 Equipo Funcional | Subgerente de Subgerente de Gerente
POR ETAPAS-MODALIDAD C, CON EVALUACION CONDOMINOS DEBIDAMENTE LLENADO FIRMADO Y SELLADO POR EL RESPONSABLE DE OBRA Y EL de Gestion Licencias y Licencias y de Autorizaciones
PREVIA POR COMISION TECNICA TITULAR (POR TRIPLICADO) Documentariay | Autorizaciones Autorizaciones y Control Urbano

2) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE POR LA VERIFICACION ADMINISTRATIVA 3.473% 137.20 Archivo
3) DOCUMENTACION TECNICA FIRMADA Y SELLADA POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES Y Plazo de Plazo de
POR EL/LOS TITULAR/ES COMPUESTA POR: presentacion presentacion
Base Legal A) PLANOS DE ARQUITECTURA (INCLUYE PLANOS DE SEGURIDAD Y EVACUACION) E INGENIERIA, 15 dias habiles 15 dias habiles
*Ley N° 27972 (27/05/03) Art.79, numeral 3.6.2 EN AMBOS CASOS COPIAS DEL PLAN INTEGRAL CONFORME, INDICANDO MEDIANTE ACHURADOS
* Ley N° 29090 y modificatorias (25/09/07) Art. 2, 7, 10 Numeral 3, LA ETAPA A REALIZAR, CONSIDERANDO QUE LA MISMA DEBE CONSTITUIR UNA UNIDAD Plazo de Plazo de
Art. 11,25y 31 FUNCIONAL AUTOSUFICIENTE PARA EL USO SOLICITADO. resolucion resolucion
*D.S. N° 008 -2013-VIVIENDA y modificatorias (04/05/2013) Art. 47, VERIFICACION TECNICA 30 dias habiles 30 dias habiles
52y 56 4) ANEXO H, CONTENIENDO:
* Ley N° 29566 (28/07/10) Art. 5 literal a), b), ¢) y d) i) LA FECHA DE INICIO DE OBRA Y EL NOMBRE DEL RESPONSABLE DE OBRA.
*R.M. N° 326-2015-VIVIENDA (05/12/2015) ii) LA POLIZA CAR (TODO RIESGO CONTRATISTA) O LA POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL, CON UNA
*D.S. N° 004-2011-VIVIENDA (17/07/11) Art. 32 numeral 9 COBERTURA POR DANOS, MATERIALES Y PERSONALES A TERCEROS, Y COMO COMPLEMENTO AL SEGURO
COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO PREVISTO EN LA LEY N° 26790, LEY DE MODERNIZACION DE LA
SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD. ESTE DOCUMENTO SE ENTREGA OBLIGATORIAMENTE A LA MUNICIPALIDAD
COMO MAXIMO EL DIiA HABIL ANTERIOR AL INICIO DE LA OBRA Y DEBE TENER UNA VIGENCIA IGUAL O MAYOR
A LA DURACION DEL PROCESO EDIFICATORIO.
iil) CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION SUSCRITO POR EL RESPONSABLE DE OBRA Y EL SUPERVISOR

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucion gratuita
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

DERECHO DE

REQUISITOS TRAMITACION

CALIFICACION

FORMULARIO
/ CODIGO /
UBICACION

NUEVOS
SOLES
(S1.)

NUMERO Y DENOMINACION % UIT(2016)

AUTOMATICO

EVALUACION
PREVIA

POSIT | NEGAT

PLAZO PARA
RESOLVER (En
dias Hab.)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
QUE
APRUEBA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

Nota

*

*

DE OBRA DESIGNADO POR LA MUNICIPALIDAD

iv) PAGO DE LA VERIFICACION TECNICA (POR VISITA)

Los requisitos exigidos deberan ser presentados en original y copia, salvo lo especificado en cada uno de ellos.

En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con

escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

En caso de proyectos a ser ejecutados por etapas 0 secciones, se podra solicitar Licencia de Habilitacién Urbana, Edificacion, Recepcion
de Obras, Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion para cada una de ellas , en base a un proyecto integral cuya aprobacion
tendra una vigencia de 10 afios, de conformidad con el articulo 3, numeral 3.3 de la Ley N° 29090

Inicio de Obras.- Previamente debera presentar los requisitos correspondientes a la Verificacion Técnica

Toda obra publica o privada de edificacion nueva, remodelacion, restauracion, ampliacion, refaccion, acondicionamiento, demolicion,
puesta en valor o cualquiera otra que involucre un bien inmueble integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, requiere para su
ejecucion de la autorizacion del Ministerio de Cultura. Numeral 22.1'y 22.2 del articulo 22° de la Ley N° 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién, modificada por el articulo 60° de la Ley N° 30230.

3.013% 119.00

04.16

LICENCIA DE EDIFICACION PARA CONSTRUCCION
POR ETAPAS - MODALIDAD C CON REVISORES
URBANOS

Base Legal
* Ley N° 27972 (27/05/03) Art.79, numeral 3.6.2

* Ley N° 29090 y modificatorias (25/09/07) Art. 2, 11y 31

*D.S. N° 008 -2013-VIVIENDA y modificatorias (04/05/13) Art 47,
57,58

*D.S. N° 025-2008-VIVIENDA y modificatorias (27/09/08) Art. 6
* Ley N° 29566 (28/07/10) Art. 5 literal a), b), c) y d)

*R.M. N° 326-2015-VIVIENDA (05/12/2015)

*D.S. N° 004-2011-VIVIENDA (17/07/11) Art. 32 numeral 9

Nota

*

*

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACIONES - FUE DE LICENCIA, ANEXO A Y/O B, DE EXISTIR
CONDOMINOS DEBIDAMENTE LLENADO FIRMADOS Y SELLADOS POR EL TITULAR Y DEMAS

ACTORES DEL PROCESO, POR TRIPLICADO

PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE POR LA VERIFICACION ADMINISTRATIVA
DOCUMENTACION TECNICA FIRMADA Y SELLADA POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES Y

POR EL/LOS TITULAR/ES COMPUESTA POR:

A) PLANOS DE ARQUITECTURA (INCLUYE PLANOS DE SEGURIDAD Y EVACUACION) E INGENIERIA,
EN AMBOS CASOS COPIAS DEL PLAN INTEGRAL CONFORME, INDICANDO MEDIANTE ACHURADOS
LA ETAPA A REALIZAR, CONSIDERANDO QUE LA MISMA DEBE CONSTITUIR UNA UNIDAD
FUNCIONAL AUTOSUFICIENTE PARA EL USO SOLICITADO.

VERIFICACION TECNICA
ANEXO H, CONTENIENDO:

i) LA FECHA DE INICIO DE OBRA'Y EL NOMBRE DEL RESPONSABLE DE OBRA.

ii) LA POLIZA CAR (TODO RIESGO CONTRATISTA) O LA POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL, CON UNA
COBERTURA POR DANOS, MATERIALES Y PERSONALES A TERCEROS, Y COMO COMPLEMENTO AL SEGURO
COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO PREVISTO EN LA LEY N° 26790, LEY DE MODERNIZACION DE LA
SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD. ESTE DOCUMENTO SE ENTREGA OBLIGATORIAMENTE A LA MUNICIPALIDAD
COMO MAXIMO EL DiA HABIL ANTERIOR AL INICIO DE LA OBRA Y DEBE TENER UNA VIGENCIA IGUAL O MAYOR

A LA DURACION DEL PROCESO EDIFICATORIO.

iii) CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION SUSCRITO POR EL RESPONSABLE DE OBRA Y EL SUPERVISOR

DE OBRA DESIGNADO POR LA MUNICIPALIDAD

iv) PAGO DE LA VERIFICACION TECNICA (POR VISITA)

Los requisitos exigidos deberan ser presentados en original y copia, salvo lo especificado en cada uno de ellos.

En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con

escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.

En caso de proyectos a ser ejecutados por etapas o0 secciones, se podra solicitar Licencia de Habilitacién Urbana, Edificacion, Recepcion
de Obras, Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion para cada una de ellas , en base a un proyecto integral cuya aprobacion
tendra una vigencia de 10 afios, de conformidad con el articulo 3, numeral 3.3 de la Ley N° 29090

Inicio de Obras .- Previamente debera presentar los requisitos correspondientes a la Verificacion Técnica

Toda obra publica o privada de edificacién nueva, remodelacion, restauracion, ampliacién, refaccion, acondicionamiento, demolicion,
puesta en valor o cualquiera otra que involucre un bien inmueble integrante del Patrimonio Cultural de la Nacion, requiere para su
ejecucion de la autorizacion del Ministerio de Cultura. Numeral 22.1'y 22.2 del articulo 22° de la Ley N° 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacion, modificada por el articulo 60° de la Ley N° 30230.

3.137% 123.90

2.625% 103.70

Equipo Funcional
de Gestion
Documentaria y
Archivo

Subgerente de
Licencias y
Autorizaciones

04.17

LICENCIA DE EDIFICACION PARA CONSTRUCCION
POR ETAPAS - MODALIDAD D

Base Legal
* Ley N° 27972 (27/05/03) Art.79, numeral 3.6.2

* Ley N° 29090 y modificatorias (25/07/09) Art. 2, 11,25y 31
*D.S. N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/2013) Art 47, 52.3

* Ley N° 29566 (28/07/10) Art. 5 literal a), b), ¢) y d)

*R.M. N° 326-2015-VIVIENDA (05/12/2015)

*D.S. N° 004-2011-VIVIENDA (17/07/11) Art. 32 numeral 9

FORMULARIO UNICO DE EDIFICACIONES - FUE DE LICENCIA, ANEXO A Y/O B, DE EXISTIR
CONDOMINOS (POR DUPLICADO) DEBIDAMENTE LLENADO FIRMADO Y SELLADO POR EL
RESPONSABLE DE OBRA'Y EL TITULAR, POR TRIPLICADO

PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE POR LA VERIFICACION ADMINISTRATIVA

DOCUMENTACION TECNICA FIRMADA Y SELLADA POR LOS PROFESIONALES RESPONSABLES Y

POR EL/LOS TITULAR/ES COMPUESTA POR:

A) PLANOS DE ARQUITECTURA (INCLUYE PLANOS DE SEGURIDAD Y EVACUACION) E INGENIERIA,
EN AMBOS CASOS COPIAS DEL PLAN INTEGRAL CONFORME, INDICANDO MEDIANTE ACHURADOS
LA ETAPA A REALIZAR, CONSIDERANDO QUE LA MISMA DEBE CONSTITUIR UNA UNIDAD
FUNCIONAL AUTOSUFICIENTE PARA EL USO SOLICITADO.

VERIFICACION TECNICA
ANEXO H, CONTENIENDO:

i) LA FECHA DE INICIO DE OBRA'Y EL NOMBRE DEL RESPONSABLE DE OBRA.

3.684% 145.50

15

Equipo Funcional
de Gestion
Documentaria y
Archivo

Subgerente de
Licencias y
Autorizaciones

Subgerente de
Licencias y
Autorizaciones

Plazo de
presentacion
15 dias habiles

Plazo de
resolucion
30 dias habiles

Gerente
de Autorizaciones
y Control Urbano

Plazo de
presentacion
15 dias habiles

Plazo de
resolucion
30 dias habiles

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucion gratuita
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DERECHO DE : AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
. ’ REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA NICIO DEL COMPETENTE RECURSOS
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO , ] FORMULARIO NUEVOS , EVALUACION ' |RESOLVER (En e Pt QUE ] ,
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | % UIT(2016) | SOLES |AUTOMATICO PREVIA dias Hab.) APRUEBA  [RECONSIDERACION|  APELACION
UBICACION (S1.) POSIT | NEGAT
ii) LA POLIZA CAR (TODO RIESGO CONTRATISTA) O LA POLIZA DE RESPONSABILIDAD CIVIL, CON UNA
COBERTURA POR DANOS, MATERIALES Y PERSONALES A TERCEROS, Y COMO COMPLEMENTO AL SEGURO
COMPLEMENTARIO DE TRABAJO DE RIESGO PREVISTO EN LA LEY N° 26790, LEY DE MODERNIZACION DE LA
SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD. ESTE DOCUMENTO SE ENTREGA OBLIGATORIAMENTE A LA MUNICIPALIDAD
COMO MAXIMO EL DIA HABIL ANTERIOR AL INICIO DE LA OBRA Y DEBE TENER UNA VIGENCIA IGUAL O MAYOR
A LA DURACION DEL PROCESO EDIFICATORIO.
iii) CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION SUSCRITO POR EL RESPONSABLE DE OBRA Y EL SUPERVISOR
DE OBRA DESIGNADO POR LA MUNICIPALIDAD
iv) PAGO DE LA VERIFICACION TECNICA (POR VISITA) 3.230% 127.60
* En caso de proyectos de gran magnitud, los planos podran ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su facil lectura, conjuntamente con el plano del proyecto integral.
* En caso de proyectos a ser ejecutados por etapas 0 secciones, se podra solicitar Licencia de Habilitacién Urbana, Edificacion, Recepcion
de Obras, Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion para cada una de ellas , en base a un proyecto integral cuya aprobacion
tendra una vigencia de 10 afios, de conformidad con el articulo 3, numeral 3.3 de la Ley N° 29090
* |nicio de Obras .- Previamente deber4 presentar los requisitos correspondientes a la Verificacion Técnica
04.18 |PRORROGA DE LA LICENCIA DE 1) SOLICITUD FIRMADA POR EL TITULAR GRATUITO | GRATUITO - X - 3 Equipo Funcional | Subgerente de Subgerente de Gerente
EDIFICACION 2) COPIA DE DOCUMENTO QUE ACREDITE EL NUMERO DE LICENCIA Y/O DEL EXPEDIENTE de Gestion Licencias y Licencias y de Autorizaciones
(Por 12 meses calendarios y por Unica vez) Documentariay | Autorizaciones Autorizaciones y Control Urbano
Archivo
Base Legal Plazo de Plazo de
*Ley 27972 Art 79 (27/02/03) presentacion presentacion
* Ley 29090 y modificatorias (25/09/07) Art. 11 Nota 15 dias habiles 15 dias habiles
*D.S. N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (04/05/13) Art. 47 * La prorroga debe solictarse dentro de los 30 dias calendario anteriores al vencimiento de la licencia, debiendo verificarse que para efectos Plazo de Plazo de
* Ley N° 29566 (28/07/10) Art. 5° literal a), ) y d) de la realizacion de obras en el plazo prorrogado, se haya cumplido con adecuar y/o ampliar los requisitos propios de la Verificacién Técnica resolucion resolucion
30 dias habiles 30 dias habiles
04.19 |REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION 1)  FORMULARIO FUE DE LICENCIA DE EDIFICACION PARA EMISION DE RESOLUCION - X - 10 Equipo Funcional | Subgerente de Subgerente de Gerente
(De haberse producido la caducidad de la licencia) DEBIDAMENTE LLENADO FIRMADO Y SELLADO POR RESPONSABLE DE OBRA'Y EL TITULAR CON de Gestion Licencias y Licencias y de Autorizaciones
Posterior al 06 de Octubre del 2003 fecha de Publicacion ANEXO A Y/O B, DE EXISTIR CONDOMINOS (POR TRIPLICADO). Documentariay | Autorizaciones Autorizaciones y Control Urbano
de Decreto Supremio N° 027-2003-VIVIENDA 2) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE 3.425% 135.30 Archivo
Plazo de Plazo de
Base Legal presentacion presentacion
* Ley N° 27972 (27/05/03) Art.79, numeral 3.6.2 Nota 15 dias habiles 15 dias héabiles
* Ley N° 29090 y modificatorias (25/09/07) Art. 2, 11y 31 * En este caso debe verificarse que para efectos de la realizacion de obras en el plazo prorrogado, se haya cumplido con adecuar los
*D.S. N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/13) Art. 4, 47 requisitos propios de la Verificacion Técnica para efectos de la realizacion de obras durante el plazo establecido en la revalidacion Plazo de Plazo de
* Ley N° 29566 (28/07/10) Art. 5 literal d) *  De haberse producido la caducidad de la Licencia y s6lo procede para casos en que la Licencia haya sido otorgada con posterioridad al 06 resolucion resolucion
*R.M. N° 326-2015-VIVIENDA (05/12/2015) de Octubre del 2003, fecha de publicacion del D.S. N° 027-2003-VIVIENDA 30 dias habiles 30 dias habiles
04.20 |PREDECLARATORIA DE EDIFICACION 1) FORMULARIO UNICO DE EDIFICACIONES - FUE ANEXO C DEBIDAMENTE VISADOS EN TODAS SUS PAGINAS - X - 5 Equipo Funcional | Subgerente de Subgerente de Gerente
(Para todas las Modalidades aprobadas en la Ley) Y CUANDO CORRESPONDA, FIRMADOS POR EL PROPIETARIO O POR EL SOLICITANTE Y LOS PROFESIONALES QUE de Gestion Licencias y Licencias y de Autorizaciones
INTERVIENEN (POR TRIPLICADO) Documentariay | Autorizaciones Autorizaciones y Control Urbano
Base Legal: 2) SOLO EN CASO QUE EL TITULAR DEL DERECHO A EDIFICAR SEA UNA PERSONA DISTINTA A Archivo
* Ley N° 27972 (27/05/03) Art.79, numeral 3.6.2 QUIEN INICIO EL PROCEDIMIENTO DE EDIFICACION, DEBERA PRESENTAR: Plazo de Plazo de
* Ley N° 29090 y modificatorias (25/09/07) Art. 2,29.1 y 31 A) DOCUMENTO QUE ACREDITE LA REPRESENTACION DEL TITULAR Y/O PROPIETARIO REGISTRAL presentacion presentacion
*D.S. N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (04/05/13) Art 47, 62 B) EN CASO DE PERSONA JURIDICA, VIGENCIA DEL PODER NO MAYOR A TRIENTA (30) DIAS CALENDARIO 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 29566 (28/07/10) Art. 5 literal d) 3) COPIA DE PLANOS DE UBICACION Y LOCALIZACION Y DE ESPECIALIDAD DE ARQUITECTURA DE LA LICENCIA
*R.M. N° 326-2015-VIVIENDA (05/12/2015) RESPECTIVA POR TRIPLICADO. Plazo de Plazo de
4) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE 4.089% 161.50 resolucion resolucion
30 dias habiles 30 dias habiles
04.21 |CONFORMIDAD DE OBRA SIN VARIACION Y 1) FORMULARIO UNICO DE EDIFICACIONES - FUE DE CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE X - 15 Equipo Funcional | Subgerente de Subgerente de Gerente
DECLARATORIA DE EDIFICACION EDIFICACION DEBIDAMENTE LLENADO FIRMADOS Y SELLADOS POR EL RESPONSABLE DE OBRA, * dias calendario de Gestion Licencias y Licencias y de Autorizaciones
MODALIDAD AY MODALIDAD B EL TITULAR Y DEMAS ACTORES DEL PROCESO (POR TRIPLICADO) Documentariay | Autorizaciones Autorizaciones y Control Urbano
Base Legal 2) SOLO EN CASO QUE EL TITULAR DEL DERECHO A EDIFICAR SEA UNA PERSONA DISTINTA A Archivo
*Ley N° 27972 (27/05/03) Art. 79 inc. 3.6.2 QUIEN INICIO EL PROCEDIMIENTO DE EDIFICACION, DEBERA PRESENTAR: Plazo de Plazo de
* Ley N° 29090 y modificatorias (25/09/07) Art. 2, 28 'y 31 A) DOCUMENTO QUE ACREDITE LA REPRESENTACION DEL TITULAR Y/O PROPIETARIO REGISTRAL presentacion presentacion
* Decreto Supremo N° 008-2013-VIVIENDA (04/05/13) B) SI EL ADMINISTRADO ES PERSONA JURIDICA, LA VIGENCIA DE PODER EXPEDIDA POR EL REGISTRO DE 15 dias habiles 15 dias habiles
Art 47, 63 y modificatorias PERSONAS JURIDICAS CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO
* Ley N° 29566 (28/07/10) Art. 5 literal a) y d) 3) COPIA DE PLANOS DE UBICACION Y DE ARQUITECTURA APROBADOS, CORRESPONDIENTE A LA Plazo de Plazo de
*R.M. N° 326-2015-VIVIENDA (05/12/2015) LICENCIA DE EDIFICACION POR TRIPLICADO resolucion resolucion
4) DECLARACION JURADA, FIRMADA POR EL PROFESIONAL RESPONSABLE DE OBRA, O PROFESIONAL EN 30 dias habiles 30 dias habiles
ARQUITECTURA O INGENERIA DE SIGNADO POR EL ADMINISTRADO COMO PROFESIONAL CONSTATADOR

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucion gratuita
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIO
/ CODIGO /
UBICACION

NUEVOS
SOLES
(S1.)

% UIT(2016)

AUTOMATICO

EVALUACION
PREVIA

POSIT

NEGAT

PLAZO PARA
RESOLVER (En
dias Hab.)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
QUE
APRUEBA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

DE OBRA, MANIFESTANDO QUE ESTA SE HA REALIZADO CONFORME A LOS PLANOS APROBADOS DE
LICENCIA DE EDIFICACION
5) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE
6) DOCUMENTO QUE REGISTRE LA FECHA DE EJECUCION DE LA OBRA.
Nota
() Para Conformidad de Obra sin Variacion y Declaratoria de Edificacion Modalidad A sera de calificacion automatica.
Sélo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, a solicitud del administrado se podra extender la
Conformidad de Obra a nivel de "casco habitable", debiendo las edificaciones cumplir con:
a) En los bienes y servicios comunes: Contar con estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores e interiores,
paramentos laterales, muros, pisos, escaleras y techos concluidos; instalaciones sanitarias, eléctricas, y de ser el
caso, instalaciones de gas, sistema de bombeo de agua contra incendio y agua potable, sistema de bombeo de
desague y ascensores u otras instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos y escaleras comunes no deben
presentar impedimento de circulacion.
b) En las areas de propiedad exclusiva: Contar con muros revocados, falsos pisos y/o contrapisos terminados,
puertas y ventanas exteriores con vidrios o cristales colocados; asi como un bafio terminado con aparatos sanitarios,
puertas y ventanas.

4.709% 186.00

04.22

CONFORMIDAD DE OBRA SIN VARIACION Y
DECLARATORIA DE EDIFICACION

MODALIDAD C y MODALIDAD D

Base Legal

* Ley 27972 (27/05/2003) Art. 79 inc. 3.6.2

* Ley N° 29090 y modificatorias (25/09/07) Art. 28'y 31
*D.S. N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (04/05/13)
Art 47, 63 y modificatorias

* Ley N° 29566 (28/07/10) Art. 5 literal a) y d)

* R.M. N° 326-2015-VIVIENDA (05/12/2015)

1) FORMULARIO UNICO DE EDIFICACIONES - FUE DE CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE
EDIFICACION DEBIDAMENTE LLENADO FIRMADOS Y SELLADOS POR EL RESPONSABLE DE OBRA,
EL TITULAR Y DEMAS ACTORES DEL PROCESO (POR TRIPLICADO)

2) SOLO EN CASO QUE EL TITULAR DEL DERECHO A EDIFICAR SEA UNA PERSONA DISTINTA A
QUIEN INICIO EL PROCEDIMIENTO DE EDIFICACION, DEBERA PRESENTAR:
A) DOCUMENTO QUE ACREDITE LA REPRESENTACION DEL TITULAR Y/O PROPIETARIO REGISTRAL
B) SI EL ADMINISTRADO ES PERSONA JURIDICA, LA VIGENCIA DE PODER EXPEDIDA POR EL REGISTRO DE
PERSONAS JURIDICAS CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO

3) COPIA DE PLANOS DE UBICACION Y DE ARQUITECTURA APROBADOS, CORRESPONDIENTE A LA
LICENCIA DE EDIFICACION POR TRIPLICADO

4) DECLARACION JURADA, FIRMADA POR EL PROFESIONAL RESPONSABLE DE OBRA, O PROFESIONAL EN
ARQUITECTURA O INGENERIA DE SIGNADO POR EL ADMINISTRADO COMO PROFESIONAL CONSTATADOR
DE OBRA, MANIFESTANDO QUE ESTA SE HA REALIZADO CONFORME A LOS PLANOS APROBADOS DE
LICENCIA DE EDIFICACION

5) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE

6) DOCUMENTO QUE REGISTRE LA FECHA DE EJECUCION DE LA OBRA.

Nota

*  Sdlo para edificaciones para fines de vivienda multifamiliar, a solicitud del administrado se podra extender la
Conformidad de Obra a nivel de "casco habitable", debiendo las edificaciones cumplir con:
a) En los bienes y servicios comunes: Contar con estructuras, obras exteriores, fachadas exteriores e interiores,
paramentos laterales, muros, pisos, escaleras y techos concluidos; instalaciones sanitarias, eléctricas, y de ser el
caso, instalaciones de gas, sistema de bombeo de agua contra incendio y agua potable, sistema de bombeo de
desague y ascensores u otras instalaciones en funcionamiento. Los pasadizos y escaleras comunes no deben
presentar impedimento de circulacion.
b) En las areas de propiedad exclusiva: Contar con muros revocados, falsos pisos y/o contrapisos terminados,
puertas y ventanas exteriores con vidrios o cristales colocados; asi como un bafio terminado con aparatos sanitarios,
puertas y ventanas.

7.863% 310.60

15
dias calendario

Equipo Funcional
de Gestion
Documentaria y
Archivo

Subgerente de
Licencias y
Autorizaciones

Subgerente de
Licencias y
Autorizaciones

Plazo de
presentacion
15 dias habiles

Plazo de
resolucion
30 dias habiles

Gerente
de Autorizaciones
y Control Urbano

Plazo de
presentacion
15 dias habiles

Plazo de
resolucion
30 dias habiles

04.23

CONFORMIDAD DE OBRA CON VARIACION Y
DECLARATORIA DE EDIFICACION

MODALIDAD AY MODALIDAD B

(Para modificaciones no sustanciales y siempre que cumplan con
la normativa)

Base Legal

*Ley N° 27972 (27/05/03) Art. 79 inc. 3.6.2

* Ley N° 29090 y modificatorias (25/09/07) Art. 28y 31

*D.S. N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (04/05/13) Art. 47, 64
* Ley N° 29566 (28/07/10) Art. 5 literal a) y d)

* R.M. N° 326-2015-VIVIENDA (05/12/2015)

1) FORMULARIO UNICO DE EDIFICACIONES - FUE DE CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE
EDIFICACION DEBIDAMENTE LLENADO FIRMADOS Y SELLADOS POR EL RESPONSABLE DE OBRA,

EL TITULAR Y DEMAS ACTORES DEL PROCESO (POR TRIPLICADO)

2) SOLO EN CASO QUE EL TITULAR DEL DERECHO A EDIFICAR SEA UNA PERSONA DISTINTA A
QUIEN INICIO EL PROCEDIMIENTO DE EDIFICACION, DEBERA PRESENTAR:

A) DOCUMENTO QUE ACREDITE LA REPRESENTACION DEL TITULAR Y/O PROPIETARIO REGISTRAL
B) SI EL ADMINISTRADO ES PERSONA JURIDICA, LA VIGENCIA DE PODER EXPEDIDA POR EL REGISTRO DE
PERSONAS JURIDICAS CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO

3) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE

4) PLANOS DE REPLANTEO FIRMADOS POR EL/LOS TITULARES Y PROFESIONAL EN ARQUITECTURA, O
INGENERIA DESIGNADO POR EL ADMINISTRADO COMO PROFESIONAL CONSTATADOR DE OBRA,

CON LAS MISMAS ESPECIFICACIONES DE LOS PLANOS DEL PROYECTO APROBADO Y QUE
CORRESPONDAN A LA OBRA EJECUTADA

a) PLANO DE LOCALIZACION Y UBICACION.

b) PLANOS DE ARQUITECTURA ESC. 1/75 MINIMO (PLANTAS, CORTES Y ELEVACIONES)

5) COPIA DE SECCION DEL CUADERNO DE OBRA Y DE LOS PLANOS RESPECTIVOS, QUE ACREDITEN QUE LA(S)
MODIFICACION (ES) FUE(RON) PUESTA(S) A CONSIDERACION Y APROBACION DEL PROYECTISTA RESPONSABLE
DEL PROYECTO

6) CARTA QUE ACREDITE LA AUTORIZACION DEL PROYECTISTA ORIGINAL PARA REALIZAR LAS

8.851% 349.60

15 dias
calendario

Equipo Funcional
de Gestion
Documentaria 'y
Archivo

Subgerente de
Licencias y
Autorizaciones

Subgerente de
Licencias y
Autorizaciones

Plazo de
presentacion
15 dias habiles

Plazo de
resolucion
30 dias habiles

Gerente
de Autorizaciones
y Control Urbano

Plazo de
presentacion
15 dias habiles

Plazo de
resolucion
30 dias habiles

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucion gratuita
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GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

DERECHO DE : AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

. , REQUISITOS TRAMITACION CALIFICACION PLAZO PARA NICIO DEL COMPETENTE RECURSOS

o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO , ] FORMULARIO NUEVOS , EVALUACION ' |RESOLVER (En e Pt QUE ] ,
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | % UIT(2016) | SOLES |AUTOMATICO PREVIA dias Hab.) APRUEBA [RECONSIDERACION|  APELACION
UBICACION (S1.) POSIT | NEGAT
MODIFICACIONES, EN CASO ESTE NO SEA EL RESPONSABLE NI EL CONSTATADOR DE LA OBRA
7) DECLARACION JURADA DE HABILIDAD DEL PROFESIONAL RESPONSABLE O CONSTATADOR DE OBRA
8) DOCUMENTO QUE REGISTRE LA FECHA DE EJECUCION DE LA OBRA.EN CASO NO SE CUENTE
CON ESTE DOCUMENTO, EL ADMINISTRADO PUEDE PRESENTAR UNA DECLARACION JURADA EN LA QUE
INDIQUE DICHA FECHA.
Nota
() Para Conformidad de Obra sin Variacion y Declaratoria de Edificacion Modalidad A sera de calificacion automatica.

04.24 [CONFORMIDAD DE OBRA CON VARIACION Y 1) FORMULARIO UNICO DE EDIFICACIONES -FUE DE CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE - X - 15 Equipo Funcional | Comision Técnica| Comision Técnica Comision Técnica
DECLARATORIA DE EDIFICACION EDIFICACION DEBIDAMENTE LLENADO FIRMADOS Y SELLADOS POR EL RESPONSABLE DE OBRA, dias calendario de Gestion Calificadora de Calificadora de Calificadora de
MODALIDAD C y MODALIDAD D EL TITULAR Y DEMAS ACTORES DEL PROCESO (POR TRIPLICADO) Documentariay |Proyectos Distrital] Proyectos Distrital Proyectos
(Para modificaciones no sustanciales y siempre que cumplan con 2) SOLO EN CASO QUE EL TITULAR DEL DERECHO A EDIFICAR SEA UNA PERSONA DISTINTA A Archivo Provincial
la normativa) QUIEN INICIO EL PROCEDIMIENTO DE EDIFICACION, DEBERA PRESENTAR:

A) DOCUMENTO QUE ACREDITE LA REPRESENTACION DEL TITULAR Y/O PROPIETARIO REGISTRAL Plazo de Plazo de
Base Legal B) SI EL ADMINISTRADO ES PERSONA JURIDICA, LA VIGENCIA DE PODER EXPEDIDA POR EL REGISTRO DE presentacion presentacion
*Ley N° 27972 (27/05/03) Art.79 inc. 3.6.2 PERSONAS JURIDICAS CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 29090 y modificatorias (25/09/07) Art. 28 y 31 3) PLANOS DE REPLANTEO FIRMADOS POR EL/LOS TITULARES Y PROFESIONAL EN ARQUITECTURA, O
*D.S. N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (04/05/13) Art. 47, 64 INGENERIA DESIGNADO POR EL ADMINISTRADO COMO PROFESIONAL CONSTATADOR DE OBRA, Plazo de Plazo de
* Ley N° 29566 (28/07/10) Art. 5 literal a) c) y d) CON LAS MISMAS ESPECIFICACIONES DE LOS PLANOS DEL PROYECTO APROBADO Y QUE resolucion resolucion
*R.M. N° 326-2015-VIVIENDA (05/12/2015) CORRESPONDAN A LA OBRA EJECUTADA 30 dias habiles 30 dias habiles
a) PLANO DE LOCALIZACION Y UBICACION.
B) PLANOS DE ARQUITECTURA ESC. 1/75 MINIMO (PLANTAS, CORTES Y ELEVACIONES)
C) DE SER EL CASO, PLANOS DE SEGURIDAD 1/75 MINIMO
4) CARTA QUE ACREDITE LA AUTORIZACION DEL PROYECTISTA ORIGINAL PARA REALIZAR LAS
MODIFICACIONES, EN CASO ESTE NO SEA EL RESPONSABLE NI EL CONSTATADOR DE LA OBRA
5) DECLARACION JURADA DE HABILIDAD DE PROFESIONAL RESPONSABLE O CONSTATADOR DE LA OBRA
6) COMPROBANTE DE PAGO POR DERECHO DE REVISION, CORRESPONDIENTE A LA ESPECIALIDAD
DE ARQUITECTURA, Y DE SER EL CASO DE SEGURIDAD
7) PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE 21.967% 867.70
8) DOCUMENTO QUE REGISTRE LA FECHA DE EJECUCION DE LA OBRA
Nota
*  En concordancia con lo establecido en el Art. 2 de la Ley N° 27580 no procede Regularizaciones en bienes culturales
inmuebles 0 ambientes que constituyan Patrimonio Cultural de la Nacién

04.25 |REGULARIZACION DE EDIFICACIONES 1) FORMULARIO UNICO DE EDIFICACIONES -FUE, CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION GRATUITO | GRATUITO - X - 15 Equipo Funcional | Subgerente de Subgerente de Gerente
SIN LICENCIA (POR TRIPLICADO) de Gestion Licencias y Licencias y de Autorizaciones
(Aplicable hasta el 26.09.2017, segUn la primera Disposicion 2) CUANDO EL ADMINISTRADO NO SEA EL PROPIETARIO DEL PREDIO, DEBE PRESENTAR ESCRITURA PUBLICA QUE ACREDITE Documentariay | Autorizaciones Autorizaciones y Control Urbano
Complementaria Transitoria del Decreto Legislativo N° 1225 EL DERECHO A EDIFICAR Archivo
publicado con fecha 25.09.2015, sélo para las edificaciones que 3) VIGENCIA DE PODER DEL REPRESENTANTE, EXPEDIDA POR EL REGISTRO DE PERSONAS JURIDICAS CON UNA ANTIGUEDAD NO Plazo de Plazo de
hayan sido ejecutadas sin licencia o que no tengan conformidad MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO, S| EL ADMINISTRADO ES UNA PERSONA JURIDICA. presentacion presentacion
de obra después de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre de 2008, 4) DOCUMENTACION TECNICA FIRMADA POR EL PROFESIONAL CONSTATADOR, COMPUESTA POR: 15 dias habiles 15 dias habiles
de acuerdo al D.S N°008-2013-VIVIENDA y modificatorias) A) PLANO DE LOCALIZACION Y UBICACION, SEGUN FORMATO

B) PLANOS DE ARQUITECTURA (PLANTA, CORTES Y ELEVACIONES) Plazo de Plazo de
Base Legal C) MEMORIA DESCRIPTIVA resolucion resolucion
* Ley 27972 Art.79 (27/05/03) 5) DOCUMENTO QUE ACREDITE LA FECHA DE EJECUCION DE LA OBRA. 30 dias habiles 30 dias habiles
* Ley N° 29090 y modificatorias (25/09/07) Art. 30 6) CARTA DE SEGURIDAD DE OBRA, FIRMADA POR INGENIERO CIVIL COLEGIADO
*D.S. N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (04/05/13) Art. 68 7) DECLARACION JURADA DEL PROFESIONAL CONSTATADOR, SENALANDO ENCONTRARSE HABIL PARA EL EJERCICIO

y 69. DE LA PROFESION.

* Ley 27580 (06/12/01) Art. 2 8) PARA LA REGULARIZACION DE REMODELACIONES, AMPLIACIONES O DEMOLICIONES, PRESENTARAN COPIA DEL DOCUMENTO
* Ley N° 29566 (28/07/10) Art. 5 literal a) c) y d) QUE ACREDITE LA DECLARATORIA DE FABRICA O DE EDIFICACION, DEL PREDIO A REGULARIZAR, CON SUS RESPECTIVOS

PLANOS EN CASO NO HAYA SIDO EXPEDIDO POR LA MUNICIPALIDAD; EN SU DEFECTO, COPIA DEL CERTIFICADO DE

CONFORMIDAD O FINALIZACION DE OBRA, O LA LICENCIA DE OBRA O DE EDIFICACION DE LA CONSTRUCCION EXISTENTE

QUE NO ES MATERIA DE REGULARIZACION.

9) EN CASO DE DEMOLICIONES TOTALES O PARCIALES DE EDIFICACIONES CUYA FABRICA SE ENCUENTRE INSCRITA EN EL
REGISTRO DE PREDIOS, SE ACREDITARA QUE SOBRE EL BIEN NO CAIGAN CARGAS O GRAVAMENES; EN SU DEFECTO, SE
ACREDITARA LA AUTORIZACION DEL TITULAR DE LA CARGA O GRAVAMEN.

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucion gratuita
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*D.S. N° 003-2015-MTC (18/04/15) Art. 12, 13, 14, 15, 16, 17,
18,24y 25.

SE DETALLA A CONTINUACION:

A) CRONOGRAMA DETALLADO DE EJECUCION DEL PROYECTO.

B) MEMORIA DESCRIPTIVA, DETALLANDO LA NATURALEZA DE LOS TRABAJOS A REALIZAR, ASi COMO
LAS CARACTERISTICAS FISICAS Y TECNICAS DE LAS INSTALACIONES, ADJUNTANDO LOS PLANOS
DE UBICACION DE LA INSFRAESTRUCTURA EN TELECOMUNICACIONES, A ESCALA 1/5000. ASIMISMO,
EN CASO DE EJECUTARSE OBRAS CIVILES PARA LA INSTALACION DE ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACION,
SE DEBE ANEXAR PLANOS DE ESTRUCTURAS, Y PLANOS ELECTRICOS, DE SER EL CASO, A ESCALA
1/500 DETALLADO Y SUSCRITO POR INGENIERO CIVIL O ELECTRICO COLEGIADO, SEGUN
CORRESPONDA.

C) DECLARACION JURADA DE INGENIERO CIVIL COLEGIADO Y RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE LA
OBRA, SEGUN FORMATO PREVISTO EN EL ANEXO 4 DEL REGLAMENTO DE LA LEY N° 29022, QUE
INDIQUE EXPRESAMENTE QUE LA EDIFICACION, ELEMENTOS SE SOPORTE O SUPERFICIE SOBRE LA
QUE SE INSTALARA LA INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES, REUNE LAS CONDICIONES
QUE ASEGUREN SU ESTABILIDAD Y ADECUADO COMPORTAMIENTO EN CONDICIONES DE RIESGO
TALES COMO SISMOS, VIENTOS, ENTRE OTROS. EN EL CASO DE ESTACIONES DE RADIOCOMUNICACION
DEBE CONSIDERAR ADEMAS EL IMPACTO QUE LAS CARGAS OCASIONEN SOBRE LAS EDIFICACIONES
EXISTENTES, INCLUYENDO EL PESO DE LAS OBRAS CIVILES.

ASIMISMO, PARA AMBOS CASOS, SE ANEXARA UN INFORME CON LOS CALCULOS QUE
SUSTENTAN LA DECLARACION JURADA EFECTUADA, A EFECTOS DE REALIZAR LA FISCALIZACION POSTERIOR
DE LO DECLARADO.

D) EN CASO LA OBRA IMPLIQUE LA INTERRUPCION DEL TRANSITO, SE DEBE ADJUNTAR EL PLANO DE
UBICACION CONTENIENDO LA PROPUESTA DE DESVIOS Y SENALIZACION, E INDICAR EL TIEMPO DE
INTERFERENCIA DE CADA ViA, ASi COMO LAS ACCIONES DE MITIGACION ADECUADAS POR LOS
INCONVENIENTES GENERADOS EN LA EJECUCION DE LA INSTALACION ESTABLECIENDO LA MEJOR
FORMA DE REDUCIR LOS IMPACTOS QUE ESTO GENERE.

E) COPIA SIMPLE DEL CERTIFICADO DE HABILIDAD VIGENTE, QUE ACREDITE LA HABILITACION DEL
INGENIERO RESPONSABLE DE LA EJECUCION DE LA OBRA, Y DE SER EL CASO, DEL INGENIERO CIVIL
QUE SUSCRIBE LOS PLANOS DESCRITOS EN EL LITERAL B), EXPEDIDOS POR EL COLEGIO DE
INGENIEROS DEL PERU.

F) FORMATO DE MIMETIZACION DE ACUERDO A LO PREVISTO EN LA SECCION | DEL ANEXO 2 DEL
DECRETO SUPREMO N° 003-2015-MTC

G) CARTA DE COMPROMISO DEL OPERADOR O DEL PROVEEDOR DE INFRAESTRUCTURA PASIVA,

POR LA CUAL SE COMPROMETE A ADOPTAR MEDIDAS NECESARIAS ARA REVERTIR Y/O MITIGAR
EL RUIDO, LAS VIBRACIONES U OTRO IMPACTO AMBIENTAL DURANTE LA INSTALACION DE LA
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES, ASi COMO LOS LIMITES MAXIMOS PERMISIBLES.

DERECHO DE : AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
oE ’ REQUISITOS T CALIFICACION PLAZOPARA [ | COMPETENTE TG
o DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO , ] FORMULARIO NUEVOS , EVALUACION " {RESOLVER (En| o 0 e DIMIENTO QUE ] ,
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | % UIT(2016) | SOLES |AUTOMATICO PREVIA dias Hab.) APRUEBA  [RECONSIDERACION|  APELACION
UBICACION (S1) POSIT | NEGAT
NOTA.-
* LUEGO DE HABER CUMPLIDO CON PRESENTAR LOS DOCUMENTOS ESTABLECIDOS EN LA LEY Y SUS REGLAMENTOS Y CONTANDO CON

LOS INFORMES DE VERIFICACION ADMINISTRATIVA CONFORME , SE EMITIRA LA LICENCIA DE EDIFICACION DEFINITIVA DEBIENDO:

A) EXHIBIR COMPROBANTE DE PAGO DE MULTA, SEGUN LO SENALADO EN EL ART 69° DEL D.S. N° 008-2013-VIVIENDA Y MODIFICATORIAS

DE ACUERDO AL ART. 2° DE LA LEY 27580 NO PROCEDE REGULARIZACIONES EN BIENES CULTURALES INMUEBLES O AMBIENTES QUE

CONSTITUYAN PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION

04.27 [AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE 1) FUNIT DEBIDAMENTE LLENADO Y SUSCRITO POR EL SOLICITANTE, O SU REPRESENTANTE LEGAL, Equipo Funcional | Subgerente de
INFRAESTRUCTURA NECESARIA PARA LA DIRIGIDO AL TITULAR DE LA ENTIDAD, SOLICITANDO EL OTORGAMIENTO DE LA AUTORIZACION. X de Gestion Licencias y
PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE 2) COPIA SIMPLE DE LA DOCUMENTACION QUE ACREDITE LAS FACULTADES DE REPRESENTACION, Documentariay | Autorizaciones
TELECOMUNICACIONES EN PROPIEDAD PRIVADA CUANDO LA SOLICITUD SEA SUSCRITA POR EL REPRESENTANTE LEGAL DEL SOLICITANTE. Archivo
3) COPIA SIMPLE DE LA RESOLUCION MINISTERIAL MEDIANTE EL CUAL SE OTORGA CONCESION AL

Base Legal SOLICITANTE PARA PRESTAR EL SERVICIO PUBLICO DE TELECOMUNICACIONES. EN CASO, EL
* Ley 27972 (27/05/03) Art. 79, numeral 3.2 SOLICITANTE SEA UNA EMPRESA DE VALOR ANADIDO, DEBE PRESENTAR COPIA SIMPLE DE LA
* Decreto Legislativo N° 1014 y modificatorias (16/05/08) Art. 5y 6 AUTORIZACION A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 33 DE LA LEY DE TELECOMUNICACIONES Y EN
* Ley 29022 (19/05/07) y modificatorias Art. 2, 3y 5 CASO SEA PROVEEDOR DE INFRAESTRUCTURA PASIVA, COPIA SIMPLE DE LA CONSTANCIA DE
* Ley 30228 (12/07/14) Art. 6 INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE PROVEEDORES DE INFRAESTRUCTURA PASIVA.
* Ley N° 27444 (11/04/01) Art. 45, 53 4) EL PLAN DE OBRAS ACOMPANANDO DE LA INFORMACION Y DOCUMENTACION SUSTENTATORIA QUE

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucion gratuita
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIO
/ CODIGO /
UBICACION

% UIT(2016)

NUEVOS
SOLES
(S1.)

AUTOMATICO

EVALUACION
PREVIA

POSIT | NEGAT

PLAZO PARA
RESOLVER (En
dias Hab.)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
QUE
APRUEBA

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION APELACION

5)
6)

7

10

-

Nota

*

INSTRUMENTO DE GESTION AMBIENTAL APROBADO POR EL MINISTERIO

PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE

REQUISITOS ADICIONALES ESPECIALES

EN EL CASO QUE PARTE O TODA LA INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES A INSTALAR
RECAIGA SOBRE AREAS O BIENES PROTEGIDOS POR LEYES ESPECIALES, EL SOLICITANTE DEBE
ADJUNTAR AL FUIIT, LA AUTORIZACION EMITIDA POR LA AUTORIDAD COMPETENTE.

REQUISITOS PARTICULARES

PARA LA INSTALACION DE UNA ESTACION DE RADIOCOMUNICACION,ADICIONALMENTE DEBERA PRESENTAR:
COPIA SIMPLE DE LA PARTIDA REGISTRAL O CERTIFICADO REGISTRAL INMOBILIARIO DEL PREDIO EN
EL QUE SE INSTALARA LA INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES, CON UNA ANTIGUEDAD NO
MAYOR A DOS MESES DE SU FECHA DE EMISION. DE NO ESTAR INSCRITO EL PREDIO, EL TITULO QUE
ACREDITE SU USO LEGITIMO.

SI EL PREDIO ES DE TITULARIDAD DE TERCEROS, DEBE PRESENTAR ADEMAS COPIA DEL ACUERDO QUE
LE PERMITA UTILIZAR EL BIEN, CON FIRMAS DE LAS PARTES LEGALIZADAS NOTARIALMENTE O POR EL
JUEZ DE PAZ EN LAS LOCALIDADES DONDE NO EXISTE NOTARIO.

EN CASO DE PREDIOS EN LOS QUE COEXISTEN UNIDADES INMOBILIARIAS DE PROPIEDAD EXCLUSIVA
Y DE PROPIEDAD COMUN, EL SOLICITANTE DEBE PRESENTAR COPIA SIMPLE DEL ACUERDO SUSCRITO
CON EL REPRESENTANTE DE LA JUNTA DE PROPIETARIOS, CELEBRADO CON LAS FORMALIDADES
ESTABLECIDAS EN EL ESTATUTO Y EL REGLAMENTO INTERNO. CUANDO LOS AIRES PERTENEZCAN

A UN UNICO CONDOMINO, EL ACUERDO DE USO DEL PREDIO DEBE SER SUSCRITO POR ESTE Y
TAMBIEN POR EL REPRESENTANTE DE LA JUNTA DE PROPIETARIOS.

El plazo de ejecucion para la instalacion de Estaciones de Radiocomunicaciones

es de hasta ciento veinte (120) dias calendarios.

El plazo de ejecucion para la instalacion de Infraestructura de Telecomunicaciones, distinta a llas Estaciones de Radiocomunicacion,
es de hasta ciento ochenta (180) dias calendarios.

Excepcionalmente, el solicitante puede por unica vez requerir una ampliacion del plazo de Autorizacion, cuando no se pueda
cumplir con el cronograma del Plan de Obras, por causas no atribuibles a él; debiendo en tal caso presentar un Plan de Obras
actualizado y acreditar las razones que motivan la necesidad de obtener la prérroga solicitada. La ampliacién requerida se solicita
con al menos diez (10) dias antes del vencimiento del plazo originalmente conferido, no pudiendo exceder ciento ochenta (180)
dias calendarios. Ademas también es de calificacién automatica.

En la instalacion de una Antena de menor dimensién, del tipo sefialado en el numeral 1.1 de la Seccion Il del Anexo 2 del
Reglamento de la Ley N° 29022, no es necesaria la Autorizacion, cuando dicha instalacion hubiera estado prevista en el Plan

de Obras de una Estacién de Radiocomunicaciones autorizada previamente a la cual dicha Antena se conectara. En este caso,

el solicitante comunica previamente a la Entidad el inicio y tiempo de instalacion, y de ser el caso, la eventual propuesta de
desvios y sefializacion del trabajo vehicular y/o peatonal, en caso de interrumpirlo; sin perjuicio de la comunicacion que debe
realizar de conformidad con el articulo 19° del Decreto Supremo N° 003-2015-MTC

Asimimo, la instalacion de una Antena suscriptora de menor dimensién descrita en el numeral 1.2 de la Seccién Il del Anexo 2,
no requiere autorizacion.

2.038% 80.50

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucion gratuita




MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

REQUISITOS [EEEEE caFicRION [ AUTORIDAD | "WOTANOIAS DE RESOLUCION OE
ONI;I?:N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ] , FORMULARIO NUEVOS ' EVALUACION  |RESOLVER (En PRgg::)?anhTo COM: E;IENTE ] ]
NUMERO Y DENOMINACION 1cODIGO/ | % UIT(2016) | SOLES |AUTOMATICO PREVIA dias Hab.) RECONSIDERACION|  APELACION
UBICACION (S1) POSIT | NEGAT RESOLVER
GERENCIA DE AUTORIZACIONES Y CONTROL URBANO
04.28 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A VERIFICACION ADMINISTRATIVA GRATUITO |GRATUITO X Equipo Funcional | Subgerente de
MODALIDAD A REQUISITOS COMUNES de Gestion Licencias y
1) FUHU POR TRIPLICADO DEBIDAMENTE SUSCRITO. Documentariay | Autorizaciones
2) EN CASO DE QUIEN SOLICITE LA LICENCIA NO SEA EL PROPIETARIO DEL PREDIO, Archivo
Base Legal DEBE ACREDITAR LA REPRESENTACION DEL TITULAR.
* Ley N°27972 (27/05/2003) Art. 79, numeral 3.6.1 3) ENLOS CASOS DE PERSONA JURIDICA, SE ACOMPANA LA VIGENCIA DEL PODER EXPEDIDA POR EL REGISTRO
*Ley N° 29090 (25/09/2007) Art. 2, 4, 10 y modificatorias DE PERSONAS JURIDICAS CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO.
*D.S. N°008-2013-VIVIENDA (04.05.2013) Art.31 y modificatorias 4) DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE LOS PROFESIONALES QUE INTERVIENEN EN EL PROYECTO Y
*D.S. N°026-2008-VIVIENDA (27/09/2008) y modificatorias, Art. 4 y 5 SUSCRIBEN LA DOCUMENTACION TECNICA.
* Ley N°30056 Art. 7 (29.12.2013) DOCUMENTACION TECNICA
5) CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS.
Se sujetan a esta modalidad: 6) CERTIFICADO DE FACTIBILIDAD DE SERVICIOS DE AGUA, ALCANTARILLADO Y DE ENERGIA ELECTRICA, VIGENTES
Los terrenos en los que se desarrollen proyectos de inversion publica, de asociacion 7) DECLARACION JURADA DE INEXISTENCIA DE FEUDATARIOS.
publico - privada o de concesion privada que se realicen para la prestacion 8) DOCUMENTACION TECNICA, POR TRIPLICADO, FIRMADA POR EL SOLICITANTE Y LOS PROFESIONALES
de servicios esenciales o para la ejecucion de infraestructura publica RESPONSABLES DEL DISENO DE ACUERDO A LO SIGUIENTE:
- PLANO DE UBICACION Y LOCALIZACION DEL TERRENO CON COORDENADAS UTM
- PLANO PERIMETRICO Y TOPOGRAFICO.
- PLANO DE TRAZADO Y LOTIZACION CON INDICACION DE LOTES, APORTES, VIAS Y SECCIONES DE VIAS, EJES
DE TRAZO Y HABILITACIONES COLINDANTES, EN CASO SEA NECESARIO PARA COMPRENDER LA
INTEGRACION CON EL ENTORNO; PLANO DE PAVIMENTOS, CON INDICACION DE CURVAS DE
NIVEL CADA METRO.
- PLANO DE ORNAMENTACION DE PARQUES, REFERENTES AL DISENO, ORNAMENTACION Y EQUIPAMIENTO DE
LAS AREAS DE RECREACION PUBLICA,DE SER EL CASO.
- MEMORIA DESCRIPTIVA.
9) COPIA DEL PLANEAMIENTO INTEGRAL APROBADO DE CORRESPONDER
10) ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL APROBADO DE CORRESPONDER.
11) CERTIFICADO DE INEXISTENCIA DE RESTOS ARQUEOLOGICOS EN AQUELLOS CASOS EN QUE EL PREDIO
ESTE COMPRENDIDO EN EL LISTADO DE BIENES Y AMBIENTES CONSIDERADOS COMO
PATRIMONIO CULTURAL MONUMENTAL Y ARQUEOLOGICO.
12) ESTUDIO DE MECANICA DE SUELOS.
B VERIFICACION TECNICA
13) CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION, DEBIDAMENTE SUSCRITO POR EL RESPONSABLE DE OBRA Y EL
SUPERVISOR MUNICIPAL.
14) COMUNICACION DE LA FECHA DE INICIO DE LA OBRA
Nota
* Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el
Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.
* El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.
* Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados
por el propietario o solicitante.
* Estan exonerados de efectuar aportes reglamentarios.

04.29 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA A VERIFICACION ADMINISTRATIVA GRATUITO  |GRATUITO X 20 Equipo Funcional | Subgerente de Subgerente de Gerente
MODALIDAD B REQUISITOS COMUNES de Gestion Licencias y Licencias y de Autorizaciones
Base Legal 1) FUHU POR TRIPLICADO DEBIDAMENTE SUSCRITO. Documentariay | Autorizaciones Autorizaciones y Control Urbano
* Ley N°27972 (27/05/2003) Art. 79, numeral 3.6.1 2) EN CASO DE QUIEN SOLICITE LA LICENCIA NO SEA EL PROPIETARIO DEL PREDIO, Archivo
*Ley N° 29090 (25/09/2007) Art. 2, 4, 10 y modificatorias DEBE ACREDITAR LA REPRESENTACION DEL TITULAR.

*D.S. N°008-2013-VIVIENDA (04.05.2013) Art.32 y modificatorias 3) ENLOS CASOS DE PERSONA JURIDICA, SE ACOMPANA LA VIGENCIA DEL PODER EXPEDIDA POR EL REGISTRO Plazo de Plazo de

*D.S. N°026-2008-VIVIENDA (27/09/2008) y modificatorias Art. 7y 8 DE PERSONAS JURIDICAS CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO. presentacion presentacion

* Ley N°30056 (29.12.2013) Art. 7 4) DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE LOS PROFESIONALES QUE INTERVIENE EN EL PROYECTO Y 15 dias habiles 15 dias habiles
SUSCRIBEN LA DOCUMENTACION TECNICA.

Se sujetan a esta modalidad: DOCUMENTACION TECNICA

a) Las habilitaciones urbanas de unidades prediales no mayores de cinco (05) hectareas | 5) CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS. Plazo de Plazo de

que constituyan islas risticas y que conformen un lote Gnico, siempre y cuando el lote no| 6) CERTIFICADO DE FACTIBILIDAD DE SERVICIOS DE AGUA, ALCANTARILLADO Y DE ENERGIA ELECTRICA, VIGENTES resolucion resolucion

se encuentre afecto al Plan Vial Provincial o Metropolitano. 7) DECLARACION JURADA DE INEXISTENCIA DE FEUDATARIOS. 30 dias habiles 30 dias habiles

b) Las habilitaciones urbanas de predios que cuenten con un Planeamiento Integral 8) DOCUMENTACION TECNICA, POR TRIPLICADO, FIRMADA POR EL SOLICITANTE Y LOS PROFESIONALES

aprobado con anterioridad. RESPONSABLES DEL DISENO DE ACUERDO A LO SIGUIENTE:

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucion gratuita




TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

¢ MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO
%jjw GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO
Mimer”  SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

REQUISITOS DERECHO DE CALIFICACION AUTORIDAD INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

TRAMITACION RECURSOS
0 PLAZO PARA

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO FORMULARIO NUEVOS EVALUACION |RESOLVER (En|'NICIODEL | COMPETENTE

NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | % UIT(2016) | SOLES |AUTOMATICO| __ PREVIA dias Hab) | OCEDIMIENTO| ~ PARA prcONSIDERACION| — APELACION
UBICACION (S POSIT | NEGAT RESOLVER

ORDEN

- PLANO DE UBICACION Y LOCALIZACION DEL TERRENO CON COORDENADAS UTM
- PLANO PERIMETRICO Y TOPOGRAFICO.
- PLANO DE TRAZADO Y LOTIZACION CON INDICACION DE LOTES, APORTES, VIAS Y SECCIONES DE VIAS, EJES
DE TRAZO Y HABILITACIONES COLINDANTES, EN CASO SEA NECESARIO PARA COMPRENDER LA
INTEGRACION CON EL ENTORNO; PLANO DE PAVIMENTOS, CON INDICACION DE CURVAS DE
NIVEL CADA METRO.
- PLANO DE ORNAMENTACION DE PARQUES, REFERENTES AL DISENO, ORNAMENTACION Y EQUIPAMIENTO DE
LAS AREAS DE RECREACION PUBLICA,DE SER EL CASO.
- MEMORIA DESCRIPTIVA.
9) COPIA DEL PLANEAMIENTO INTEGRAL APROBADO DE CORRESPONDER
10) ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL APROBADO DE CORRESPONDER.
11) CERTIFICADO DE INEXISTENCIA DE RESTOS ARQUEOLOGICOS EN AQUELLOS CASOS EN QUE EL PREDIO
ESTE COMPRENDIDO EN EL LISTADO DE BIENES Y AMBIENTES CONSIDERADOS COMO
PATRIMONIO CULTURAL MONUMENTAL Y ARQUEOLOGICO.
12) ESTUDIO DE MECANICA DE SUELOS.
B VERIFICACION TECNICA
13) CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION, DEBIDAMENTE SUSCRITO POR EL RESPONSABLE DE OBRA Y EL
SUPERVISOR MUNICIPAL.
14) COMUNICACION DE LA FECHA DE INICIO DE LA OBRA

Nota
* Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el

Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el

solicitante y los profesionales que interviene.

Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y firmados

por el propietario o solicitante.

*

04.30 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C A VERIFICACION ADMINISTRATIVA GRATUITO |GRATUITO X - - - Equipo Funcional | Subgerente de
(Aprobacion con evaluacion previa del proyecto por Revisores Urbanos) REQUISITOS COMUNES de Gestion Licencias y
1) FUHU POR TRIPLICADO DEBIDAMENTE SUSCRITO. Documentariay | Autorizaciones
2) EN CASO DE QUIEN SOLICITE LA LICENCIA NO SEA EL PROPIETARIO DEL PREDIO, Archivo
Base Legal DEBE ACREDITAR LA REPRESENTACION DEL TITULAR.

* Ley N°27972 (27/05/2003) Art. 79, numeral 3.6.1 3) ENLOS CASOS DE PERSONA JURIDICA, SE ACOMPANA LA VIGENCIA DEL PODER EXPEDIDA POR EL REGISTRO

* Ley N° 29090 y modificatorias (25/09/07) Art. 2, 10, 16 DE PERSONAS JURIDICAS CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO.

*D.S N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (04/05/2013) Art. 17, 25, 34 4) DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE LOS PROFESIONALES QUE INTERVIENE EN EL PROYECTO Y

*D.S. N°026-2008-VIVIENDA (27/09/2008) y modificatorias Art. 7 y 8 SUSCRIBEN LA DOCUMENTACION TECNICA.

DOCUMENTACION TECNICA

CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS.

CERTIFICADO DE FACTIBILIDAD DE SERVICIOS DE AGUA, ALCANTARILLADO Y DE ENERGIA ELECTRICA, VIGENTES

(3]

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar por etapas con sujecién a un

Planeamiento Integral. DECLARACION JURADA DE INEXISTENCIA DE FEUDATARIOS.

b) Las habilitaciones urbanas con construccion simultanea que soliciten venta DOCUMENTACION TECNICA, POR TRIPLICADO, FIRMADA POR EL SOLICITANTE Y LOS PROFESIONALES

garantizada de lotes. RESPONSABLES DEL DISENO; Y, QUE CUENTE CON SELLO CONFORME, ESPECIALIDAD Y LA FIRMA DEL REVISOR

c) Las habilitaciones urbanas con construccion simultanea de viviendas en las que el URBANO:

numero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el - PLANO DE UBICACION Y LOCALIZACION DEL TERRENO CON COORDENADAS UTM

proyecto, de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea - PLANO PERIMETRICO Y TOPOGRAFICO.

la venta de viviendas edificadas. - PLANO DE TRAZADO Y LOTIZACION CON INDICACION DE LOTES, APORTES, VIAS Y SECCIONES DE ViAS, EJES
DE TRAZO Y HABILITACIONES COLINDANTES, EN CASO SEA NECESARIO PARA COMPRENDER LA INTEGRACION
CON EL ENTORNO; PLANO DE PAVIMENTOS, CON INDICACION DE CURVAS DE NIVEL CADA METRO.
- PLANO DE ORNAMENTACION DE PARQUES, REFERENTES AL DISENO, ORNAMENTACION Y EQUIPAMIENTO DE
LAS AREAS DE RECREACION PUBLICA, DE SER EL CASO.
- MEMORIA DESCRIPTIVA.

9) COPIA DEL PLANEAMIENTO INTEGRAL APROBADO DE CORRESPONDER

10) ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL APROBADO DE CORRESPONDER

11) CERTIFICADO DE INEXISTENCIA DE RESTOS ARQUEOLOGICOSEN AQUELLOS CASOS EN QUE EL PREDIO ESTE
COMPRENDIDO EN EL LISTADO DE BIENES Y AMBIENTES CONSIDERADOS COMO PATRIMONIO

(=2}

~
e IR ARS

@

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucion gratuita
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MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

REQUISITOS R CUFCACON | AUTORIDAD | TTANGIAS DE RESOLUGION E
oNR?:N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ] , FORMULARIO NUEVOS ' EVALUACION  |RESOLVER (En PR(I)r‘gg:SI\zIIEEhTO COM: E;IENTE ] ]
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | % UIT(2016) | SOLES |AUTOMATICO PREVIA dias Hab.) e RECONSIDERACION|  APELACION
UBICACION (S1.) POSIT | NEGAT
CULTURAL MONUMENTAL Y ARQUEOLOGICO.
12) ESTUDIO DE MECANICA DE SUELOS CON FINES DE PAVIMENTACION
13) INFORME TECNICO "CONFORME" DEL REVISOR URBANO.
14) ESTUDIO DE IMPACTO VIAL APROBADO DE CORRESPONDER
B VERIFICACION TECNICA
15) CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION, DEBIDAMENTE SUSCRITO POR EL RESPONSABLE DE OBRA Y EL
SUPERVISOR MUNICIPAL.
16) COMUNICACION DE LA FECHA DE INICIO DE LA OBRA
17) LA POLIZA CAR.
Nota
* Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea
el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.
* El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.
* Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.
04.31 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD C A VERIFICACION ADMINISTRATIVA GRATUITO |GRATUITO X 45 Equipo Funcional Comision Comision Comision
(Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica ) REQUISITOS COMUNES de Gestion Técnica Técnica Técnica
1) FUHU POR TRIPLICADO DEBIDAMENTE SUSCRITO. Documentariay | Calificadora de Calificadora de Provincial
Base Legal 2) EN CASO DE QUIEN SOLICITE LA LICENCIA NO SEA EL PROPIETARIO DEL PREDIO, Archivo Proyectos de Proyectos de Calificadora de

* Ley N°27972 (27/05/2003) Art. 79, numeral 3.6.1

* Ley N° 29090 y modificatorias (25/09/07) Art. 2, 10, 16

*D.S N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (04/05/2013) Art. 17, 25, 33
*D.S. N°026-2008-VIVIENDA (27/09/2008) y modificatorias Art. 7'y 8

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan a ejecutar por etapas con sujecion a un
Planeamiento Integral.

b) Las habilitaciones urbanas con construccion simultanea que soliciten venta
garantizada de lotes.

c) Las habilitaciones urbanas con construccion simultanea de viviendas en las que el
numero, dimensiones de lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar se definan en el
proyecto, de viviendas a edificar se definan en el proyecto, siempre que su finalidad sea
la venta de viviendas edificadas.

DEBE ACREDITAR LA REPRESENTACION DEL TITULAR.
3) ENLOS CASOS DE PERSONA JURIDICA, SE ACOMPANA LA VIGENCIA DEL PODER EXPEDIDA POR EL REGISTRO
DE PERSONAS JURIDICAS CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO.

4) DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE LOS PROFESIONALES QUE INTERVIENE EN EL PROYECTO Y

SUSCRIBEN LA DOCUMENTACION TECNICA.

DOCUMENTACION TECNICA

CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS.

CERTIFICADO DE FACTIBILIDAD DE SERVICIOS DE AGUA, ALCANTARILLADO Y DE ENERGIA ELECTRICA, VIGENTES

DECLARACION JURADA DE INEXISTENCIA DE FEUDATARIOS.

DOCUMENTACION TECNICA, POR TRIPLICADO, DE ACUERDO A LO SIGUIENTE:

- PLANO DE UBICACION Y LOCALIZACION DEL TERRENO CON COORDENADAS UTM

- PLANO PERIMETRICO Y TOPOGRAFICO.

- PLANO DE TRAZADO Y LOTIZACION CON INDICACION DE LOTES, APORTES, ViAS Y SECCIONES DE ViAS, EJES

DE TRAZO Y HABILITACIONES COLINDANTES, EN CASO SEAN NECESARIO PARA COMPRENDER LA INTEGRACION

CON EL ENTORNO; PLANO DE PAVIMENTOS, CON INDICACION DE CURVAS DE NIVEL CADA METRO.

- PLANO DE ORNAMENTACION DE PARQUES, REFERENTES AL DISENO, ORNAMENTACION Y EQUIPAMIENTO DE
LAS AREAS DE RECREACION PUBLICA, DE SER EL CASO.

- MEMORIA DESCRIPTIVA.

9) COPIA DEL PLANEAMIENTO INTEGRAL APROBADO, DE CORRESPONDER.

10) ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL APROBADO DE CORRESPONDER.

11) CERTIFICADO DE INEXISTENCIA DE RESTOS ARQUEOLOGICOS EN AQUELLOS CASOS EN QUE EL PREDIO ESTE
COMPRENDIDO EN EL LISTADO DE BIENES Y AMBIENTES CONSIDERADOS COMO PATRIMONIO CULTURAL
MONUMENTAL Y ARQUEOLOGICO.

12) ESTUDIO DE MECANICA DE SUELOS CON FINES DE, PAVIMENTACION.

13) COPIA DEL COMPROBANTES DE PAGO POR DERECHO DE REVISION DE PROYECTOS

14) ESTUDIO DE IMPACTO VIAL APROBADO, DE CORRESPONDER

B VERIFICACION TECNICA

15) CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION, DEBIDAMENTE SUSCRITO POR EL RESPONSABLE DE OBRA Y EL
SUPERVISOR MUNICIPAL.

16) COMUNICACION DE LA FECHA DE INICIO DE LA OBRA

17) LA POLIZA CAR.

@ N O O
—_—— = =

Nota
* Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segln lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea
el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

Habilitaciones
Urbanas
Distrital

Habilitaciones
Urbanas
Distrital

Plazo de
presentacion
15 dias habiles

Plazo de
resolucion
30 dias habiles

Proyectos de
Habilitaciones
Urbanas

Plazo de
presentacion
15 dias habiles

Plazo de
resolucion
30 dias habiles

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucion gratuita
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MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

ReQUISITOS R CUFCACON | AUTORIDAD | "WoTANCIAS DE RESOLUGIONE
oNR?:N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ] , FORMULARIO NUEVOS ' EVALUACION  |RESOLVER (En PR(I)r‘gg:SI\zIIEEhTO COM: E;IENTE ] ]
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | % UIT(2016) | SOLES |AUTOMATICO PREVIA dias Hab.) e RECONSIDERACION|  APELACION
UBICACION (S1.) POSIT | NEGAT
* El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o por el
solicitante y los profesionales que interviene.
* Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y
firmados por el propietario o solicitante.
* La documentacion técnica sera presentada en una copia; debiendo presentarse las dos copias adicionales cuando la Comision
emita Dictamen Conforme.
04.32 [LICENCIA DE HABILITACION URBANA MODALIDAD D A VERIFICACION ADMINISTRATIVA GRATUITO |GRATUITO X 45 Equipo Funcional Comision Comision Comision
(Aprobacién con evaluacién previa del proyecto por la Comisién Técnica ) REQUISITOS COMUNES () de Gestion Técnica Técnica Técnica
1) FUHU POR TRIPLICADO DEBIDAMENTE SUSCRITO. Documentariay | Calificadora de Calificadora de Provincial
2) EN CASO DE QUIEN SOLICITE LA LICENCIA NO SEA EL PROPIETARIO DEL PREDIO, Archivo Proyectos de Proyectos de Calificadora de

Base Legal
* Ley N°27972 (27/05/2003) Art. 79, numeral 3.6.1

* Ley N° 29090 y modificatorias (25/09/07) Art. 2, 10, 16y 31
*D.S N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (04/05/2013) Art. 17, 25, 33
*D.S. N°026-2008-VIVIENDA (27/09/2008) y modificatorias Art. 7 y 8

Se sujetan a esta modalidad:

a) Las habilitaciones urbanas de predios que no colinden con areas urbanas o que
dichas areas aledafias cuenten con proyectos de habilitacién urbana aprobados

y no ejecutados, por tanto, la habilitacion urbana del predio requiera de la formulacion
de un Planeamiento Integral

b) Las habilitaciones urbanas de predios que colinden con Zonas Arqueoldgicas,
inmuebles previamente declarados como bienes culturales, o con Areas Naturales
Protegidas.

c) Para fines industriales, comerciales o usos especiales.

DEBE ACREDITAR LA REPRESENTACION DEL TITULAR.
3) ENLOS CASOS DE PERSONA JURIDICA, SE ACOMPANA LA VIGENCIA DEL PODER EXPEDIDA POR EL REGISTRO
DE PERSONAS JURIDICAS CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO.

4) DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE LOS PROFESIONALES QUE INTERVIENE EN EL PROYECTO Y

SUSCRIBEN LA DOCUMENTACION TECNICA.

DOCUMENTACION TECNICA

CERTIFICADO DE ZONIFICACION Y VIAS.

CERTIFICADO DE FACTIBILIDAD DE SERVICIOS DE AGUA, ALCANTARILLADO Y DE ENERGIA ELECTRICA, VIGENTES

DECLARACION JURADA DE INEXISTENCIA DE FEUDATARIOS.

DOCUMENTACION TECNICA, DE ACUERDO A LO SIGUIENTE:

- PLANO DE UBICACION Y LOCALIZACION DEL TERRENO CONCOORDENADAS UTM

- PLANO PERIMETRICO Y TOPOGRAFICO.

- PLANO DE TRAZADO Y LOTIZACION CON INDICACION DE LOTES, APORTES, VIAS Y SECCIONES DE VIAS, EJES

DE TRAZO Y HABILITACIONES COLINDANTES, EN CASO SEA NECESARIO PARA COMPRENDER LA INTEGRACION

CON EL ENTORNO; PLANO DE PAVIMENTOS, CON INDICACION DE CURVAS DE NIVEL CADA METRO.

- PLANO DE ORNAMENTACION DE PARQUES, REFERENTES AL DISENO, ORNAMENTACION Y EQUIPAMIENTO DE

LAS AREAS DE RECREACION PUBLICA, DE SER EL CASO.

- MEMORIA DESCRIPTIVA.

9) COPIA DEL PLANEAMIENTO INTEGRAL APROBADO DE CORRESPONDER.

10) ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL APROBADO, DE CORRESPONDER.

11) CERTIFICADO DE INEXISTENCIA DE RESTOS ARQUEOLOGICOS EN AQUELLOS CASOS EN QUE EL PREDIO ESTE
COMPRENDIDO EN EL LISTADO DE BIENES Y AMBIENTES CONSIDERADOS COMO PATRIMONIO CULTURAL
MONUMENTAL Y ARQUEOLOGICO.

12) ESTUDIO DE MECANICA DE SUELOS CON FINES DE PAVIMENTACION.

13) ESTUDIO DE IMPACTO VIAL APROBADO EN LOS SUPUESTOS A) Y C)

14) COPIA DEL COMPROMANTE DE PAGO POR REVISION DE PROYECTOS

B VERIFICACION TECNICA

15) CRONOGRAMA DE VISITAS DE INSPECCION, DEBIDAMENTE SUSCRITO POR EL RESPONSABLE DE OBRA Y EL
SUPERVISOR MUNICIPAL.

16) COMUNICACION DE LA FECHA DE INICIO DE LA OBRA

17) LA POLIZA CAR.

@ N O O
—_—— = =

Nota
* Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea el

Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con el Registro de Predios y su Reglamento.

El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, firmados por el propietario o

por el solicitante y los profesionales que interviene.

Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional responsable de los mismos y

firmados por el propietario o solicitante.

La documentacién técnica sera presentada en una copia; debiendo presentarse las dos copias adicionales cuando la Comision

emita Dictamen Conforme.

(*) Para los proyectos de habilitacién urbana y/o de edificacion en bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién o

*

*

*

ubicados en el entorno de dichos inmuebles o predios, se aplicara el silencio administrativo negativo.

Habilitaciones
Urbanas
Distrital

Habilitaciones
Urbanas
Distrital

Plazo de
presentacion
15 dias habiles

Plazo de
resolucion
30 dias habiles

Proyectos de
Habilitaciones
Urbanas

Plazo de
presentacion
15 dias habiles

Plazo de
resolucion
30 dias habiles

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucion gratuita
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MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

ReQUISITOS R CAUFCACON | AUTORIDAD | TTANGIAS DE RESOLUGION E
oNR?:N DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ] , FORMULARIO NUEVOS ' EVALUACION  |RESOLVER (En PR(I)r‘gg:SI\zIIEEhTO COM: E;IENTE ] ]
NUMERO Y DENOMINACION /CODIGO/ | % UIT(2016) | SOLES |AUTOMATICO PREVIA dias Hab.) e RECONSIDERACION|  APELACION
UBICACION (S1.) POSIT | NEGAT
04.33 |MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B GRATUITO |GRATUITO X 13 Equipo Funcional | Subgerente de Subgerente de Gerente
1)  FORMULARIO FUHU DEBIDAMENTE SUSCRITO. de Gestion Licencias y Licencias y de Autorizaciones
Base Legal 2) PLANOS POR TRIPLICADO Y DEMAS DOCUMENTACION QUE SUSTENTE SU PETITORIO. Documentariay | Autorizaciones Autorizaciones y Control Urbano
* Ley N°27972 (27/05/2003) Art. 79, numeral 3.6.1 Archivo
* Ley N° 29090 y modificatorias (25/09/07) Art. 2, 10, 16 Plazo de Plazo de
*D.S N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (04/05/2013) Art. 17, 25, 35 presentacion presentacion
*D.S. N°026-2008-VIVIENDA (27/09/2008) y modificatorias Art. 7y 8 15 dias habiles 15 dias habiles
Plazo de Plazo de
resolucion resolucion
30 dias habiles 30 dias habiles
MODALIDAD C (Revisor Urbano) GRATUITO |GRATUITO X 8 Equipo Funcional | Subgerente de
1) FORMULARIO FUHU, DEBIDAMENTE SUSCRITO. de Gestion Licencias y
2) PLANOS POR TRIPLICADO Y DEMAS DOCUMENTACION QUE SUSTENTE SU PETITORIO. Documentariay | Autorizaciones
3) INFORME TECNICO CONFORME DEL REVISOR URBANO. Archivo
MODALIDAD C y D (Comision Técnica) GRATUITO |GRATUITO X 8 Equipo Funcional Comision Comision Comision
1) FORMULARIO FUHU, DEBIDAMENTE SUSCRITO. de Gestion Técnica Técnica Técnica
2) PLANOS POR TRIPLICADO Y DEMAS DOCUMENTACION QUE SUSTENTE SU PETITORIO. Documentariay | Calificadora de Calificadora de Provincial
3) COPIA DEL COMPROBANTE DE PAGO POR REVISION DE PROYECTO Archivo Proyectos de Proyectos de Calificadora de
Nota Habilitaciones Habilitaciones Proyectos de
*  Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido Urbanas Urbanas Habilitaciones
en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con Distrital Distrital Urbanas
el Registro de Predios y su Reglamento.
* El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda, Plazo de Plazo de
firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene. presentacion presentacion
* Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional 15 dias habiles 15 dias habiles
responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.
* La documentacion técnica sera presentada en una copia; debiendo presentarse las dos copias Plazo de Plazo de
adicionales cuando la Comision emita Dictamen Conforme. resolucion resolucion
* Procede la modificacion de un proyecto de habilitacién urbana aprobado, antes de la ejecucion 30 dias habiles 30 dias habiles
de la modificacion propuesta, siempre y cuando se mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.
* En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberan ser aprobadas de acuerdo a lo regulado para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los
requisitos exigidos en ella.
04.34 [RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION URBANA 1) FORMULARIO FUHU CORRESPONDIENTE A LA RECEPCION DE OBRA, POR TRIPLICADO GRATUITO |GRATUITO X 15 dias Equipo Funcional | Subgerente de Subgerente de Gerente de
1. SIN VARIACIONES 2) EN CASO DE QUIEN SOLICITE LA LICENCIA NO SEA EL PROPIETARIO DEL PREDIO, calendario de Gestion Licencias y Licencias y Autorizaciones y
(Modalidades B, C y D) DEBE ACREDITAR LA REPRESENTACION DEL TITULAR. Documentariay | Autorizaciones Autorizaciones Control Urbano
3) ENLOS CASOS DE PERSONA JURIDICA, SE ACOMPANA LA VIGENCIA DEL PODER EXPEDIDA POR EL REGISTRO Archivo
DE PERSONAS JURIDICAS CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO. Plazo de Plazo de
Base Legal 4) DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE LOS PROFESIONALES QUE INTERVIENE EN EL PROYECTO Y presentacion presentacion
* Ley N°27972 (27/05/2003) Art. 79, numeral 3.6.1 SUSCRIBEN LA DOCUMENTACION TECNICA. 15 dias habiles 15 dias habiles
* Ley N° 29090 y modificatorias (25/09/07) Art. 2, 19 5) DOCUMENTOS EMITIDOS POR LAS ENTIDADES PRESTADORAS DE LOS SERVICIOS PUBLICOS OTORGANDO
*D.S N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (04/05/2013) Art. 25, 36.2.1 CONFORMIDAD A LAS OBRAS DE SU COMPETENCIA. Plazo de Plazo de
6) COPIA LEGALIZADA NOTARIALMENTE DE LAS MINUTAS QUE ACREDITEN LA TRANSFERENCIA DE LAS AREAS resolucion resolucion
DE APORTES A LAS ENTIDADES RECEPTORAS DE LOS MISMOS Y/O COMPROBANTES DE PAGO DE LA 30 dias habiles 30 dias habiles
REDENCION DE LOS MISMOS, DE SER EL CASO.
Nota
* El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene.
* Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucion gratuita
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MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

SUBGERENCIA DE DESARROLLO CORPORATIVO

GERENCIA DE PLANEAMIENTO, PRESUPUESTO Y DESARROLLO CORPORATIVO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA MUNICIPALIDAD DE SAN ISIDRO

N° DE
ORDEN

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

REQUISITOS

DERECHO DE
TRAMITACION

CALIFICACION

NUMERO Y DENOMINACION

FORMULARIO
/ CODIGO /
UBICACION

% UIT(2016)

NUEVOS
SOLES
(Sl

AUTOMATICO

EVALUACION
PREVIA

POSIT | NEGAT

PLAZO PARA
RESOLVER (En
dias Hab.)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVER

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERACION

APELACION

responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

Las variaciones que impliquen modificaciones sustanciales, generando la disminucién de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la licencia, deben iniciar un procedimiento de
modificacion de licencia.

2. CON VARIACIONES QUE NO SE CONSIDEREN SUSTANCIALES
(Modalidad B, C y D con Revisores Urbanos y Comisién Técnica)

Base Legal
* Ley N°27972 (27/05/2003) Art. 79, numeral 3.6.1

* Ley N° 29090 y modificatorias (25/09/07) Art. 2, 19
*D.S N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (04/05/2013) Art. 25, 36.2.2

—_
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Nota

*

*

*

*

FORMULARIO FUHU CORRESPONDIENTE A LA RECEPCION DE OBRA, POR TRIPLICADO

EN CASO DE QUIEN SOLICITE LA LICENCIA NO SEA EL PROPIETARIO DEL PREDIO,

DEBE ACREDITAR LA REPRESENTACION DEL TITULAR.

EN LOS CASOS DE PERSONA JURIDICA, SE ACOMPANA LA VIGENCIA DEL PODER EXPEDIDA POR EL REGISTRO

DE PERSONAS JURIDICAS CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO.

DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE LOS PROFESIONALES QUE INTERVIENE EN EL PROYECTO Y

SUSCRIBEN LA DOCUMENTACION TECNICA.

DOCUMENTOS EMITIDOS POR LAS ENTIDADES PRESTADORAS DE LOS SERVICIOS PUBLICOS OTORGANDO

CONFORMIDAD A LAS OBRAS DE SU COMPETENCIA.

COPIA LEGALIZADA NOTARIALMENTE DE LAS MINUTAS QUE ACREDITEN LA TRANSFERENCIA DE LAS AREAS DE

APORTES A LAS ENTIDADES RECEPTORAS DE LOS MISMOS Y/O COMPROBANTES DE PAGO DE LA REDENCION

DE LOS MISMOS, DE SER EL CASO.

EN CASO EXISTAN MODIFICACIONES AL PROYECTO DE HABILITACION URBANA QUE NO SE CONSIDEREN

SUSTANCIALES, SE DEBERA PRESENTAR POR TRIPLICADO, Y DEBIDAMENTE SUSCRITO POR EL PROFESIONAL

RESPONSABLE DE LA OBRA'Y EL SOLICITANTE, LOS DOCUMENTOS SIGUIENTES:

- PLANO DE REPLANTEO DE TRAZADO Y LOTIZACION.

- PLANO DE ORNAMENTACION DE PARQUES, CUANDO SE REQUIERA.

- MEMORIA DESCRIPTIVA CORRESPONDIENTE

- CARTA DEL PROYECTISTA ORIGINAL AUTORIZANDO LAS MODIFICACIONES. EN AUSENCIA DEL PROYECTISTA,
EL ADMINISTRADO COMUNICARA AL COLEGIO PROFESIONAL CORRESPONDIENTE TAL SITUACION,
ASUMIENDO LA RESPONSABILIDAD POR LAS MODIFICACIONES REALIZADAS.

Los planos deberan estar georeferenciados al Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido

en la Ley N° 28294, Ley que crea el Sistema Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
el Registro de Predios y su Reglamento.

El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene.

Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

Las variaciones que impliquen modificaciones sustanciales, generando la disminucion de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

GRATUITO

GRATUITO

15 dias
calendario

Equipo Funcional
de Gestion
Documentaria y
Archivo

Subgerente de
Licencias y
Autorizaciones

(modalidad B y
C con Revisores
Urbanos)

Subgerente de
Licencias y
Autorizaciones

(modalidad B y
C con Revisores
Urbanos)

Plazo de
presentacion
15 dias habiles

Plazo de
resolucion
30 dias habiles

Gerente de
Autorizaciones y

Control Urbano

(modalidad B y
C con Revisores
Urbanos)

Plazo de
presentacion
15 dias habiles

Plazo de
resolucion
30 dias habiles

04.35

SUBDIVISION DE LOTE URBANO

Base Legal
* Ley N°27972 (27/05/2003) Art. 79, numeral 3.6.1

* Ley N° 29090 y modificatorias (25/09/07) Art. 2
*D.S N° 008-2013-VIVIENDA y modificatorias (04/05/2013) Art. 25, 29
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Nota
*

ANEXO F POR TRIPLICADO DEBIDAMENTE SUSCRITO.

EN CASO DE QUIEN SOLICITE LA SUBDIVISION NO SEA EL PROPIETARIO DEL PREDIO,

DEBE ACREDITAR LA REPRESENTACION DEL TITULAR.

EN LOS CASOS DE PERSONA JURIDICA, SE ACOMPANA LA VIGENCIA DEL PODER EXPEDIDA POR EL REGISTRO
DE PERSONAS JURIDICAS CON UNA ANTIGUEDAD NO MAYOR A TREINTA (30) DIAS CALENDARIO.

DECLARACION JURADA DE HABILITACION DE LOS PROFESIONALES QUE INTERVIENEN EN EL PROYECTO Y
SUSCRIBEN LA DOCUMENTACION TECNICA

PAGO DEL DERECHO DE TRAMITE

DOCUMENTACION TECNICA SIGUIENTE:

- PLANO DE UBICACION Y LOCALIZACION DEL LOTE MATERIA DE SUBDIVISION

- PLANO DEL LOTE A SUBDIVIDIR, SENALANDO EL AREA, LINDEROS, MEDIDAS PERIMETRICAS Y NOMENCLATURA,
SEGUN LOS ANTECEDENTES REGISTRALES.

- PLANO DE LA SUBDIVISION SENALANDO AREAS, LINDEROS, MEDIDAS PERIMETRICAS Y NOMENCLATURA DE
CADA SUBLOTE PROPUESTO RESULTANTE.

- MEMORIA DESCRIPTIVA, INDICANDO AREAS, LINDEROS Y MEDIDAS PERIMETRICAS DEL LOTE DE SUBDIVISION
Y DE LOS SUBLOTES PROPUESTOS RESULTANTES

El Formulario y sus anexos deben ser visados en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por el propietario o por el solicitante y los profesionales que interviene.
Todos los planos y documentos técnicos deben estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el propietario o solicitante.

En caso se solicite la subdivision de un lote que cuente con obras de Habilitacion Urbana
inconclusas, dichas obras deberan ser ejecutadas y recepcionadas en el mismo procedimiento.

3.666%

144.80

Equipo Funcional
de Gestion
Documentaria y
Archivo

Subgerente de
Licencias
Autorizaciones

Subgerente de
Licencias y
Autorizaciones

Plazo de
presentacion
15 dias habiles

Plazo de
resolucion
30 dias habiles

Gerente de
Autorizaciones y
Control Urbano

Plazo de
presentacion
15 dias habiles

Plazo de
resolucion
30 dias habiles

Nota: La forma de pago es en ventanilla, con efectivo, cheque certificado, cheque de gerencia o tarjeta de débito o créditoTodos los formularios son de distribucion gratuita




